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1 EinfUhrung

Dieses Handbuch befasst sich mit der Nutzung des Internetportals FUTURA® SRM fir Lieferanten.
FUTURA® SRM unterstiitzt Einkaufer, Priifer und Lieferanten bei der Abwicklung von Preisanfragen
und Angeboten sowie Bestellungen und der damit verbundenen Leistungserfassung fir den
Dienstleistungssektor.

1.1 Systemvoraussetzungen

Fir die Nutzung von FUTURA® SRM bendétigen Sie eine Internetverbindung sowie einen Browser. Die
Internetverbindung sollte eine DSL-Verbindung mit folgender Geschwindigkeit sein:

e mindestens - 2.048 Kbit/s (Download)
- 256 Kbit/s (Upload)

e empfohlen - 6.016 Kbit/s (Download)  oder schneller
- 512 Kbit/s (Upload) oder schneller

Insbesondere bei der Bearbeitung von grof3en Bestellungen ist eine hdhere Bandbreite ab 4.000 Kbit/s
empfehlenswert.

Unterstitzt werden folgende Internet Browser:
¢ Mozilla Firefox 35 oder héher

e Internet Explorer 9.0 oder héher

1.2 Hilfe und Dokumentation

Bei Fragen und Problemen wenden Sie sich bitte an das FUTURA® SRM Service Team.
Wir sind erreichbar von
Mo-Fr 8:00 bis 18:00 Uhr (MEZ)

Telefon: +49 (0) 611 33 460 460

E-Mail: support@futura-solutions.de
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2 Erste Schritte in FUTURA® SRM

2.1 Loginin FUTURA® SRM

FUTURA® SRM ist ein Internetportal, das Sie mit Hilfe eines Browsers (z.B. Mozilla Firefox) aufrufen
kdnnen. Das Internetportal kdnnen Sie unter folgendem Link erreichen:

https://www.futura-srm.com/SupplierWeb/default.aspx

Jeder Anwender, der mit Futura® SRM arbeitet, hat seinen eigenen personlichen Zugang. Mit Hilfe der
entsprechenden Zugangsdaten kann der Anwender sich am System anmelden.

Im Login-Bereich tragen Sie lhre Zugangsdaten ein, die Sie per E-Mail zugesendet bekommen haben:

Futura
Solutlonﬂ

N we
integrate

Firmen-Login: |
Benuizername:
Passwort:

Sprache | German - Germany -

Anmelden

Sie haben Ihr Passwort vergessen? Klicken Sie hier

Sie haben Ihre gesamten Anmeldedaten vergessen? Unser Service-Team hilft lhnen gerne weiter! Tel.: 0611-33 460 560

FUTURA SRM unterstutzt folgende Browser: Internet Explorer ab Version 9 und Mozilla Firefox ab Version 35

Support Futura SRM
Telafon: +43 (0) 611 - 33 480 560

E-Mail: support@futurs-srm. com

Abb.: Login-Bereich

Fur den Zugang benétigen Sie:

Firmen-Login - Bezeichnung, Uber welche FUTURA® SRM Ihr Unternehmen identifiziert
Benutzername - lhr Benutzername
Passwort - lhr Passwort

Tragen Sie die geforderten Daten in die entsprechenden Felder ein und driicken Sie den Button
»2Anmelden®. Beim erstmaligen Login missen Sie aus Sicherheitsgriinden lhr Passwort andern.
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Sie haben ein automatisch erzeugtes Passwort benutzt Bitte tragen Sie jetzt ein neues
Passwort ein:
Info: Ihr Passwort muss folgenden Bedingungen geniigen

IEIS TS Mindestens sishen Zeichen
Mindestens ein Buchstabe

Bestatigung Mindestens eine Ziffer oder eins der folgenden Sonderzeichen
19§ §0% B @+
Abbrecher

Bevor Sie fortfahren milssen Sie lhr Passwort dnclern.

Support Futura SRM
Telaton: 448 (1) 611 - 33 460 560
Eil: support @futura-zm com

Die Passwortbestimmungen werden Ihnen dazu rechts angezeigt. Bitte verwenden Sie das neue
Passwort fur die zukinftige Anmeldung an FUTURA® SRM.

2.1.1 Passwort vergessen?

Sollten Sie lediglich Ihr Passwort vergessen haben, so kénnen Sie ein neues Passwort per E-Malil
anfordern.

Futura
Solutlonﬂ

. we
integrate

Firmen-Login:

Benutzername:

Sprache: | German - Germany - |

Sie haben Ihr Passwort vergessen?
Tragen Sie Ihr Firmen-Login und den Benutzernamen sowie das Sicherheitswort ein und fordern Sie ein neues Passwort an:

SAERF

Tragen Sie hier das Sicherheitewort aus dem Biid ein. | MNeues Passwort anfordern || Abbrechen |

Sie haben Ihre gesamten Anmeldedaten vergessen? Unser Service-Team hilft Innen gerne weiter! Tel.: 0611-33 460 560

FUTURA SRM unterstitzt folgende Browser: Internet Explorer ab Version 9 und Mozilla Firefox ab Version 35

Tragen Sie Firmen-Login, Benutzernamen und das generierte Sicherheitswort aus der Abbildung in
die entsprechenden Felder ein und driicken Sie den Button ,Neues Passwort anfordern®.

In diesem Fall wird eine E-Mail mit einem neuen Passwort-Link an die E-Mailadresse des
eingetragenen Benutzers gesendet.

Achtung:
Der Link ist aus Sicherheitsgriinden nur 20 Minuten gultig!
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Sehr geehrte Damen und Herren,
um ein neues Passwort zu generieren, klicken Sie bitte auf folgenden Link:

https://wiweb2/supplierweb/PasswordReset.aspx *token=6910090ec09

DerLinkist 20 Minuten giltig!

Bitte behandeln Sie Ihr Passwort vertraulich und machen Sie es unberechtigten Dritten nicht zuganglich. Sollten Sie
irrtimlich angeschrieben worden sein, so betrachten Sie bitte dieses Schreiben als gegenstandslos und lgschen Sie
diese E-Mail.

Bei Fragen oder Problemen beziglich des Systems steht Ihnen unser Service-Team gerne zur Verfligung:
P

E-Mail:support@futura-srm.com

Tel.:+45(0)611-33460-560

B et o T T e

Diese E-Mail wurde automatisch von FUTURA SRM generiert!
FUTURA SRM ist ein Produkt der Futura Solutions GmbH, Kreuzberger Ring 68, D-85205 Wiesbaden

Sitz der Gesellschaft: Wiesbaden

Registergericht: Amtsgericht Wiesbaden, HRB 22158
Geschaftsfihrer: Hartmut Schwadtke
https://www.futura-solutions.de
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Klicken Sie auf den Link. Sie werden daraufhin aufgefordert, sich ein neues Passwort zu vergeben.

Dieses sollten Sie dann zukunftig fur die Anmeldung an FUTURA® SRM verwenden.

2.1.2 Zugangsdaten vergessen?

Haben Sie lhre Zugangsdaten vergessen, so ist der Zugang zu FUTURA® SRM nicht mehr moglich.

Bitte wenden Sie sich an unser Service-Team, wir helfen Ihnen gerne weiter:

Telefon: +49 (0) 611 33460-560

E-Mail: support@futura-srm.com

2.2 Firmendaten und Benutzer pflegen

Pflegen Sie zuerst |hre ,Firmendaten®. Alle Pflichtfelder sind mit einem Stern (*) gekennzeichnet.

Klicken Sie anschlieBend auf den Speichern-Button kAl .
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I ) Firmendaten pflegen
< W

Lieferant

»

Firmen-Login: ‘ ZUKENIL

|
Name 1: ‘ Mustername |
Name 2: ‘ |
Strasse: ‘ |
PLZ: \ | Stadt | |

m

E-Mail ‘ |
USHd: ‘ |
Zeitzone: (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Ru|v | @
Sprache: German - Germany |'| o
Formatierung
’7 Zahlendarstellung: | 4 234 243,29 |+ i

Pflegen Sie anschlieend lhre ,Benutzerdaten“ und klicken Sie anschlieend auf den Speichern-
Button kAl .

0 Benutzerdaten pflegen

< H
Benutzer pers. Einstellungen |
Vollstandiger Name: | Mustername

Beschreibung: |

|
|
Telefon: | |
|
|

| E-Mail: |3059@myfu1ura.eu
| Abteilung: |

Login-Daten:

Firmen-Laogin: LTELQODZ

| Passwort andern |

Sie haben nun erfolgreich lhre Stammdaten eingegeben und gelangen in lhren personlichen Zugang
von FUTURA® SRM.

Hinweis:

Sie kénnen jederzeit lhre Stammdaten unter ,Administration” einsehen und bearbeiten. Hier kbnnen Sie auch
weitere Benutzer anlegen. Die neuen Benutzer erhalten Ihre Zugangsdaten automatisch per E-Mail zugesendet.
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3 Startseite

Auf der Startseite erhalten Sie eine Ubersicht zu lhren Belegen, also zu lhren Anfragen, Bestellungen
und Leistungserfassungen.

Futura®™

Firma: Musterlieferant
Benutzer: Adil

=jjAbmelden g Hilfe

Startseite
@ Cockpit
& Personliche Daten

5 Starseits
j Vorgange

;‘:2 Administration

& Ubersicht:

Herzlich willkommen bei Futura SRM!

Ihre persénliche Ubersicht finden Sie hier:

Anfiagen gesam‘_’ 1644 Doppelklick auf "Bestellungen neu"
Anfragen laufend: 20 - N B A
Anfizgen beendet: 1508 offnet die Tabelle mit der Liste der
neuen Bestellungen
_Bestellungen gesamt: 624
(Elestel\ungen neu: 330 ;
‘Eestel\ungen in Arbeit: 180
Erfassungen gesamt: 472
Y Erassungen in Arbeit: 94
Erfassungen abgelehnt: v

Haben Sie Fragen?
Ausfithrliche Informationen zur Mutzung von Futura SRM finden Sie im Handbuch

Zu einer schnelleren Einarbeitung verhilft das folgende Dokument:Schnelleinstieg

Gerne stehen wir lhnen auch persanlich fiir Fragen und Anregungen
zur Verfiigung.

Unser Service Team erreichen Sie unter:

Telefon: +49 (0) 611/33460 560
E-Mail: support@futura-srm.com

Solution
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30.03.2017 - Heues Release Futura SRM

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed
diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore
magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor
sitamet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing
elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. Atvero eos
et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor
sitamet.

n

Hier sehen Sie auf einen Blick, ob z. B. neue Bestellungen vorliegen oder Erfassungen vom Prifer
abgelehnt wurden. Klicken Sie auf einen Eintrag, z.B. Bestellungen neu, so werden die angewahlten
Vorgange in einer Tabelle aufgelistet. Alternativ kénnen Sie auch links das Menu ,Vorgénge*
anklicken und dann die gewunschte Liste auswahlen.

Unter dem Bereich ,News" informieren wir Sie tber alle wichtigen Aktionen zu FUTURA® SRM, etwa
zu neuen Updates, Funktionen, bereitgestellten Unterlagen oder Wartungsarbeiten.
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3.1 Personliche Daten
3.1.1 Reiter ,,Benutzer”

Jeder Benutzer sieht hier seine personlichen Kontakt- und Anmeldedaten und kann diese pflegen:

| Futura®™ &

§ Benutzer pers. Einstellungen | Log |
| Firma: Musterfirma

Benutzer: Adil

Vollstandiger Name: Adil Lieferantenname
<jAbmelden g Hilfe

Beschreibung:

Telefon:
Startseite 1] )
/, E-Mail: a.cherkaoui@futura-solutions.de
ol Cockpit
- ? P = Abteilung:
{|' e Persdnliche Daten }
Login-Daten:
Firmen-Login: LiefERG_REWAG
4 Benutzername: Adil

| Passwort andern |

Im Bereich Login-Daten pflegen Sie lhre Anmeldedaten fir FUTURA® SRM. Der Firmen-Login ist fur
alle Benutzer des Unternehmens gleich und kann nur im Bereich Unternehmensdaten geéndert

werden. Benutzername und Passwort kénnen hier angepasst werden. Speichern Sie Ihre Anderungen
mit Klick auf den Buttonk.

3.1.2 Reiter,Personliche Einstellungen*

Hier kdnnen Sie lhre personlichen Einstellungen fiir die Zeitzone, sowie die Formatierung von
Zahlen, Datum und Zeit auswahlen.

Futura" < H

Benutzer | pers. Einstellungen Log
Firma: Musterfirma

Benutzer: Adil

<jAbmelden g Hilfe

Zeitzone: (UTC=01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Re [ ¥ | @@

Stariseite [+
@ Cockpit Formatierung
(D-rersoniens Daien—| Zahlendarstelng: [ 35456370 =

Datum: DOMMYYYY (31.12.2000) =1

Zeit: 12H (2:00 AM, 08:00 PH) |+

Zeitzone: Diese personliche Einstellung steuert in lhrem Zugang die Anzeige aller Zeiten (in den
Belegen und in den Listen).

Formatierung (Zahlendarstellung, Datum und Zeit): Diese personlichen Einstellungen steuern in
Ihrem Zugang die Formatierung (Datum, Zeit, Zahlendarstellung) bei der Anzeige in der GUI aber

auch welche Formatierung beim Export der Excel und PDF Dateien (z.B. LV, LERF) und beim Import
von LVs (Excel) relevant ist.
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4 Vorgange - Listen

Im Menl ,Vorgange“ kénnen Sie auf lhre Anfragen und Angebote sowie lhre Bestellungen und
Leistungserfassungen zugreifen und diese bearbeiten. Wahlen Sie links die gewiinschte Liste aus,
so werden entsprechend rechts die Vorgénge in einer Tabelle angezeigt.

Offnen eines Vorgangs zur Bearbeitung

Solution

we
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Wahlen Sie eine der Listen aus und 6ffnen Sie per Doppelklick den Vorgang auf der rechten Seite.
Der Vorgang wird daraufhin geladen und angezeigt.

Futura®*

Firma: Musterlieferant
Benutzer: Adil

SjAbmelden g Hilfe

Anfragen
_‘@GesamL
(3 Laufend
[@ Beegdet
[ Storpiert

Angebal
@ Gespmt

[@ invarbereitung
[ angdboten

Bestellupgen

=

Leistungserfassungen [~
Kontrakl =

9 Anfragen laufend

;) Stardeite
P vorsange

;_:Az Administration

< E e
Anfrage-Nr. Bezeichnung Status Abgabetermin Bearbeitungsstatus
|7 4l H=|v| sl

| An12186 Gastherme: warten Laufend 06.04.2017 17:00 gesichtet /,
ANT2191 T sctestmais2 T Laufend 06.04.2017 16:00 @ Angebot abgegeben -
AN12148 Multi-Usertests_MK0J s Laufend 21.042017 11:00 £ ungesichtet
AN2112 u Laufend 08.03.2017 23:59 @ Angebot abgegeben
AN12081 Doppelklick aufeine Anfrage |- 03.03.2017 23:59 (@ angenommen
AN12079 &ffnet diese zur Bearbeitung |Laufend 03.03.2017 23:59 @ angenommen
AN12078 Laufend 03.03.2017 22:59 @ angenommen
AN120T7 SW S Laufend 01.04.2017 23:59 £ ungesichtst
ANN12069 SW3 Laufend 03.03.2017 23:59 @ angenommen
AN12084 SW Laufend 09.04.2017 23:50 &= ungesichtet
AN11851 Gleichzeitige Anderung mn01 Laufend 24.01.2017 14:00 = ungesichtet

i Anness Test FI-8794 mn01 Laufend 15.12.2016 19:00 @ angeboten
ANT1E32 AC Angebot LV LZ Reihenfolge Laufend 23022017 16:00 D angeboten
ANTE12 R10181R20282R3 Laufend 01.01.2018 23:59 @ angeboten
ANIB10 R10181R202 Laufend 01.01.2018 23:59 @ angetoten
AN11B09 RI01B1RZ Laufend 01.01.201823:59 @ sngeboten
AN11607 RiQ1 Laufend 01.01.2016 22:59 @ angeboten
AN11606 R Laufend 01.01.2016 22:59 gesichtet
AN11534 AC TEST Echtzeit Laufend 03.12.2016 12:00 @ angeboten
AN11533 Laufende Anfrage éndern_ k01 Laufend 03.12.2016 12:00 @ angeboten

[W|[«<|[1]2 > ][] Pagesize:2n ~|

4.1 Anfragenstatus
Eine Anfrage durchlauft in FUTURA® SRM verschiedene Status, die in der folgenden Tabelle

beschrieben werden:

Eine Angebotsabgabe ist nicht méglich.

Status Beschreibung

Laufend Die Anfrage steht lhnen zur Verfligung.
Ein Angebot kann erstellt oder Uberarbeitet und an den Auftraggeber
Ubermittelt werden.

Beendet Der Abgabetermin der Anfrage ist abgelaufen.
Eine Angebotsabgabe ist nicht mehr mdglich.

Storniert Die Anfrage wurde vom Auftraggeber storniert.

Dieser Status ist auch gleichzeitig ein Filterkriterium, das fir die Anzeige der Anfragen in der
entsprechenden Anfrageliste verwendet wird. So werden beispielsweise in der Liste Anfragen

Laufend nur Anfragen im Status 'Laufend’ angezeigt.
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Der Bearbeitungsstatus gibt an, wie weit Sie mit der Bearbeitung der Anfrage vorangeschritten sind.
Folgende Status werden verwaltet:

Icon | Status Beschreibung

| ungesichtet Noch nicht gesichtet

Sie haben die Anfrage noch nicht gedffnet.

gesichtet Sie haben die Anfrage bereits gedffnet.

[ angenommen Sie haben die Anfrage angenommen und haben nun die Méglichkeit ein
Angebot abzugeben.

i abgelehnt Sie haben die Anfrage abgelehnt. Sie haben entschieden, kein Angebot
abzugeben.
Solange die abgelehnte Anfrage laufend ist, kbnnen Sie sie hoch annehmen
und ein Angebot abgeben.

[ angeboten Sie haben ein Angebot zu der Anfrage abgegeben.

& Unglltiges Angebot Der Auftraggeber hat eine Anderung des Leistungsverzeichnisses der

laufenden Anfrage durchgefiihrt. Dadurch ist Ihr bereits abgegebenes Angebot
unguiltig. Sie mussen dann Ihr Angebot &ndern und nochmals abgeben.

4.2 Angebotstatus

Zu einer laufenden Anfrage kénnen Sie ein Angebot anlegen und abgeben. So lange die Anfrage den
Status laufend hat (d.h. bis zum Ablauf des Abgabetermins) konnen Sie lhr Angebot noch
Uberarbeiten.

Ein Angebot kann sich in einem der folgenden Status befinden:

Status Beschreibung

In Vorbereitung Sie haben das Angebot erstellt aber noch nicht an den Auftraggeber gesendet.

Sie kdnnen das Angebot I6schen.

Angeboten Das Angebot wurde an den Auftraggeber gesendet.

Ungliltig Aufgrund einer LV-Anderung seitens des Auftraggebers wurde lhr abgegebenes
Angebot unglltig und ist nun von lhnen zu Uberarbeiten und an den Auftraggeber
erneut zu senden. - siehe Abschnitt 6.4 Angebot Uberarbeiten

Dieser Status ist auch gleichzeitig ein Filterkriterium, das fir die Anzeige der Angebote in der
entsprechenden Angebotsliste verwendet wird. So werden beispielsweise in der Liste Angebote In
Vorbereitung nur Angebote im Status 'In Vorbereitung' angezeigt.
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4.3 Bestellungstatus

Eine Bestellung durchlauft in FUTURA® SRM verschiedene Status, die in der folgenden Tabelle
beschrieben werden:

Status Beschreibung

Neu Eine Bestellung hat den Status 'neu’, wenn noch keine Erfassung
angelegt wurde.

Zu bestétigen Eine Bestellung hat den Status 'zu bestatigen’, wenn bei der Bestellung
eine Auftragsbestatigung notwendig ist und die Bestellung vom
Lieferanten noch nicht bestatigt wurde.

Abgelehnt Eine Bestellung hat den Status 'Abgelehnt’, wenn bei der Bestellung
eine Auftragsbestéatigung notwendig war die Bestellung vom Lieferant
abgelehnt wurde.

in Arbeit Eine Bestellung hat den Status 'in Arbeit’, wenn mindestens eine
Erfassung angelegt wurde.

Abgeschlossen Eine Bestellung hat den Status 'abgeschlossen’,

wenn die Schlusserfassung durch den Prifer freigegeben wurde. In
diesem Fall ist keine weitere Erfassung mehr méglich oder

wenn der Auftraggeber sie gezielt manuell als abgeschlossen markiert
hat.

storniert Anzeige der Bestellungen, die storniert wurden.

Der Status ist auch gleichzeitig ein Filterkriterium, das fir die Anzeige der Bestellung in der
entsprechenden Bestellliste verwendet wird. So werden beispielsweise in der Liste Bestellungen neu
nur Bestellungen im Status 'neu’ angezeigt.

4.4 Leistungserfassungsstatus

Zu einer Bestellung kénnen Sie beliebig viele Leistungserfassungsblatter (kurz: LERF-Blatt) angelegt
werden. Eine Leistungserfassung kann sich in einem der folgenden Status befinden:

Status Beschreibung

in Arbeit Die Leistungserfassung wurde von Ihnen angelegt, aber noch nicht an
den Prifer tbermittelt.

in Prifung Die Leistungserfassung wurde bereits zur Prifung tbermittelt.

Abgelehnt Die Leistungserfassung wurde durch den Priifer abgelehnt. In diesem

Fall erhalten Sie die Erfassung mit den korrigierten Mengen zurtick. Sie
kénnen die Erfassung Uberarbeiten und an den Prifer erneut
Ubermitteln.

freigegeben Die Leistungserfassung wurde durch den Priifer freigegeben.

Dieser Status ist auch gleichzeitig ein Filterkriterium, das fir die Anzeige der Leistungserfassungen in
der entsprechenden Leistungserfassungsliste verwendet wird. So werden beispielsweise in der Liste
Leistungserfassungen In Arbeit nur Leistungserfassungen im Status 'In Arbeit' angezeigt.

Hinweis
Sie kdnnen nur Leistungserfassungen bearbeiten, die sich im Status ,,in Arbeit“ oder ,,Abgelehnt“ befinden.
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5 Die Anfrage

5.1 Anfragetypen und Anfrageoptionen
Es gibt 2 Anfragetypen die Preisanfrage und die Kontraktanfrage
Preisanfrage:

Standard-Anfragetyp > die Preisanfrage ist eine klassische Ausschreibung basierend auf einem
Leistungsverzeichnis, das Sie in Form eines Angebots bepreisen sollen.

Optionen einer Preisanfrage und ihre Bedeutung:

Option vom Eink&ufer eingestellt Bedeutung fur Sie als Lieferant

Nachlass/Zuschlag auf Gesamtsumme Hat der Einkaufer diese Option angehakt, so kénnen Sie in Ihrem
Angebot zusatzlich zu der Angabe von Preisen einen prozentualen
oder absoluten Nachlass/Zuschlag geben.

Anfrage mit Vorgabepreisen Der Einkaufer hat bereits Einheitspreise fir die einzelnen

Leistungen im Leistungsverzeichnis vorgegeben. Diese sehen Sie
(Auf-/ Abgebots-verfahren) sowohl unter dem Reiter Leistungsverzeichnis der Anfrage als auch
in lhrem Angebot.

In Ihrem Angebot kénnen Sie:

e Einen Nachlass/Zuschlag auf  Kopfebene (auf
Gesamtsumme des Angebots) pflegen

e Fir die einzelnen Leistungen andere Preise eintragen
(Optional nur falls vom Einkdufer erlaubt)

Vorgabepreise nicht &nderbar Hat der Einkaufer diese Option angehakt, so kénnen Sie in Ihrem
Angebot lediglich einen Nachlass/Zuschlag auf Gesamtsumme
pflegen.

Kontraktanfrage:

Die Kontraktanfrage basiert auf ein Leistungsverzeichnis mit Leistungen und Preisen, die primar aus
einem mit Ihnen verhandelten Rahmenvertrag (Kontrakt) stammen. Im Gegensatz zu der Preisanfrage
haben Sie hier nur die Mdglichkeit einen prozentualen Rabatt oder Zuschlag auf Kopfebene zu geben.
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5.2 Aufbau einer Anfrage

%) Anfrage A100060 Baustelle Stadion - Laufend

Solution
i we
integrate

= & Annehmen & Ablehnen
-
( Kopfdaten Leistungsverzeichnis Anlagen (2) Machrichten Angebote )
[
Anfrage-Nr. A100060 Status: Laufend
Bezeichnung: Baustelle Stadion erstelltvon: A Cherkaoui
Kurzbeschreibung: erstellt am:

Anfragetyp: Preisanfrage

Abb.: Anfrage im Status "Laufend"

Eine Anfrage ist in folgende Reiter untergliedert:

29.05.2017 09:08

Reiter Beschreibung

Kopfdaten Anzeige der Kopfdaten zur Anfrage.

Leistungsverzeichnis Leistungsverzeichnisses (LV) der Anfrage.

Anlagen Hier finden Sie die Anlagen zur Anfrage.

Nachrichten Sobald die Anfrage gestartet wurde, kénnen Nachrichten mit
den eingeladenen Lieferanten ausgetauscht werden.

Angebote Anzeige der Angebote, die abgegeben wurden.

Log Protokollierung aller Aktionen zu der gewéahlten Anfrage.

In den folgenden Kapiteln werden die einzelnen Reiter ndher erlautert:
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5.2.1 Reiter Kopfdaten

& Anfrage A100060 B lle Stadion - Lauf

Solution
] we
Integrate

& @ Annehmen » AbDlehnen
Kopfdaten Leistungsverzeichnis Anlagen (2) Machrichten Angebote
]
Anfrage-Mr. A100060 Status: Laufend
Bezeichnung: Baustelle Stadion erstelltvon: A Cherkaoui
Kurzbeschreibung: erstellt am: 29.05.2017 09:08

Anfragetyp: Preisanfrage

A Cherkaoui
a.cherkaoui@futura-solutions.de

Ansprechparner:

[

Abgabetermin: 01.06.2017 13:000 75 Uhr
e

Starttermin: 07.06.2017

Endtermin: 24.06.2017

Name 1 Liefername

Name 2: Testname2

Strasse: Teststr

PLZ: 33333 Stadt  Wieshaden

Lieferkonditionen:

zu dieser AnfrageHier stehen die

Anfang Hier stehen die Lieferkonditionen zu
dieser Anfrage. Hier stehen die Lieferkonditionen

Lieferkonditionen zu dieser AnfrageHier stehen
die Lieferkonditionen zu dieser AnfrageHier
stehen die Lieferkonditionen zu dieser Anfrage

m

Abb.: Anfrage, Reiter Kopfdaten

Folgende Informationen werden Ihnen angezeigt:

Feld Beschreibung

Abschnitt ,,Allgemein®

Anfrage-Nr.

Eindeutige Nummer der Bestellung

Bezeichnung Bezeichnung der Anfrage

Kurzbeschreibung | Beschreibungsfeld

Mit Hilfe des Buttons ' kann der Text in einem extra Fenster geoffnet werden. Dadurch
lasst sich auch langerer Text Gibersichtlich lesen.

Seite 16



FUTURA® SRM fiir den Lieferanten

Solution
] we
Integrate

Anfragetyp z.B. "Preisanfrage”

Ansprechpartner Die Kontaktdaten lhres Ansprechpartners beim Auftraggeber
Erstellt von Benutzer, der die Anfrage erstellt hat

Erstellt am Datum, wann die Anfrage erstellt wurde.

Status Status der Anfrage

-> siehe Abschnitt ,4.1 Anfragen ©

Abschnitt ,Abgabetermin, Frist*

Abgabetermin

Datum (TT.MM.JJJJ) und Uhrzeit (HH:MM).

Nach dem Erreichen des Abgabetermins endet die Anfrage, die Anfrage wechselt in den
Status ,Beendet®. Danach ist eine Angebotsabgabe nicht mehr méglich.

Abschnitt ,Liefertermine, Lieferadresse”

Starttermin

Beginn der Leistungserbringung (Lieferbeginn)

Endtermin Ende der Leistungserbringung (Lieferende)
Name 1 Feld zur Lieferadresse
Name 2 Feld zur Lieferadresse
StralRe Feld zur Lieferadresse
PLZ Feld zur Lieferadresse
Stadt Feld zur Lieferadresse

Lieferkonditionen

Vom Auftraggeber festgelegte Lieferkonditionen

5.2.2 Reiter Leistungsverzeichnis

Auf dem Reiter ,Leistungsverzeichnis“ wird das Leistungsverzeichnis (LV) der Anfrage angezeigt.

Links sehen Sie einen Ordnerbaum, in dem die Struktur des LVs dargestellt wird. Folgende Elemente
kénnen dort abgebildet sein:

Ordnerfarbe | Ebene Elementtyp
= 1. Ebene Anfrage

| 2. Ebene Anfrageposition
I 3. bis 6. Ebene Titel

Je nachdem, welchen Ordner Sie im Baum ausgewahlt haben wird rechts in der Tabellenansicht der
"Inhalt" des Ordners angezeigt. Leistungszeilen werden nur in der Tabelle dargestellt.
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4 Anfrage A100060 Baustelle Stadion - Laufend o x
.::ﬁ' & Annehmen & Ablehnen
e
Kopfdaten | ( Leistungsverzeichnis ) Anlagen (2) Nachrichten Angebote
> e

Vorbemerkung Machspann

@
& ImportExport ~ [ Y
-8 Baustelle Stadion oz Kurztext [Langtext | zeienart [ Menge [Einnet |zz
589 Baustelle Stadium £ B
) ) 02.01.01 Unterttel 2.01.01
(33 01 Titelbezeichnung01
: 02.01.01.00.0010 Kurztext von Position 2.1.01.00.010 — abedefghikimnoparstuvwiyz 1,000 h
0 02Titelbezeichnung02 02.01.01.00.0020 Kurztext von Position 2.1.01.00.020— abcdefohjkimnoparstuvwiyz 1,000 st
i (=3 02,01 Untertitel 2.01 | 02.01.01.00.0030 Kurztext von Position 2.1.01.00.030 — abcdefghikimnopgrstuvwixyz 1,000 st
E @02_01_01 Untertitel 2.01.01 ) 02.01.01.00.0040 Kurztext von Position 2.1.01.00.040 — abcdefghijkimnopgrstuvwxyz 1,000 m
:, 3 03 Titelpezsichnung03 — | 02.01.01.00.0050 Kurztext von Position 2.1.01.00.050 — abcdefghikimnoparstuvwxyz 1,000 m
=+ 03.01 Untertitel 3.01 J L
=13 03.01.01 Untertitel 3.01.01 Anzeige der Leistungen

des ausgewihlten

(23 03.01.01.01 Untertitel 3.7
Qrdners

1£2 03.01.01.02 Untertitel 3.

Abb.: Leistungsverzeichnis der Anfrage

Folgende Informationen werden in der Tabelle angezeigt:

Spalte Beschreibung

0z Ordnungszahl, wird automatisch nach der Reihenfolge der Zeilen im gleichen Ordner
vergeben.

Leistungs-Nr. Eindeutige Nummer einer Leistungszeile im System

Kurztext Kurztext der Leistung

Zeilenart Normal-, Hinweis-(H), Grund-(G), Alternativ-(A) und/oder Bedarfszeile (B).

Menge Menge der Leistung

Einheit Einheit der Leistung

YA Zuordnungszahl fir Grund- und Wabhlzeile
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Details einer Leistungszeile:

4 Details der Leistungszeile o X

Deckblatt Langtext |

Zeile (0Z):  |01.00.00.00.0020
Kurztext Kurztextvon Position 1.0.00.00.020 — abcdefghijkimnoparstuvwigz. ZZ:
Zeitenatten: | Boumel Leist/Mat .
Zeilentyp Bedarfszeile ext. Leist-hr.
Herkunft
Typ DL

Einheit: m?
Menge 110679 F

Einheitspreis: EUR  Pro: 1

Gesamtpreis: EUR

"  SchlieBen

Mochten Sie sich die Details einer Leistungszeile anzeigen lassen, so doppelklicken Sie auf die
entsprechende Leistungszeile rechts in der Tabelle. Die Details sind auf mehrere Reiter verteilt:

Deckblatt Anzeige der Details einer Leistungszeile wie Kurztext, Menge, Einheit, Zeilenart und
Zeilentyp
Langtext Anzeige des Langtextes einer Leistungszeile

Zeilenart und Zeilentyp sind weitere Eigenschaften, die eine Leistungszeile genauer beschreiben.

Zeilenarten:
Zeilenarten sind Normalzeile, Hinweiszeile, Grundzeile und Alternativzeile.

Hinweiszeilen sind standardisierte oder frei formulierte Beschreibungen die bei der Preisbildung
beachtet werden miuissen. Sie kdénnen sich auf das gesamte LV, Teile des LVs oder einzelne
Leistungszeilen beziehen. Sie hat weder Menge noch Preise, somit kdnnen Sie auch keine Leistungen
auf eine Hinweiszeile abrechnen.

Eine Alternativzeile beschreibt eine alternative Ausfiihrung zu einer Grundzeile.

Zeilentypen:

Die Bedarfszeile ist eine Leistung, die bei Bedarf umgesetzt werden kann.

7

Zeigt die Zuordnungszahl fir Grund- und Alternativzeile
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5.2.3 Reiter Anlagen

Auf dem Reiter ,Anlagen” finden Sie Dateien, z.B. Plane, Beschreibungen, Anforderungskataloge
welche flr die Angebotsabgabe relevant sind.

4 Anfrage A100060 Baustelle Stadion - Laufend o Xx
.E}' Annehmen o Ablehnen

Kopfdaten Leistungsverzeichnis Anlagen (2) Machrichten Angebote ‘

Anzeigen

Dateiname | Bearbeiter Zeitpunkt GraRe (KB)

A Cherkaoui, 01.06.2017,

Mandant fir ERG System, REWAG Prozess 08:25:56 828

Desert.jpg

A Cherkaoui, 01.06.2017,

Mandant fiir ER6 System, REWAG Prozess 08:25:56 858

Chrysanthemum.ipg

5.2.4 Reiter Nachrichten

Hier kénnen Sie Informationen zur Anfrage per Nachricht an den Ansprechpartner der Anfrage
senden, dieser erhalt die Nachricht per Systemmail zugestellt. Gleichermaf3en kann die Funktion auch
von dem Ansprechpartner der Anfrage genutzt werden. Somit steht lhnen ein Messagingsystem zur
Verfigung, welches Sie bei der Kommunikation mit dem Auftraggeber unterstitzt.

In der Tabelle werden u.a. folgende Informationen zu einer Nachricht angezeigt:

Spalte Anzeige

Betreff Kurze Beschreibung bis zu 80 Zeichen lang

Nachrichtenart | z.B. Stérung, Fertigstellung, Frage etc.

Text Textfeld fir den Nachrichtentext

Von = Verfasser
User (Lieferant oder AG), der die Nachricht erstellt hat

An = Empfanger

User (Lieferant oder AG), der die Nachricht zugestellt bekommt

Zeitpunkt Datum/Uhrzeit der Nachrichtenerstellung

Via Doppelklick kann eine Nachricht in einem Pop-Fenster gedffnet werden.

Neue Nachricht erstellen:

Sobald die Anfrage gestartet wurde (Status = laufend), koénnen Sie Nachrichten an den
Ansprechpartner der Anfrage senden. Um eine neue Nachricht zu erstellen, klicken Sie auf den Button
.Neu®,. Es 6ffnet sich folgendes Fenster:
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) Meue Machricht =] X
An:

. | Siggi Saubermann(mk12@myfutura.eu),
MNachrichtenart:

=1

Betreff: Dokumente zum Angebote

Sehr geehrte Damen und Herren,

bitte denken Sie daran, die Anlagen zum Angebot ebenfalls auf der Plattform mit
einzustellen.

mit freundlichen Grien
Max Mustermann

| [~ Senden | x Abbrechen |

Sie kdnnen eine Nachrichtenart (z.B. Stérung, Fertigstellung, Frage, Termin) auswahlen, falls welche
vom Auftraggeber definiert worden sind.

Bei Klick auf ,Senden wird die Nachricht an den Ansprechpartner per E-Mail Ubermittelt. Die
Nachricht kann nachtraglich nicht mehr geandert werden.

5.2.5 Reiter Angebote

Auf dem Reiter Angebote wird lhr erstelltes Angebot gelistet. Haben Sie mehrere Angebote
abgegeben, so wird das zuletzt eingereichte Angebot angezeigt. Das Erstellen und Abgeben eines
Angebots wird im Abschnitt 5.3,
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Anfrage annehmen/ablehnen

Anfrage annehmen: Verwenden Sie den Button ,Annehmen“ um dem Auftraggeber mitzuteilen, dass
Sie an der Anfrage teilnehmen und ein Angebot abgeben méchten. Der Auftraggeber wird per E-Malil
Uber die Anfrage Annahme informiert.

Sie kdnnen ein Angebot erst erstellen, wenn Sie die Anfrage angenommen haben.

@ Anfrage A100065 test - Laufend

Kopfdaten Anl) . .
Klicken Sie auf "Annehmen"
Klicken Sie auf den Button "Anfrage bearbeiten"
[+
Anfrage-Nr.: Status: Laufend
Bezeichnung: s ACherkaoui
@ a X
Kurzbeschreibung: 31.05.2017 10:22
Wit der Annahme wird die Anfrage fur Sie zur Bearbeitung freigeschaltet
Sie kinnen anschliefend ein Angebat erstellen
Machten Sie die Anfrage nun bearbeiten?
Anfragetyp: =

~ .
\ » Anfrage bearbeiten || 3§ Abbrechen

Ansprechparner. |4

(]

Abgabetermin: 30.06.2017 07:00 Uhr

Anfrage ablehnen: Verwenden Sie den Button ,Ablehnen® um dem Auftraggeber mitzuteilen, dass
Sie an der Anfrage nicht teilnehmen. Sie kdénnen Ihm dabei eine Information tber den Grund lhrer
Ablehnung mitschicken. Der Auftraggeber wird per E-Mail Gber die Ablehnung informiert.

Auch wenn Sie die Anfrage abgelehnt haben, kénnen Sie sie im Nachhinein doch noch annehmen
und ein Angebot abgeben.

@ Anfrage A100065 test - Laufend
~ = Klicken Sie auf "Ablehnen”
& Annehmen (@@ Ablehnen Ttragen Sie einen Ablehnungsgrund ein und
Kopfdaten Leistungsverzetoagis Anlagen Nachricnte| </icken Sie auf OK
(1]
. *] o X
Anfrage-Nr.: A100065
Bezeichnung: test Waollen Sie wirklich die Anfrage ablehnen? In diesem Fall tragen Sie bitte einen
s T Ablehnungsgrund in das Textfeld ein =

Grund der Ablehnung
Aus Zeilgriinden konnen Wir an die Anfrage nicht teilnehmen|

Anfragetyp:

Ansprechpartner: A Cherkaoui
a.cherkaoui@futy
(300 Zeichen maglich)

/ R
(|« oK |)3 Abbrechen

(]

Abgabetermin: 30.06.2017 07:00 Uhr
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Das Angebot beschrieben.

%) Anfrage A100060 Baustelle Stadion - beendet o X

@ Annehmen & Ablehnen

Kopfdaten Leistungsverzeichnis ‘ Anlagen (2) | Machrichten | Angebote

-

[ & ! Angebot erstellen

A x T@ Export ~

Summe angeboten

Status ‘ Anlagen | Angeboten am Angeboten von Bestellung

118.088,36  angeboten 01.06.2017 12:46 Benutzer Mustermann

Abb.: Angebotsliste zu einer Anfrage

Folgende Informationen werden Ihnen angezeigt:

Spalte Beschreibung
Summe Anzeige der Angebotssumme
angeboten
Status Folgende Status sind mdglich:
In Vorbereitung:
Sie haben das Angebot erstellt, aber noch nicht an den Auftraggeber gesendet.
Sie kdnnen das Angebot I6schen.
Angeboten:
Das Angebot wurde an den Auftraggeber gesendet.
Unglltig:
Aufgrund einer LV-Anderung seitens des Auftraggebers wurde lhr abgegebenes
Angebot unglltig und ist nun von lhnen zu Uberarbeiten und an den Auftraggeber
erneut zu senden. - siehe Abschnitt 6.4 Angebot Uberarbeiten
Bestellung Wurde ein Angebot bestellt, so wird hier die Bestell-Nr. angezeigt.
Anlagen Anzeige des Buroklammer-Symbols, wenn Sie zu lhrem Angebot Anlagen hochgeladen
haben. Anzahl der Anlagen in Klammern, z.B.
@
angeboten am | Datum/Uhrzeit der letzten Angebotsiibertragung
angeboten von | Name des SRM-Benutzers Name, der das letzte Angebot abgegeben hat.

Im Folgenden erhalten Sie eine Ubersicht der Funktionen auf dem Reiter ,Angebote*:

Button Beschreibung
o] Aktualisierung Aktualisiert den Inhalt der Liste
@ Details Offnet das Angebot in einem neuen Fenster. Alternativ auch per

Doppelklick auf die Angebotszeile méglich

E‘a Angebot erstellen

Zum Erstellen eines Angebots

R Angebot |6schen

Zum Léschen eines Angebots

Layout speichern Um lhre Anderungen an den Tabellen-Layout-Einstellungen (hierzu zahlen:

Spaltenanzeige, Reihenfolge und Sortierung) zu speichern
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@ Layout zuriicksetzen

Um ALLE gesetzten Layout Einstellungen wieder auf die Werkseinstellung
zuruickzusetzen

Export -

Export DAB3 (*x83)

3
1% ExportDAS4 (*x84)

E Export nach Excel (* xls)

Export des Angebots als GAEB x83, x84 oder nach MS Excel
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5.3 Anfrage annehmen/ablehnen

Anfrage annehmen: Verwenden Sie den Button ,Annehmen“ um dem Auftraggeber mitzuteilen, dass
Sie an der Anfrage teilnehmen und ein Angebot abgeben méchten. Der Auftraggeber wird per E-Malil
Uber die Anfrage Annahme informiert.

Sie kdnnen ein Angebot erst erstellen, wenn Sie die Anfrage angenommen haben.

@ Anfrage A100065 test - Laufend

Kopfdaten eistungsverzeichnis Anlf .
Klicken Sie auf "Annehmen"
Klicken Sie auf den Butten "Anfrage bearbeiten™
()
Anfrage-Nr.: Status: Laufend
Bezeichnung: s ACherkaoui
@ g x
Kurzbeschreibung: 31.05.2017 10:22
Wit der Annahme wird die Anfrage fur Sie zur Bearbeitung freigeschaltet
Sie konnen anschliefend ein Angebot erstellen
Machten Sie die Anfrage nun bearbeiten?
Anfragetyp: —

o~ =
\ » Anfrage bearbeiten || 3§ Abbrechen

Ansprechparner. |4
al

(]

Abgabetermin: 30.06.2017 07:00 Uhr

Anfrage ablehnen: Verwenden Sie den Button ,Ablehnen“ um dem Auftraggeber mitzuteilen, dass
Sie an der Anfrage nicht teilnehmen. Sie kdénnen Ihm dabei eine Information tber den Grund lhrer
Ablehnung mitschicken. Der Auftraggeber wird per E-Mail Gber die Ablehnung informiert.

Auch wenn Sie die Anfrage abgelehnt haben, kénnen Sie sie im Nachhinein doch noch annehmen
und ein Angebot abgeben.

@ Anfrage A100065 test - Laufend
~ = Klicken Sie auf "Ablehnen”
& Annehmen (@@ Ablehnen Ttragen Sie einen Ablehnungsgrund ein und
Kopfdaten Leistungsverzetoagis Anlagen Nachricnte| </icken Sie auf OK
(1]
. *] o X
Anfrage-Nr.: A100065
Bezeichnung: test Waollen Sie wirklich die Anfrage ablehnen? In diesem Fall tragen Sie bitte einen
s T Ablehnungsgrund in das Textfeld ein =

Grund der Ablehnung
Aus Zeilgriinden konnen Wir an die Anfrage nicht teilnehmen|

Anfragetyp:

Ansprechpartner: A Cherkaoui
a.cherkaoui@futy
(300 Zeichen maglich)

/ R
(|« oK |)3 Abbrechen
[1]

Abgabetermin: 30.06.2017 07:00 Uhr
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6 Das Angebot
6.1 Aufbau eines Angebots
0 Angebot A100065 - angebot,
2 L [# Angebotandern
Kopfdaten ( Anlagen (2) }|( Log }
]
laufende Mr.: 2 Anfrage: A100065
Angebot Nr: Status: angeboten
Bindefrist des Angebots: angeboten von: Benutzer Mustermann
angeboten am: 07.06.2017 12:55:565
Summe (EUR): 210,60
Das Angebot ist in einzelne Reiter untergliedert, die im Folgenden kurz beschrieben werden:
Reiter Beschreibung
Kopfdaten Anzeige der Kopfdaten und der Leistungen. Hier kénnen Sie die Preise der Leistungen
erfassen.
Naheres hierzu im Abschnitt 6.2 Angebot erstellen.
Anlagen Hier kdnnen Sie relevante Dokumente zu lhrem Angebot hochladen und mit der

Angebotsabgabe an den Auftraggeber mitschicken.
Naheres hierzu im Abschnitt 6.2.3 Nachlass/Zuschlag auf Kopfebene pflegen

Bei dem Anfragetyp ,Kontraktanfrage“ oder bei der Preisanfrage, kénnen Sie, wenn
die Option eingeschaltet ist, in lhrem Angebot entweder prozentual oder als
absoluten Wert einen Nachlass oder einen Zuschlag auf Kopfebene eintragen.

Offnen Sie das dafiir vorgesehene Fenster (siehe folgender Screenshot), wéhlen
Sie, ob prozentual oder absolut, tragen Sie lhren Nachlass oder Zuschlag ein und
speichern Sie.

© Angebot AN12964 - in Vorbereitung

@ B % & Angepot abgeben
Kopfdaten Anlagen Log
(]
laufende Nr 1 Anfrage AN12964
Angebot N Status: in Vorbereitung
Bindefrist des Angebots: & angeboten von:
angeboten am
ST 1850,00 EUR
L]
Um einen Nachiass (+) oder Zuschiag () zu pflegen, Kiicken Sie fier
\ % Konditionen o x
& ImporExpott v & |
=@ 0z Kuratext Gesamisumme: — 1000 5 ~

Summe Gesamt inki. Nachiass Nachiass % ( 2000 ) 1.665,00

Summe Gesamt 150,00

Musteranfrage Test mit Vorgabepreise Nachlass absolut \ 18500/ 185000
\ /

350,00

& Musteranfrage Test mit Vorgabe

00.00.00.00.0010 | Streifenfundament, Stahibeton B 25
00.00.00.00.0020 | Bodenpiatte, Stahlbeton B 25, 20-50 cm Gesamtsumme ink Nachlass: 1.685,00 550,00
00.00.00.00.0030 | Schalung d. Randabstelung der Bodenplat 950,00

 Speichem || § Abbrechen

Als Ergebnis sehen Sie den fiir dieses Angebot gespeicherte Nachlass/Zuschlag
unter der entsprechenden Spalte:
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@ Angebot AN12964 - in Vorbereitung

& b %« Angebot abgeden

Kopfdaten Antagen | Log
o
taufends Ne 1 Anfrage AN12964
Angsbot Nt Status in Vorbereitung
Bindefrist des Angebots = angeboten von
angeboten am
Gespeicherter Nachlass
Summe 166500 EUR auf Kopfebene fur dieses
Angebot
o
Um einen Nachlass (+) oder Zuschiag (-) 24 pliegen, kiicken Sie hiee
T ImponExpon - .
Y [oz Kurztext Langtext | Zetenart Menge Enhet | EP (Vorgabe) | Necybss | GP. z
& Musteranrage Test mitorgabe Summe Gesamt inkl. Nachiass 1000% 2 1.665.00

Summe Gesamt 105000
185000

6.1.1 Angebot mit Vorgabepreisen

Hat der Einkaufer bereits Einheitspreise fir die einzelnen Leistungen im
Leistungsverzeichnis vorgegeben, so sehen Sie sie unter der Spalte ,EP (Vorgabe)*
in Ihrem Angebot.

% Angebot A3 - in Vorbereitung

@ b+ Angebot abgeben

Kopfdaten Anlagen l Log ‘
Q
laufende Nr 1 Anfrage A3
Angebot Nr, Status: in Vorbereitung
Bindefrist des Angebots ] angeboten von
angeboten am
Summe (EUR) 2.586,60
Q

Stellen Sie hier die Leistungen fur Ihr Angebot zusammen:

2 ImpotExport ~ & ? \

0z \ Kurztext Langtext | Zeienart| Menge ‘ Einhe |EP (vvgabe)? P Nachliass GP z
Summe Gesamt inkl. Nachlass ‘ 500% 7 2,451,271
Summe Gesamt 2.586,60
Anfrage_MK03 2.586,60
01.00.0010 Kurztext von Position 01.00.0010 100,000 m* 5,00 5,00 500,00
01.00.0020 Kurztext von Position 01.00.0020 110,000 m* 5,00 5,00 §50,00
01.00.0030 Kontraktzeie Einhedt =T 1.000 ¢ 4,00 4,00 4,00
02.00.0010 Kurztext von Position 02.00.0010 120,000 h 12,30 1230 1.476,00
03.00.0010 Kurztext von Position 02,00.0010 1,000 psch 56,60 56,60 56,60

Sie kénnen dann einen Nachlass/Zuschlag auf Kopfebene (auf Gesamtsumme des
Angebots) pflegen (siehe vorheriger Kapitel) oder falls vom Einkaufer erlaubt, andere
Preise unter der Spalte EP eintragen.

Anlagen hinzufligen.

Log Protokollierung wichtiger Aktionen/Statusanderungen zu dem gedffneten Angebot.
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6.2 Angebot erstellen

Voraussetzung: Die Anfrage befindet sich im Status ,Laufend® und Sie haben die Anfrage
angenommen (siehe dazu Kap. 5.3
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Anfrage annehmen/ablehnen).

% Anfrage A100065 test - Laufend

= @ Annehmen & Ablehnen

Kopfdaten | Leistungsverzeichnis | Anlagen | Machrichten Angebote /,1:
L\E? @. AngebnterstelleD =N ;«_3: @ @ Export ~
Summe angeboten Status Anlagen
Es liegen keine Daten zur Anzeige wor,

Klicken Sie unter dem Reiter ,Angebote“ auf den Button ,Angebot erstellen®. Es 6ffnet sich die Vorlage
zum Erstellen und Absenden des Angebots.

% Angebot A100065 - in Vorbereitung X
. Angeobtsvoralge. Sie kdnnen folgendes tun:
& |k« Angebot abgeben El 1) eine Angebots Nr. eintrage (optional)
Kopfdaten (A{mageﬁ Log | 2) die Bindefrist lhres Angebots angeben {optional)
— 3) die Einheitspreise fiir die einzelnen Leistungen manuell eintragen oder per Excel/{GAEE importieren
4) Anlagen zu lhrem Angebot hinzufiigen |~
(] 5) anschlieBend das Angebot an den Auftraggeber senden
Iaufende Nr: 1 Anfrage A100065
- ™ Status i
Angebot Nr (\_ |33341 ‘ > in Vorbereitung
Bindefrist des Aﬂgebnt{ 16062017 | @ IZ' angeboten van CY|
- - angehoten am
Summe (EUR): 186,00
° 2]
Stellen Sie hier die Leistungen fur Ihr Angebot zusammen
& (ImportExport ) @ || |
8 oz Kurztext ‘Lang\ax‘ |ZEI\E!’|BI1‘ Menge |Emhert |EP ‘GP 7z
;J h test Summe Gesamt inkl. Nachlass 16,00
Summe Gesamt 16,00
2|01 Titelbezeichnung01
. 01 Titelbezeichnung01 /—\ 16,00
=03 02 Titelbezeichnungd2 01.00.00.00.0010 Kurztext von Position 1.0.00.00.010 — abedefghjimnoparstuvwicyz 1,000 m# 2,00 2,00
| =+ 0201 Untertitel 2.01 01.00.00.00.0020 Kurztext von Position 1.0.00.00.020 — abcdefghikimnoparstuvvixyz 1,000 mF 3,00 3,00
i @ 02.01.01 Untertitel 2.01.01 01.00.00.00.0030 Kurztext von Position 1.0.00.00.030 — abcdefghijkimnopgrstuvwixyz 1,000 m* 5,00 5,00
2-£5 03 Titelbezeichnung03 01.00.00.00.0040 Kurztext von Posttion 1.0.00.00.040— abcdefghikimnoparstuvwiyz 1000w | 6,00 } 6,00
+[3) 03.01 Untertitel 3.01 —

Néahere Informationen zum Status eines Angebots entnehmen Sie bhitte Abschnitt Fehler!
Verweisquelle konnte nicht gefunden werden. Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden..

Buttonleiste des LVs:

Folgende Funktionen stehen lhnen in der Buttonleiste unter dem Bereich Leistungen zur Verfliigung:

Button Beschreibung
Aktualisieren Aktualisiert das LV
Import Untermeni mit folgenden Auswahimdglichkeiten

- DA84 (GAEB XML) zum Importieren Ihrer Preise anhand einer DA84 Datei

- MS Excel (*.xIs) zum Importieren lhrer Preise anhand einer Excel Datei

Export Untermeni mit folgenden Auswahimdglichkeiten
- DA83 (GAEB XML) zum Exportieren der Anfrage-LVs. Darauf basierend kénnen Sie
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eintragen und einlesen kénnen.

eine DA84 mit den Angebotspreisen erstellen und in SRM einlesen

- MS Excel (*.xIs) zum Exportieren des LV in eine Excel Tabelle, worin Sie lhre Preise

Suchen Es kann nach einer Leistung gesucht werden.

Baum ausblenden | Ist der Baum ausgeblendet, so werden alle Leistungszeilen in der Tabelle aufgelistet

&

6.2.1 Kopfdaten pflegen

Optional kénnen Sie die beiden Felder ,Angebot Nr.“ und ,Bindefrist pflegen. Sichern Sie

anschlieend Ihre Eingaben mit dem Speichern-Button.

Folgende Informationen werden im Bereich Kopfdaten angezeigt:

Felder

Beschreibung

laufende Nr. automatische Nummerierung

Angebot Nr. Sie kdnnen hier eine fur Sie relevante Nummer eintragen

Bindefrist Sie kdnnen eine Bindefrist fiir Ihr Angebot eintragen

Anfrage Nummer der Anfrage

Status Aktueller Status des Angebots (siehe Abschnitt Fehler! Verweisquelle

konnte nicht gefunden werden. Fehler! Verweisquelle konnte nicht
gefunden werden.)

Angebot von

Benutzer, der das Angebot erstellt hat.

Angebot am Datum/Uhrzeit, wann Ihr Angebot abgegeben wurde. Falls das Angebot
(z.B. nach Uberarbeitung) mehrmals abgegeben wurde, dann ist das
Datum/Uhrzeit der letzten Abgabe eingetragen.

Summe Gesamtsumme lhres Angebots

6.2.2 Preise manuell pflegen
Unter dem Bereich Leistungen ist das Anfrage-LV abgebildet.

Offnen Sie links den Gliederungsbaum, bis Sie rechts die gewiinschten Leistungszeilen sehen. Dort
koénnen Sie in der Spalte ,EP“ die Preise zu den einzelnen Leistungen eintragen.
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(]
Stellen Sie hier die Leistungen fir Ihr | Im Baum auf den gewiinschten Ordner klicken. Die | Hier konnen Sie die Preise fur die ginzelnen leistungen eintragen |
Leistungen werden auf der rechten Seite angezeigt.
@ ImportExport ~ @ (&

& 0 [ urz [ Langtext | zelenart| Menge [Enhet [ep ler [zz ]|
B test Summe Gegamt inkl. Nachlass 16,00
Summe Gesymt 16,00
[ 01 Titelbezeichnung01
02.01.01 Untertitel 2.01.01 0,00
)5 02 Titelbezeichnung02 02.01.01.00.0010 Kurztext von Position 2.1.01.00.010 — abcdefghikimnoparstuvwiyz 1,000 h 250 0,00
(B3 02.01 Untertitel 2.01
o ntertitel 02.01.01.00.0020 Kurztext von Position 2.1.01.00.020— abcdefghikimnoparstuvwiyz 1,000 st 12,50 0,00
| @ 02.01.01 Untertitel 2.01 m)‘ 02.01.01.00.0030 Kurztext von Posttion 2.1.01.00.030 — abcdefghikimnoparstuvwxyz 1,000 st 0,00 0,00
;’» 3 03 Titelbezeichnung032 02.01.01.00.0040  Kurztext von Position 2.1.01.00.040 — abcdefghikimnoparstuvwxyz 1,000 m 0,00/ 0,00
j 129 03.01 Untertitel 3.01 02.01.01.00.0050 Kurztext von Position 2.1.01.00.050 — abcdefghijkimnoparstuvwxyz 1,000 m 0,00/ 0,00
—
=3 03.01.01 Untertitel 3.01.01
[ 02.01.01.01 Untertitel 3.1
“-[) 03.01.01.02 Untertitel 3.1

Mit Hilfe des Buttons = kann der Gliederungsbaum links ein- und ausgeblendet werden. Bei
ausgeblendeter Gliederung werden alle Leistungen untereinander aufgelistet.

o
Stellen Sie hier die Leistungen fiir Ihr Angebot zusammen: Anzeige ehhe Baum. 1
2 ImpotExport - = | Button zum aus/einblenden des Baums | Alle Leistungen aller Ordner werden untereinander angezeigt. 3

0z ‘Kurzmxt |Lang|m |ZEHEnarI‘MEr|gE |E|nhert |EP ‘GP \zz \

Summe Gesamt inkl. Nachlass 31,10

Summe Gesamt 31,10

test 31,10
01.00.00.00.0010 Kurztext von Position 1.0.00.00.010 — abcdefghijkimnoparstuvwixyz 1,000 | m? 2,00 2,00
01.00.00.00.0020 Kurztext von Position 1.0.00.00.020 — abcdefghijkimnoparstuvwicyz 1,000 | m® 3,00 3,00
01.00.00.00.0030 Kurztext von Position 1.0.00.00.030 — abcdefghikimnoparstuvwicyz 1,000 | m® 5,00 5,00
01.00.00.00.0040 Kurztext von Postion 1.0.00.00.040— abedefghijkimnopgrstuvwiyz 1,000 | m® 6,00 6,00
02.01.01.00.0010 Kurztext von Posttion 2.1.01.00.010 — abcdefghijkimnopgrstuvwxyz 1,000 h 260, 2,60
02.01.01.00.0020 Kurztext von Position 2.1.01.00.020— abedefghikimnoparstuvwiyz 1,000 | st 12,50 12,50
02.01.01.00.0030 Kurztext von Position 2.1.01.00.030 — abcdefghikimnoparstuvwicyz 1,000 | st 0,00 0,00
02.01.01.00.0040 Kurztext von Position 2.1.01.00.040 — abcdefghijkimnoparstuvwicyz 1,000 m 0,00 0,00
02.01.01.00.0050 Kurztext von Position 2.1.01.00.050 — abcdefghijkimnoparstuvwixyz 1,000 | m 0,00 0,00
03.01.01.01.0010 Kurztext von Position 3.1.01.01.010 — abcdefghijkimnoparstuvwxyz 1,000 m 0,00 0,00
03.01.01.01.0020 Kurztext von Position 3.1.01.01.020— abedefghikimnoparstuvwixyz 1,000 | m 0,00 0,00
03.01.01.01.0030 Kurztext von Position 3.1.01.01.030— abedefghijkimnopgrstuvwixyz 1,000 m 0,00 0,00
03.01.01.02.0010 Kurztext von Position 3.1.01.02.010 — abcdefghikimnoparstuvwicyz 1,000 | m 0,00 0,00
03.01.01.02.0020 Kurztext von Position 3.1.01.02.020 — abcdefghijkimnoparstuvwixyz 1,000 m 0,00 0,00

6.2.3 Nachlass/Zuschlag auf Kopfebene pflegen

Bei dem Anfragetyp ,Kontraktanfrage“ oder bei der Preisanfrage, konnen Sie, wenn die Option
eingeschaltet ist, in lhrem Angebot entweder prozentual oder als absoluten Wert einen Nachlass oder
einen Zuschlag auf Kopfebene eintragen.

Offnen Sie das dafiir vorgesehene Fenster (siehe folgender Screenshot), wahlen Sie, ob prozentual
oder absolut, tragen Sie lhren Nachlass oder Zuschlag ein und speichern Sie.

@ Angebot AN12964 - in Vorbereitung

@ kB T & Angebot abgeden

Kopfdaten | aniagen | Log |
(]
laufende N 1 Anfrage AN12064
Angebot N Status: in Vorbereitung
Bindefrist des Angebots: & angeboten von:
angeboten am:
Summe: 185000 EUR
L]

Um einen Nachlass (+) oder Zuschlag () zu pflegen, Kiicken Sie hier
\ © Konditionen o x
~ h

& ImportExport v < [w

= oz [Kurztext BB P z
@9 Musteranfrage Test mit Vorgabe S BRI IO Nachiass % f ® \ 55500
Summe Gesamt 1.850,00
Musteranfrage Test mit Vorgabepreise Nachlass absolut \ 18800 ) 1.850,00
0000.00.000010 _ Sreffenfundament, Stanbeton B 25 35000
00.00.00.000020  Bodenpltts, Stahloeton B 25, 20-50 cm Gesamisumme ink. Nachiass: 166500 55000
0000.00.000030  Sehalung o Randabstelung der Bodenplat 550,00

| Speichern || 3§ Abbrechen
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Als Ergebnis sehen Sie den fir dieses Angebot gespeicherte Nachlass/Zuschlag unter der
entsprechenden Spalte:

@ Angebot AN12964 - in Vorbereitung

@ B % o Angebot abgeden

Kopidaten | Aniagen | Log
]
laufende Ne 1 Anfrage AN12964
AngebotNr. in Vorbereitung
Bindefrist des Angebots:
Gespeicherter Nachlass
summe 166500 EUR auf Kopfebene N
Angebot
o
Um einen Nachiass (+) oder Zuschiag (-} zu pliegen, kiicken Sie hiet
T ImponExpon - .
2 Langiext | Zelenart Meoge | Enhet | EP (Vorgabe) | Nachfess
® 10,00%

6.2.4 Angebot mit Vorgabepreisen

Hat der Einkaufer bereits Einheitspreise fir die einzelnen Leistungen im Leistungsverzeichnis
vorgegeben, so sehen Sie sie unter der Spalte ,EP (Vorgabe)“ in lhrem Angebot.

%) Angebot A3 - in Vorbereitung

@ |k + Angebot abgeben

Kopfdaten Anlagen l Log i
Q
laufende Nt 1 Anfrage A3
Angebot Nr, Status: in Vorbereitung
Bindefrist des Angebots E angeboten von
angeboten am
Summe (EUR) 2.586,60
Q
Stellen Sie hier die Leistungen fir Ihr Angebot zusammen:
& ImpovExport ~ & % \
0z | Kurztext Langtext | Zedenart| Menge ‘ Einhet |EP (Vovgabe)f P Nachliass ‘ GP z
Summe Gesamt inkl. Nachlass 500% 7 2.457,21
Summe Gesamt 2.586,60
Anfrage_MK03 2.686,60
01.00.0010 Kurztext von Position 01,00.0010 100,000 m* 5,00 5.00 500,00
01.00.0020 Kurztext von Position 01.00.0020 110,000 m 5,00 5,00 550,00
01.00.0030 Kontrakizeie Einhett =T 1,000 d 4,00 4,00 4,00
02,00.0010 Kurztext von Position 02.00.0010 120,000 h 12,30 12,30 1.476,00
03.00.0010 Kurztext von Position 03,00.0010 1,000 psch 56,60 55,60 55,60

Sie kdnnen dann einen Nachlass/Zuschlag auf Kopfebene (auf Gesamtsumme des Angebots) pflegen
(siehe vorheriger Kapitel) oder falls vom Eink&aufer erlaubt, andere Preise unter der Spalte EP
eintragen.

6.2.5 Anlagen hinzufiigen

Unter dem Reiter ,Anlagen“ kdnnen Sie relevante Dokumente dem Angebot hinzufiigen. Diese
werden mit dem Angebot an den Auftraggeber gesendet.

Anlagen hinzufigen:
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% Angebot A100065 - in Vorbereitung

@ |« Angebot abgeben

Kopfdaten F Anlagen )} Log |

(Q Datei hochladen ) Anzeigen 3§ Loschen
"

Dateiname =
%) Datei hi

Es liegen keine Daten zur Anzeige

(max. Grofke = 10 MB)
@ Chrysanthemum.jpg x Remove

@ Desertjpg x Remove

I Ubertragen 3 Abbrechen
| gen | ) | J

Gehen Sie wie folgt vor:
1. Offnen Sie das Angebot und wechseln Sie auf den Reiter Anlagen.
2. Klicken Sie auf den Button |- ,Datei hochladen®.

3. Klicken Sie auf den Button ,,Auswahlen” und suchen Sie die Dateien aus, die Sie hochladen
mochten.

Mit Hilfe des Buttons ,Ubertragen” werden die ausgewahlten Dateien hochgeladen und in der
Liste angezeigt.

% Angebot A100065 - in Vorbereitung

o X
@ |« Angebotabgeben
Kopfdaten ‘ Anlagen Log r |
| Dateien werden hier i |
a Datei hochladen Anzeigen J§ Léschen
Dateiname Bearbeiter Zeitpunkt GréBe (KB)
Benutzer Mustermann, 07.06.2017,
Desertion. Musterlieferant 1:40:58 g8
Benutzer Mustermann, 07.06.2017,
Chrysanthemum.ipa. 5
Chrysanthemun Musterlieferant 1:40:57 o Yy
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6.2.6 GAEB: LV DA83 exportieren und Angebotspreise per DA84
importieren
Sie kdnnen das LV im GAEB 83-Format exportieren, um in lhrem Kalkulationsprogramm die Preise zu

pflegen und anschlieBend eine GAEB-DA84 mit den Angebotspreisen in FUTURA® SRM wieder zu
importieren.

9 Angebot A100074 - in Vorbereitung

@ |« Angebotabgeben

Kopfdaten Anlagen | Log |
()
laufende Nr. 1 Anfrage. A100074

Bindefrist des Angebots: l:l =l angebaten von:

angeboten am:

Summe (EUR). 0,00
(1]
Stellen Sie hier die Leistungen fur Ihr Angebot zusammen:
& | ImportExport v | @
o ——
3 ‘ % Import DAB4 ("x84) oz Kurztext ‘Langtex‘ ‘ZEIIEHEF{‘ Menge |Emhall |EP e ‘zz |
S % ExportDAB3 (" x83)7__/’ Summe Gesamt inkl. Nachlass 0,00
% ExportDAg4 ("x24) Summe Gesamt 0,00
15| 1mport aus Excel (“xs) U=15) S0
[ | Export nach Excel () 01 Titelbezeichnung01 0,00
S e e e 02 Titelbezeichnung02 0,00
03 Titelbezeichnung03 0,00

6.2.6.1 GAEB DAB83 exportieren

Klicken Sie auf den Button ,Export DA83“. Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

Gffnen von Gwinnerstr 45, Hofenberg_Erdarbeiten X83 &J

Sie michten folgende Datei 6ffnen:
2| Gwinnerstr. 45, Hofenberg_Erdarbeiten.X83

Vom Typ: XML Document (334 KB)
Von: http://wiwebd

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

() Offnen mit | XML Editor (Standard) =

(@ Datei speichern

[C] Ear Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfihren

Abbrechen

Sie kénnen die Datei speichern oder direkt 6ffnen.

6.2.6.2 GAEB DA84 Importieren

Klicken Sie auf den Button ,Import DA84“. Es erscheint eine Meldung mit dem Hinweis, dass falls Sie
bereits Preise in Ihrem Angebot erfasst haben, diese durch den Import tberschrieben werden.

2 Import DAB4 X

Achtung: Durch den Import werden bereits vorhandene
Preise Gberschrieben. Wollen Sie den Import fortfGhren?

| oK || Abbrechen |
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Klicken Sie auf ,OK® Klicken Sie im darauffolgenden Fenster auf ,Auswahlen®, um lhre DA84 Datei
aus der Windowsumgebung auszuwéahlen:

) DAB4-Datei auswihlen o X

| Auswdhlen |

| Datei hochladen

Nach Auswahl der Datei wird diese im Fenster angezeigt. Es durfen nur Dateien mit der
entsprechenden Endung hochgeladen werden (= *.X84).

) DAB4.Datei auswihlen o X
o Gwinnerstr. 45, Hofenberg_Erdarbeiten X84 = Entfernen

| Datei hochladen |

Mit Klick auf ,Hochladen® wird die Datei importiert und die Preise im Angebots-LV angezeigt.

|

%) Import DAS4

Bitte warten Sie einen Augenblick, die DAS4-Datei wird nun
importiert

£* Der Vorgang wird begonnen...

Seite 35



FUTURA® SRM fiir den Lieferanten

Solution
i we
integrate

6.2.7 Excel: LV exportieren und Angebotspreise importieren

Sie kdnnen das LV im Excel-Format exportieren, um in Excel die Preise zu pflegen. Anschliel3end
kdnnen Sie die mit Preisen versehene Excel-Datei in Ihr Angebot importieren.

% Angebot A100074 - in Vorbereitung

& I« Angebot abgeben

Kopfdaten Anlagen ‘ Log ‘

(1]
laufende Nr. 1 Anfrage A100074
Angebot Nr. ‘ Status in Vorbereitung
Bindefrist des Angebots: l:l =] angebaten von

@
Stellen Sie hier die Leistungen fir Ihr Angebot zusammen:

2 |ImportiExport ~ | @ |z

angeboten am

Summe (EUR).

6.2.7.1 Export nach Excel

S& % ImportDAs4 (x34) oz Kurztext
= & Export DAS3 (*x83) Summe Gesamt inkl. Nachlass
| & ExportDAB4 ("x84) Summe Gesamt
@ I Import aus Excel (* x\s)ﬁ\\‘ L5
\ & eportnach xcel ey /| [V Titelbezeichnungdt
R 02 Titelbezeichnungh2
03 Tielbezeichnungd3

[Langtext | Zeienart|Menge  [Enhet [EP [

2
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

Klicken Sie auf den Button ,Export nach Excel (*.xIs)“. Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

Gffnen ven Gwinherstr 45, Hofenbery_Erdarbeiten %83

==

Sie mochten folgende Datei offnen:

|| Gwinnerstr. 45, Hofenberg_Erdarbeiten.X83

Vom Typ: XML Document (324 KB)
Von: http://wiwebd

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

() Offnen mit | XML Editor (Standard) =

(@ ! Datei speichern

[C] Ear Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfihren

Abbrechen

Sie kdénnen die Datei speichern oder direkt 6ffnen.

Die Darstellung des LVs in Excel ist so, dass Sie sie als Vorlage fur den Excel-Import verwenden
koénnen. Sie kdnnen dort die Preise in der Spalte ,EP* pflegen.
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A B © D E P [ G H | J K L
oz Titel1 ]nmz]mn Titeld YZeilenart ]Km JLangtext _ Einheif|EP |
1
. 11 Titeibezeichnung01
1.0.00.00.010 Normal Kurztext von Posson 1.0.00.00.010 ~[Hier steht der Langtext von Position / Leistungszeile 100,123|m* 14,00 140172
abodedghijdmnoparstuvwngz 1.0,00.00.010 . Die Einheit ist m2 und cie Menge 100,
3 Posonsart Normalposiion
1.0.00.00.020 Normal Kurztexd von PosiSon 1.0.00.00.020 -[Hier stenht der Langtext von Posiion / Leistungszeile 1106769|m" 15.00 1.660,18]
abodeghijdmnoparstuvwyz 1.0.00.00.020, Die Einheit ist m3 und die Menge 110,
4 Posmonsart Normalposition
1.0.00.00.030 Normal Kurztexdt von Posion 1.0.00.00.030 [Hier steht der Langteat von Posiion / Leistungszeile 120|m* 0,00
abedefghijldmnoparstuvwiz 1.0.00.00.020, Die Einheit ist m3 und die Menge 120
5 Posionsart Grundposition
1.0.00.00.040 Normal Kurziext von Posmon 1.0.00.00.040— JHier steht der Langtext von Posmon | Lerstungszeile 130|m* 0,00
abedeghijldmnoparstuvwnz 1.0.00.00.040. Die Einheit ist m3 und die Menge 130
6 [Posiionsart Wahiposition
7 Titelbezeichnung02
8 21 Untertitel 2.01
9 2101 Untertitel 2.01.01
1.01.00.010 Normal Kurztext von Posion 2 1.01.00.010 — |Hier steht der Langtext von Posion / Leistungszelle 140n 20,00] 280000
3bcdelghijdmaoparstuvaxyz 21.01.00.010. Die Einheitist h und die Menge 140
10 Posiionsart Normalposition
21.01.00. 020 Normal Kurztext von Posison 2 1.01.00.020- |Hier steht der Langtext von Posion / Leistungszelle 150|st 19,00 2 850,00/
abcdedghijidmnoparstuvwinz 2.1.01.00.020. Die Einheit ist kW und die Menge 150
1 Posionsant Normalsposition
21.01.00.030 Normal Kurztext von Posiion 2 1.01.00.030 — [Hier steht der Langtext von Posiion / Leistungszeile 160]st 18.00] | 2.880.00,
abcdedghijkimnoparstuvayz 2.1.01.00.030. Die Einheit ist kW und die Menge 160,
12 Posonsan Normalposition
21.01.00. 040 Normal Kurztext von Posion 2.1.01.00.040 — [Hier steht der Langtext von Posion / Leistungszeile 159|m \_I79 282543

6.2.7.2

Haben Sie Ihre Angebotspreise in der Excel-Datei gepflegt (siehe vorheriges Kapitel), so kénnen Sie
diese via Excel-Import in Futura SRM wieder einlesen.

Import aus Excel

Klicken Sie auf den Button ,Import aus Excel (*.xIs)“. Klicken Sie im darauffolgenden Fenster auf
+JAuswahlen®, um lhre Excel-Datei aus der Windowsumgebung auszuwahlen. Es dirfen nur Dateien
mit der entsprechenden Endung verwendet werden (= *.xIs).

'Y LVimportieren o X

| Auswahlen

(max. Gréke =10 MB)

[“Iwarnungen ignorieren

‘Hlmpor‘tleren | | SchlieBen |

Nach Auswahl der Datei wird diese im Fenster angezeigt. Klicken Sie auf Importieren, um die Preise
einzulesen.
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) LVimportieren o X

-
L: AMNGEBOT_A100074-1.x5% x Entfernen )

(max. Grofte =10 MB)

Wamungen ignorieren

@Impor‘tieren |_> | SchlieBen |

War der Import erfolgreich, erscheint eine entsprechende Meldung:

%) LV importieren o x

| Auswadhlen
(max. Gralke = 10 MB)

P .
(" Die Daten wurden erfolgreich impartiert! )

. Iy

"\

Warnungen ignorieren

|H Importieren

| | SchlieBen |

SchlieRBen Sie das Fenster. lhre importierten Preise werden in Ihrem Angebot angezeigt.
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6.3 Angebot abgeben

Haben Sie Ihr Angebot vervollstandigt, so kdnnen Sie es an den Auftraggeber Gbermitteln.

@ Wollen Sie wirklich ihr Angebat agm\?

Gehen Sie wie folgt vor:

1.

2
3.
4

5.

Offnen Sie das Angebot.

Klicken Sie auf den Button ,,Angebot abgeben®.

Bestatigen Sie mit dem Button ,OK".

Wurde das Angebot erfolgreich Ubermittelt, erscheint folgende Meldung:

° Ihr Angebot wurde erfolgreich ibermittelt!

Nr: 1
Angebotssumme: 161,00 EUR
Angebotsdatum: 07.06.2017 12:08:12

Anlagen: Chrysanthemum.jpg
Desertipg

Bis zum Abgabetermin 22.06.2017, 22:00 Uhr kdnnen Sie noch Ihr Angebot berarbeiten
und erneut senden.

SchlieBen

Nach dem SchlieRen des Fensters wechselt der Status des Angebots von ,In Vorbereitung“ in
»,angeboten®.
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Bindefrist des Angebots:

@

& ImportExport ~ <& [

-8 0Z

Stellen Sie hier die Leistungen fiir Inr Angebot zusammen:

Kopfdaten Anlagen (2) | Log |

()
laufende Nr: 4 Anfrage A100072
Angebot Nr.: C Status: angeboten

angebaten von:

angeboten am

Summe (EUR)

Benutzer Mustermann

07.06.2017 12:08:12

161,00

Kurztext |Langtext |Zei\er|art|Menga ‘Emheit |EP

4 a Test2 Summe Gesamt inkl. Hachlass

. Summe Gesamt

| Test2
o Titelbezeichnung01

Hinweis:
Sie kdnnen hr Angebot noch bis zum Abgabetermin Uberarbeiten und erneut senden!
> Naheres hierzu finden Sie unter Abschnitt 6.4
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Angebot Uberarbeiten
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6.4 Angebot Uberarbeiten

Haben Sie ein Angebot bereits Gbermittelt und ist die Anfrage im Status ,L aufend® so kdnnen Sie lhr
abgegebenes Angebot bis zum Ablauf des Abgabetermins Uberarbeiten. Auch ein wegen einer LV
Anderung ungultiges Angebot kénnen Sie in der gleichen Art und Weise Uberarbeiten.

Gehen Sie wie folgt vor:
1. Offnen Sie das Angebot und klicken Sie auf den Button ,Angebot &ndern®.

%) Angebot A100065 - angeboten

-;‘? |__] -+ Angebot andern

Kopfdaten Anlagen (2) | Log ‘
(1]
laufende Nr: 2 Anfrage: A100065
Angebot Nr. Status: angeboten
Bindefrist des Angebots: angeboten von: Benutzer Mustermann
angeboten am: 07.06.2017 12:02:34
Summe (EUR): 211,10

2. lhr Angebot wird zur Bearbeitung freigeschaltet, Sie kbnnen nun z.B. Preise Uberarbeiten oder
weitere Anlagen hinzufiigen.

% Angebot A100065 - ARBEITSKOPIE

@ B i Geandertes Angebotabgeben ) Anderungen verwerfen

Kopfdaten Anlagen (2) ‘ Log ‘
laufende Nr.: 2 Anfrage A100065
ANgeDot Nr. Status: ARBEITSKOPIE
Bindefrist des Angebots. &=l angeboten von (9 |
angeboten am
summe (EUR): 21110
@ In der Arbeitskopie kinnen And. gen durchgefithrt werden.
Stellen Sie hier die Leistungen fir Ihr Angebot zusammen:
@& ImportExport v < |
I8 oz Kurztext ‘Langtext ‘Za\lenar{l Menge |Emen |EP |GP |zz |
LB test Summe Gesamt inkl. Nachlass 211,10
Summe Gesamt 211,10
-+ [|01 Titelbezeichnung01 =
01 Tielbezeichnung01 16,00
# 0 02 Titelbezeichnung02 01.00.00.00.0010 Kurztext von Postion 1.0.00.00.010 — abcdefahikimnoparstuvwocyz 1,000 2,00
413 03 Titeloezeichnung03 01.00.00.00.0020 Kurztext von Position 1.0.00.00.020 — abcdefohikimnoparstuvwixyz 1,000 3,00
01.00.00.00.0030 Kurztext von Posttion 1.0.00.00.030 — abcdefghikmnoparstuvwixyz 1,000 5,00
01.00.00.00.0040 Kurztext von Position 1.0.00.00.040— abedefghikimnoparstuvwxyz 1,000 500

3. Wenn Sie Ihre Anderungen abgeschlossen haben kénnen Sie entweder

a. |hr Geandertes Angebot abgeben (anhand des Buttons ,Geandertes Angebot
abgeben®)

oder

b. Ihre Anderungen verwerfen (anhand des Buttons ,Anderungen verwerfen®)
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6.5 Angebot I6schen

Sie kénnen nur Angebote im Status ,in Vorbereitung® 16schen, also solche, die Sie noch nicht an den

Auftraggeber Ubermittelt haben. Nach der Ubermittlung eines Angebots kénnen Sie es lediglich
Uberarbeiten und erneut senden, aber nicht I6schen.

Um ein Angebot zu Léschen gehen Sie wie folgt vor:
1. Offnen Sie die Anfrage und Klicken Sie auf den Reiter ,Angebot".

2. Markieren Sie das Angebot und klicken Sie auf den Button #
3. Das markierte Angebot wird geltscht.

%) Anfrage A100074 Test3 - Laufend

& @ Annehmen @ Ablehnen
Kopfdaten | Leistungsverzeichnis | lagen | Nachrichten | Angebote
5 Angebot mit Status “In Vorbereitung” kann also
@ 2 Angebot erstellen % )\\ “ @ @ Export geloscht werden
Summe angeboten A’Status \ | Anlagen Angeboten am
25,0 in Worbereitung
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7 Die Bestellung

In den folgenden Abschnitten erhalten Sie eine Ubersicht zum Aufbau der Bestellung und den
verschiedenen Bestellarten. FUTURA® SRM unterstitzt Bestellungen mit geplanten Leistungen, aber
auch Limitbestellungen, also Bestellungen, bei denen lediglich ein Limit mitgegeben wird. In diesem
Fall kdnnen Sie als Lieferant die Leistungen selbst zusammenstellen, entweder durch Kopieren aus
einem Kontrakt oder durch das Anlegen von Freitextzeilen.

7.1 Aufbau einer Bestellung

| % Futura WebClient Lieferant 3.1.0.81 | + = !
Futuras™ ) Bestellung: 4500020636 Neu o x
Firma: Saubermann GmbH Leish ni L Ingen | Log ‘
Benutzer. saubsrmann -
(]
anmolden - @ity Bezeichnung Bestellung: 4500020638
- 4500020636 Bestellstatus: Neu
Bestellungen - Bestelldatum 29.12.2011 Bestellherkuntt  |SAP
[ Gesamt Warengruppe: 007 [T Kumulierte Mengeneingabe
2 Neu Bestellwert 0,00 EUR Erwarteter Wert 19.000,00 EUR
[ in Arveit (netto): (Gesamt):
[@ Abgeschiossen Skonto ————— E
@ Storniert Zahlung in 0 Tagen - 0 %
= 532132312 ﬁligiiﬁ’:ﬁu Details einer Bestellung
Leistungserfassungen  + -
[ Gesamt 4 [+
3 in et Buchungsireis: 1000
[T Abgelennt o =
B Freigageben Erstelttvon: KOCH
Kontrakte S Einkaufergruppe 001 I
B cesamt Einkaufsorganisation: | 1000
(1]
Name 1: Futura Solutions GmbH
Name 2:
Strasse: Kreuzberger-Ring 68
PLZ: 65205 | Stadt |Wiesbaden
7)) Stariseite Hosxh 555
= Telefon 0611 33460 440 Fax 061133460 599
i vorcange E-Mail info@futura-solutions de
473 Aaminiaton USHd: DE5421511 N

Eine Bestellung ist in folgende Reiter untergliedert:

Reiter Beschreibung

Kopfdaten Anzeige der Bestellkopfdaten. Die Daten werden nochmals unterteilt in 4 Bereiche
e Allgemein: allgemeine Daten

e  SAP Daten: SAP bezogene Daten

e Auftraggeber: Kontaktdaten des Auftraggebers

e Auftragnehmer: Kontaktdaten des Auftragnehmers.

Leistungsverzeichnis Anzeige des Auftrags-LVs.

Leistungserfassungen Ubersicht der bereits angelegten Leistungserfassungen mit inrem jeweiligen Status.
Einen Doppelklick auf eine Leistungserfassung 6ffnet diese.

Log Protokollierung wichtiger Aktionen/Statusanderungen der Bestellung bzw. der
angelegten Leistungserfassungen.
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7.1.1 Reiter Kopfdaten
Der Reiter ,Kopfdaten® unterteilt sich in mehrere Abschnitte:
Allgemein:
Anzeige der wichtigsten Kopfdaten zur Bestellung.

Feld Beschreibung

Bestellnummer SAP-Bestell-Nr.

Bezeichnung Bezeichnung der Bestellung

Kurzbeschreibung Kurzbeschreibung zur Bestellung (aus dem Bedarf)

Bedarfsart Zusatzfelder aus dem Bedarf

Anlass der MaRnahme Zusatzfelder aus dem Bedarf

kumulierte Mengeneingabe Kann vom Auftraggeber festgelegt werden. Ist die Option angehakt, so

missen Sie bei jeder Leistungserfassung die bis dahin gesamte
Leistung (inkl. vorheriger Leistungen) eingegeben.

Bestellstatus Anzeige des Bestellstatus neu, in Arbeit oder abgeschlossen
Bestellherkunft Anzeige der Bestellherkunft: SAP, FUTURA AVA oder FUTURA SRM
Bestelldatum Tag der Bestellung (SAP-Bestelldatum)

Erstellt von User, der die Bestellung angelegt hat.

Erstell am Datum, Uhrzeit

Erwarteter Wert (Gesamt) bei Bestellung von geplanten Leistungen - keine Anzeige

bei Bestellung von ungeplanten Leistungen - Summe der erwarteten
Werte der Bestellpositionen. Hat die Bestellung nur eine Bestellposition
so wird der Erwartete Wert dieser Bestellposition angezeigt

Bestellwert (netto) bei Bestellung von geplanten Leistungen > Anzeige der Bestellsumme

bei Bestellung von ungeplanten Leistungen - keine Anzeige

abgerechnet Summe der abgerechneten LERF bei dieser Bestellung

ERP/Daten:

Anzeige von weiteren SAP-Daten zur Bestellung.

Auftraggeber:

Anzeige der Kontaktdaten des Auftraggebers. Hier wird auch der Prifer der Leistungserfassungen
angezeigt. Der Prufer wird automatisch iber neue Leistungserfassungen per E-Mail informiert.

Auftragnehmer:

Anzeige der Kontaktdaten Ihres Unternehmens. Die Kontaktdaten pflegen Sie im Menii Administration
/ Unternehmensdaten. Diese werden bei Bestelleingang automatisch in die Bestellung kopiert.
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7.1.2 Reiter Leistungsverzeichnis
Auf dem Reiter ,Leistungsverzeichnis® wird das Leistungsverzeichnis (LV) der Bestellung angezeigt.

Links sehen Sie einen Ordnerbaum, in dem die Struktur des LVs dargestellt wird. Folgende Elemente
kénnen dort abgebildet sein:

Ordnerfarbe | Ebene Elementtyp
= 1. Ebene Bestellung

= 2. Ebene Bestellposition
= 3. bis 6. Ebene Titel

Je nachdem, welchen Ordner Sie im Explorer ausgewahlt haben wird rechts in der Tabellenansicht
der "Inhalt" des Ordners angezeigt. Leistungszeilen werden nur in der Tabelle dargestellt. Die Details
des markierten Elements, sehen Sie unterhalb der Tabelle.

Handelt es sich um eine Limitbestellung, so sehen Sie hier lediglich die Bestellpositionen, eine
detaillierte Leistungsbeschreibung in Form von Leistungszeilen fehlt in diesem Fall.

%) Bestellung: 4500020571 Neu o x
Kopfdaten |@D Leistungserfassungen | Log |
2 ®
=@ 111209-wb02 - Demalieferani  extleistungsnr. Referenz zu  Kurztext Menge Einheit EP GP I Herkunft
-1-&® Fanhrleitungsaniage Duss¢ Zwischenisolation 6,00  Bestelung -
02.02.0020 Zwischenisolation System-Nr.: 71 24 01 (nachts; 1,000 St 2,00 2,00 Bestellun
=~ 02 Verspannungen i i ) : - - g
: 02.02.0030 Zwischenisolation System-Nr.: 71 24 01 (nachts) 1,000 St 2,00 2,00 Bestellung

(20201 Beisell
: I23|02.02 Zwischenis
-2 03 Ausleger

; Anzeige der Leistungen des
#2204 Abfangungen ausgewahlten Ordners

+-(3 05 Elekrische Einrich
UJ 06 Maste -

n-.j 07 Demontage
+-[2) 08 Verschiedenes
) Deckblatt | Langiet |
+[-I) 09 Fundamentierung
489 Fahrleftungsaniage Duisp’ | ©X L8t JE2IEIT Referenzz: [ ]
Kurztext: |zwischenisalation System-Nr.. 71 24 01 (nachts) |
S [Normar [
Eventualzeile Machtragzeile Pauschal Bieterzeile
Bestellte Menge: 1.000| St Einheit:
e T
GP: 2,00 EUR
4 LI 3

Details einer Bestellposition:

Moéchten Sie die Details einer Bestellposition sehen, so klicken Sie auf die entsprechende
Bestellposition (roter Ordner) im Ordnerbaum bzw. rechts in der Tabelle.

Deckblatt Anzeige wichtiger Infos wie Kurztext, Warengruppe

Zusatzdaten  Anzeige weiterer Daten aus SAP wie BANF-Nr., Warenempfanger, Abladestelle,
Erwarteter Wert etc.

Lieferadresse Anzeige der Lieferadresse
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Details einer Leistungszeile:

Mochten Sie sich die Details einer Leistungszeile anzeigen lassen, so klicken Sie auf die
entsprechende Leistungszeile rechts in der Tabelle. Die Details sind auf mehrere Reiter verteilt:

Deckblatt Anzeige der Details einer Leistungszeile wie Kurztext, Menge, Einheit, Einheitspreis
(EP) Gesamtpreis (GP), Zeilenart und Zeilentyp

Langtext Anzeige des Langtextes einer Leistungszeile

Zeilenart und Zeilentyp sind weitere Eigenschaften, die eine Leistungszeile genauer beschreiben.
Futura® SRM unterstlitzt alle relevanten Zeilenarten und -typen aus SAP.

Zeilenarten:
Zeilenarten sind Normalzeile, Hinweiszeile, Grundzeile und Alternativzeile.

Hinweiszeilen sind standardisierte oder frei formulierte Beschreibungen die bei der Preisbildung
beachtet werden mussen. Sie kénnen sich auf das gesamte LV, Teile des LVs oder einzelne
Leistungszeilen beziehen. Sie hat weder Menge noch Preise, somit kdnnen Sie auch keine Leistungen
auf eine Hinweiszeile abrechnen.

Eine Alternativzeile beschreibt eine alternative Ausfilhrung zu einer Grundzeile. Auf eine
Alternativzeile konnen Sie keine Leistungserfassung durchfiihren.

Zeilentypen:

Zeilentypen sind zusatzliche Eigenschaften die eine Leistungszeile beschreiben kdnnen. Die
Eventualzeile ist eine Leistung, die bei Bedarf umgesetzt werden kann. Da dies jedoch das OK des
Auftraggebers erfordert, kénnen Sie keine Leistungserfassung auf eine Eventualzeile durchfiihren,
das Mengenfeld ist gesperrt.

Handelt es sich um eine Leistungszeile vom Typ Pauschalzeile, so ist automatisch die Menge =1,
d.h. Sie kénnen bei der Leistungserfassung lediglich die Menge 1 eintragen, eine geringere oder
héhere Mengenangabe ist nicht mdglich.

Nachtragszeile bzw. Bieterzeile haben keine Auswirkungen auf die Leistungserfassung sondern sind
rein informativ.

Spalte ,,Referenz zu*:

In der Spalte ,Referenz zu® wird bei Nachtragsleistungen die Leistungsnummer der urspringlich
beauftragten Leistung angezeigt. Handelt es sich beispielsweise um eine Mengenmehrung oder -
minderung, so wird die Nachtragszeile extra mit der Mehrung/Minderung ausgewiesen. Im folgenden
Beispiel hat der Auftraggeber einen Nachtrag mit zwei Nachtragszeilen Ubermittelt. Beide
Nachtragzeilen referenzieren auf beauftragte Leistungen, deren Leistungsnummer im Feld Referenz
zu dargestellt wird.
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[] Bestellung: 0013000168 In Arbeit

Bestel | eichn L Upersicht | anlagen | tog |
2 =
=l . 10031 2-whO6-ref ext Leistungsr  Referenz zu Kurztext Mency  Einheit  EP GP R Herkunft

= B@Bodenbelagsarbeiten
(2 01 Titelbezeichnung01 04000010

Meuer Thel

3565 43850 X Bestslung

Bodenbelag, 10x10 om, Dinnbett, nur verlegen
1 02 Titelbezeichnunal?  p4 00 o020
12 03 Titelbezeichnungo3

=& 1. Nachtrag

[[04 Neusr Titel

02000010 12,300 m?
02.00.0020 35,900 m@

Mengenmehrung um die
Leistungsnummer der angegebene Menge
Hauptauftragszeile

Bodenbelag, Kinkerpl, ehen, 11,5x24 om, Diinnisett 4574 184207 ¥ Bestelung

Spalte ,,Herkunft®:

Der Spalte ,Herkunft kébnnen Sie entnehmen, welchen Ursprung die entsprechende Leistungszeile
hat:

Bestellung -> die Leistungszeile wurde durch den Auftraggeber in der Bestellung definiert (=
geplante Leistung)

Kontrakt - die Leistungszeile wurde durch den Auftraggeber aus einem Kontrakt in die Bestellung
hinzugeflgt

Freitextzeile > die Leistungszeile wurde durch den Auftraggeber als Freitextzeile in der Bestellung
angelegt.
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7.1.3 Reiter Leistungserfassungen

Auf diesem Reiter finden Sie alle bereits angelegten Leistungserfassungen untereinander aufgelistet.
Sie haben nun die Mdglichkeit, weitere Erfassungen anzulegen bzw. bestehende zu bearbeiten oder
zu léschen.

Futura®" %) Bestellung: 4500020594 In Arbeit

Firmac Alpha Romeot Kopfdaten | Leistur ichni ‘ Lei

Benutzer: Alpha T Y T
2B A X = |

Bestellnr.

Log ‘

<jAbmelden @ Hilfe

laufende Mr.

Kurztext | SAP LERF-Nr. ‘ SE | LERF-Status

Unser Zeichen

7] [+] 7] [+] [¥] []

Bestellungen 4500020594 6 LERF&

In Arbett
5 Gesamt 4500020594 5 -

@ Neu

@ in Arbeit 4500020584
[G Abgeschlossen 4500020594
[ stomiert 4500020594
Y Log

Prifung
LERF4 0100003865 freigegeben

LERF3 0100003864 freigegeben

- N W e

LERF2 0100003863 freigegeben

LERF1 0100003882 freigegeben

Leistungserfassungen  ~
| = Gesamt
3 in Arbeit
[ Abgelennt
[@ Freigegeben

Kontrakte =

@& cesamt

T ) e — ) — l
67:} Startseite

=
" Vorgange

;_-n;a Administration < W

Mit Doppelklick auf eine Zeile oder mittels Button = kénnen Sie eine Leistungserfassung 6ffnen.
Mit Hilfe des Buttons |4 kénnen Sie ein neues Leistungserfassungsblatt anlegen.

Mit Hilfe des Buttons #& konnen Sie ein bestehendes Leistungserfassungsblatt I6schen.

In der Tabelle werden u.a. folgende Informationen zu einer Leistungserfassung angezeigt:

Spalte Anzeige

laufende Nr. Fortlaufende Nummer fiir Leistungserfassungen.

Kurztext Kurztext der Leistungserfassung, der vom Lieferanten befiillt werden
kann

SAP-LERF-Nr. Vom Auftraggeber freigegebene Leistungserfassungen erhalten eine
von SAP generierte Nummer. Wurde die Futura Leistungserfassung
funktionsbedingt in SAP in mehrere LERF-Blatter aufgeteilt, so werden
hier mehrere SAP LERF-Nr. angezeigt.

SE Anzeige, ob die Leistungserfassung eine Schlusserfassung

(Baubranche: Schlussaufmaf) darstellt.

Summe gepriift Summe der Leistungserfassung = die Summe ermittelt sich aus den

Mengenangaben des Priifers

Summe ungeprift Summe der Leistungserfassung = die Summe ermittelt sich aus den

Mengenangaben des Lieferanten

LERF-Status Zeigt lhnen den Status der Leistungserfassung an
Anlagen

Die Klammer zeigt, dass Anlagen vorhanden sind und die Zahl gibt an,
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wie viele noch ungelesen sind.

Kommentare Das Blatt zeigt, dass Kommentare vorhanden sind und die Zahl gibt an,
wie viele noch ungelesen sind.

Sendestatus Der Sendestatus zeigt lhnen, ob die Ubermittlung einer Erfassung
erfolgreich war oder es zu einem Fehler kam.
©c@ Die Ubermittlung war erfolgreich.
@CO Fehler bei der Ubermittlung

Statusmeldung Kommt es zu einem Fehler, so wird an dieser Stelle die Fehlermeldung

angezeigt.

7.1.4 Reiter Nachrichten

Auftraggeber und Lieferant kénnen zu einer Bestellung Nachrichten per E-Mail an die jeweils andere

Vertragspartei senden.

Unter diesem Reiter werden alle Nachrichten verwaltet, die der Lieferant oder Auftraggeber zu der
gewahlten Bestellung Uber Futura SRM versendet haben, tabellarisch aufgelistet.

%) Purchase Order :4500019774 Neu

< H
Kopfdaten | Leistungsverzeichnis ‘ Leistungserfassungen MNachrichten Anlagen | Log |
[ Neue Nachricht
Betreff | Kategorie ‘ Text Von An Zeitpunkt
Hallo Herr Koch, =
.Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur, adipisci velit, ... ist ein Blindtext, der nichts bedeuten soll, sondern
als Platzhalter im Layout verwendet wird, um einen Eindruck vom fertigen Dokument zu erhalten. Die
Verteilung der Buchstaben und der Wortldngen des pseude-lateinischen Textes entspricht in etwa der
Migter nicht anoetraffen! Storung 5 ¢ - .g . D. s o - Siggi Saubermann, Markus Koch, 27.11.2013,
natirlichen lateinischen Sprache. Der Text ist absichtlich unverstandlich, damit der Betrachter nicht durch den
5 Saubermann GmbH Futura 2Bits Mandani 14:54:29
Inhalt abgelenkt wird
Gruke
Siggi Saubermann
Halle Herr Saubermann,
Anlagen habe ich gesichtet. Termin bestatige ich gerne.
Terminkestatigung Termin 8 L L L Markus Koch, Siggi Saubermann, 27.11.2013, =
v Futura 2Bits Mandani Saubermann GmbH 14:51:42 1
Koch
Sehr geehrter Herr Bliihmer,
Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr. sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum
5 . Siggi Saubermann, Horst Blihmer, 27112013,
Terminanfrage wegen Abnahme Termin i
i =L At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus Saubermann GmbH Tutura2its Mandant 144508
est Lorem ipsum dolor sit amet
mfg
Saubermann
Sehr geehrter Herr Bliihmer,
Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing eltr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet
clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet,
Kl&rung der noch offenen Punkte 4y, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, Seebe L el RIS
— e — m . et " Saubermann GmoH NiwraZbits Mandant | 14:45:10

sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clta kasd gubergren, no
sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

mfg Saubermann

4

[ b
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In der Tabelle werden u.a. folgende Informationen zu einer Nachricht angezeigt:

Spalte Anzeige

Betreff Kurze Beschreibung bis zu 80 Zeichen lang

Nachrichtenart | z.B. Stérung, Fertigstellung, Frage etc.

Die Nachrichtenart kann vom Auftraggeber in seinen Stammdaten pro Belegart
definiert werden

Text Textfeld fir den Nachrichtentext

Von = Verfasser

User (Lieferant oder AG), der die Nachricht erstellt hat

An = Empfanger

User (Lieferant oder AG), der die Nachricht zugestellt bekommt

Zeitpunkt Datum/Uhrzeit der Nachrichtenerstellung

Via Doppelklick kann eine Nachricht in einem Pop-Fenster getffnet werden.

7.1.5 Reiter Log

we

integrate

Auf dem Reiter ,Log“ werden alle wichtigen Ereignisse zu der gewahlten Bestellung und den darunter

befindlichen Leistungserfassungen angezeigt.

%) Bestellung: 4500005316 In Arbeit

EE
Kopfdaten | Leistungsverzeichnis ‘ Leistungserfassungen ‘ Machrichten | Anlagen ( Log \-
.}
¢ N m =
Datum ‘ Zeit | Initiator ‘ Kurzinfo | Aktion | Feld ‘ Wert alt Wert neu
|7 | V| | 7|
19.03.2018  10:27 Adil S. Leistungserfassunc LERF erstelit
08032018 928 Adil 4 Leistungserfassunc LERF ersteltt
06.03.2018 1716 saubermann 3. Leistungserfassung LERF ersteltt
06.032018 12:30 guenter 2 Leistungserfassung LERF erstelit
06032018 821 Adil 1. Leistungserfassung LERF erstelit
06.03.2018  &21 Adil 4500005318 Daten aktualisiert Status. created modified
05032018 17.08 MNIKBIN 4500005318 Bestelung ubermittelt
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7.2 Bestellvarianten
7.2.1 Geplante Leistung (ohne Limit)

Eine Bestellung mit ,Geplanter Leistung” ist dann vorhanden, wenn die Bestellstruktur, also die
Leistungsbeschreibung, durch den Auftraggeber definiert wurde. Die Struktur kann aus folgenden
Elementen bestehen:

e Bestell-Positionen (roter Ordner)
e Gliederungsebenen (gelber Ordner)
e Leistungszeilen

Die Bestell-Position entspricht dem eigentlichen Auftrag. Sollten weitere Bestellpositionen im
Leistungsverzeichnis vorkommen, so kdnnen diese Nachtrdge sein, oder der eigentliche Auftrag
wurde bereits in mehrere Auftragspositionen unterteilt.

Gliederungsebenen (Titel) werden zur Untergliederung des Leistungsverzeichnisses verwendet.
Waéhlen Sie eine Gliederungsebene au, so werden rechts die enthalten Leistungszeilen angezeigt.

Die Leistungszeilen sind mit Mengen und Einzelpreisen versehen, die nach Leistungserbringung
durch Sie abgerechnet werden kénnen.

7.2.2 Ungeplante Leistung (mit Limit)
Als ungeplante Leistungen werden

e Leistungen aus einem Kontrakt oder

e Freitextleistungen
bezeichnet.

Eine Bestellung mit ,ungeplanten Leistungen“ bedeutet also, dass Sie zu mdglichen geplanten
Leistungen zusatzlich weitere Leistungen abrechnen kénnen. Sie als Lieferant kénnen sich nun die
Leistung aus dem mitgelieferten Kontrakt zusammenstellen oder, falls kein Kontraktbezug vorliegt
bzw. die Leistungen im Kontrakt nicht beschrieben sind, Freitextzeilen erstellen.

In der Regel ist der Bestellung dann ein Limit mitgegeben, das die Héhe der zusatzlichen Leistungen
einschrankt.
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7.3 Bestellung annehmen/ablehnen (Auftragsbestatigung)

Der Auftraggeber kann eine Auftragsbestatigung von lhnen einfordern. Ist dies der Fall, so kénnen sie
die Bestellung entweder annehmen oder ablehnen.

) Bestellung :4500000545 Zu Bestitigen

2 | @ Annehmen @ Ablehnen |

Kopfdaten LeislungsvelzeichrM Leistungserfassungen Machrichten Anlagen | Log ‘

° \

Bestellnummer: 4500000545 Bedarf:

Bezeichnung: Mertornstr. 1 2a, Gasthermewarten Status: Zu Bestatigen

Kurzbeschreibung: Herkunft: SAP
Bestelldatum: 18.02.2014
erstelltvon: MKOCH
erstellt am: 18.02.2014

Bedarfsart:

Abb.: Auftragsbestatigung beim Lieferant

Hinweis:

Sie kénnen erst mit der Bearbeitung der Bestellung beginnen (z.B. LERF anlegen), wenn Sie die Bestellung
angenommen haben!

Bestellung annehmen:

Um die Bestellung anzunehmen, klicken Sie auf den Button ,Annehmen®. Die Bestellung wird
freigeschaltet und Sie kdnnen mit der Bearbeitung beginnen. Ein nachtragliches Ablehnen ist in
diesem Fall nicht mehr moglich. Der Auftraggeber (=Prifer) wird per E-Mail Uber die
Auftragsbestatigung informiert.

Bestellung ablehnen:

Um die Bestellung abzulehnen, klicken Sie auf den Button ,Ablehnen®, es ¢ffnet sich ein Fenster, in
dem Sie einen Ablehnungsgrund eingeben miussen. Der Auftraggeber wird per E-Mail Uber die
Ablehnung informiert, der Ablehnungsgrund wird in den ,Kopfdaten“ der Bestellung angezeigt:
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% Bestellung 544 A
= V\
K Lt eichni: | Leistungserfassungen Machrichten Anlagen | Log |
(]
Bestellnummer: 4500000544 Bedarf
Bezeichnung Auftragsbestatigung_ER6 MK36 Status: Abgelehnt |[A | Ablehnungsgrund |
Kurzbeschreibung: Herkunft.
Bestelldatum 18.022014
erstelltvon MKOCH
erstellt am: 18.02.2014
Bedarfsart ‘ ‘ |
Anlass der ‘ ‘ | [+]
Massnahme:
geplant: 45,00 EUR
7] Kumulierte Mengeneingabe: ungeplant 0,00 EUR
Gesamt: 45,00 ELR
abgerechnet: 0,00 EUR

Eine abgelehnte Bestellung ist gesperrt und kann nicht bearbeitet werden. Solange die Bestellung
nicht storniert wurde, kénnen Sie die Bestellung jederzeit nachtraglich noch annehmen, auch wenn
Sie diese bereits abgelehnt haben.

In den Ubersichtslisten werden die Status der Auftragsbestatigung angezeigt:

Zu bestatigen - die Bestellung muss noch angenommen/abgelehnt werden

Abgelehnt - die Bestellung wurde abgelehnt

In Arbeit - die Bestellung wurde angenommen und ist nun in Arbeit
%) Bestellungen gesamt
2 QA W
& 4 X MW
Bestellnummer | Bezeichnung Status | Warengruppe ‘ ‘Wahrung Priifer Prifer: E-Mi

|7 | |3 | V| Suchbegriff. |7 | | 3|

4500000547 Gerstestr 34, Trepperhaus streichen Zu Bestatigen EUR Markus Koch m.koch@futL
4500000546 Topfergasse 4, HKs austauschen Zu Bestatigen EUR Markus Koch m.koch@ futL
4500000545 Mertornstr.12a, Gastherme warten Zu Bestatigen EUR Markus Koch m.koch@ futL
4500000544 Llhertsplatz 4, kleing Wartungseinbelt ergénzdn  Abgelehnt (i3] EUR Markus Koch m.koch@futL
4500000528 Berger Str. 341, Gastherme warten In Arbeit m EUR Markus Koch m.koch@ fute
4500000527 Hohenstr. 23, Gastheme warten In Arbeit (] EUR Markus Koch m.koch@ fute
4500000526 am Zwiling 34, Anschluss Therme prifen In Arbeit o1 EUR Markus Koch m_koch@futl

Erinnerungs-E-Mail fir den Lieferant:

Ist von lhrem Auftraggeber die Erinnerungsfunktion gewiinscht und aktiviert, so erhalten Sie eine
Erinnerungs-E-Mail, wenn Sie die Bestellung nicht innerhalb eines definierten Zeitraums angenommen
oder ablehnt haben.
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7.4 Nachricht zu einer Bestellung erstellen

Nachrichten erstellen kénnen alle User des Auftraggebers und des Lieferanten, die auf die Bestellung
zugreifen kénnen.

Mit Hilfe des Buttons MU kénnen Sie eine neue Nachricht erstellen:

%) Neue Nachricht =] X
An: Markus Koch (m. koch@futura-solutions.de)
Machrichtenart Stdrung -
Betrefl: Mieter nicht angetrofien
Hallo Herr Koch,

weder am 12.01. noch am 15.01. habe ich den Mieter antreffen kéinnen. Per
Telefon ebenfalls nicht erreichbar.
Bitte kurze Rickmeldung wie wir weiter verfahren wollen.

Beste Grife
Saubermann |

|f= Senden | | 8¢ Abbrechen |

Abb.: Fenster ,Neue Nachricht”

Der Empfanger (Feld ,,An“) wird vom System automatisch ermittelt und kann nicht gedndert werden.

Bei einer Nachricht an den Auftraggeber ist der Empfanger der als Prifer unter dem Reiter
.Kopfdaten“ der Bestellung eingetragen ist.

Bei einer Nachricht an den Lieferanten ist der Empfanger der als Lieferanten Bearbeiter unter dem
Reiter ,Kopfdaten® der Bestellung eingetragen ist.

Im Feld ,Nachrichtenart” kann der User einen Nachrichtentyp auswahlen. Der Nachrichtentyp (z.B.
Stoérung, Fertigstellung, Frage, Termin) wird vom Auftraggeber im Bereich Administration >
Stammdatenverwaltung > Auswabhlfelder optional definiert.

Zur Beschreibung der Nachricht dienen das Betreff-Feld und der eigentliche Nachrichtentextblock.

Mit Klick auf ,Senden“ wird das Fenster geschlossen, und die Nachricht an den Empfanger per E-Mail
Ubermittelt. AuBerdem wird die Nachricht in der Nachrichtenliste der Bestellung abgelegt und ist fir
Lieferanten und Auftraggeber-User, die Zugriff auf diese Bestellung haben, sichtbar. Die Nachricht
kann nachtraglich nicht mehr angepasst werden.

Bei Klick auf ,Abbrechen® wird das Fenster geschlossen und die Nachricht verworfen.
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8 Die Leistungserfassung

Zu einer Bestellung kénnen Sie beliebig viele Leistungserfassungen anlegen und bearbeiten. Offnen
Sie hierzu die gewiinschte Bestellung und wechseln Sie auf den Reiter Leistungserfassungen.

Sie haben nun die Moglichkeit, weitere Erfassungen anzulegen bzw. bestehende zu bearbeiten oder
zu léschen.

Folgende Regeln gelten im Prozess Leistungserfassung fir den Lieferanten:

1. Der Lieferant kann beliebig viele Erfassungen erzeugen und an den Auftraggeber
Ubermitteln.

2. Die Ubermittlung der Erfassungen kann in einer beliebigen Reihenfolge erfolgen (nur bei
nicht kumulierter Mengeneingabe)

Das Anlegen von Freitextzeilen ist bei Bestellungen ohne Limit nicht mdglich.

Der Lieferant kann nur Erfassungen bearbeiten, die im Status ,in Arbeit* oder ,abgelehnt"
sind.

5. Der Lieferant kann die Schlusserfassung erst an den Prifer Ubermitteln, wenn er zuvor
alle Teilerfassungen Ubermittelt hat.

6. Die Freigabe der Schlusserfassung durch den Prifer kann erst erfolgen, wenn zuvor alle
Ubermittelten Teilerfassungen freigegeben wurden.

7. Nach der Schlusserfassung kénnen keine weiteren Erfassungen erzeugt werden.

Option , kumulierte Mengeneingabe“:

Sollte die Bestellung ihren Ursprung in der Futura AVA haben, so kann die Option ,kumulierte
Mengeneingabe“ genutzt werden. Die Einstellung wird in der Futura AVA vorgenommen und hat zur
Folge, dass der Lieferant die Menge kumuliert eingeben muss, d.h. bereits abgerechnete Mengen aus
vorherigen Erfassungsblattern in die Menge des aktuellen Erfassungsblatts mit einkalkulieren muss.
Inwiefern die Option aktiv ist, sehen Sie in der Bestellung, Reiter ,Kopfdaten®:
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< H
Kopfdaten Leistungsverzeichnis Leistungserfassungen Anlagen | Log |
1]
Bestellnummer: 0013000408 Bedarf:
Bezeichnung: 130523-wb01 Status: ||_—|'5 |
. Hertunt
Bestelldatum: 23.05.2013
erstellt von: PI_BACKEND
erstellt am: 23.05.2013
Bedarfsart: | ‘
1]
Anlass der | ‘
Massnahme: geplant 26.961,60 EUR
ungeplant: 0,00 EUR
Kumulierte Mengeneingabe
Gesamt 26.961,60 EUR
| abgerechnet: 0,00 EUR

Abb.: Option kumulierte Mengeneingabe

Die Option wirkt sich auch auf die Bearbeitung von Leistungserfassungen aus, es gelten folgende
zusatzlichen Rahmenbedingungen:

1. Es kann immer nur eine Erfassung an den Auftraggeber ubermittelt werden. Die
Ubermittlung einer neuen Erfassung ist erst maglich, wenn die vorherige Erfassung
freigegeben wurde. Ansonsten ist der Button ,An den Prifer senden® gesperrt

2. Die Reihenfolge der Erfassungen (laufende Nr.) ist bei der Ubermittlung einzuhalten.

8.1 Leistungserfassung anlegen, bearbeiten oder I6schen

Futura®™

Firma: Alpha Romeo1
Benutzer: Alpha

<jAbmelden @ Hilfe

Bestellungen -
3 cesamt

& Meu

[ in Arbeit

[T Abgeschlossen

[ stomiert

¥ Log

Kopfdaten | Leistur ichni

g‘ Bestellung: 4500020594 In Arbeit

Log ‘

Th AX B E

Bestellnr.

laufende Mr.

| SAP LERF-Nr.

Leistungserfassungen  ~
5 cesamt

3 in Arbeit

[ Abgelennt

[@ Freigegeben

Kontrakte =

@& cesamt

fzj\‘ Startseite
g vorgange

g‘i} Administration

Kurztext ‘ SE | LERF-Status Unser Zeichen
4500020594 6 LERFE In Arbeit
4500020594 5 LERFS Prufung
4500020584 4 LERF4 0100003865 freigegeben
4500020594 3 LERF3 0100003864 freigegeben
4500020594 2 LERF2 0100003863 freigegeben
1 LERF1 0100003882 freigegeben

i
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Anlegen einer Leistungserfassung

1. Offnen Sie eine Bestellung und wechseln Sie auf den Reiter ,Leistungserfassungen®.

2. Klicken Sie auf den Button |4, Das neue Leistungserfassungsblatt wird geéffnet und Sie
kdnnen mit der Erfassung beginnen.

Léschen einer Leistungserfassung
1. Offnen Sie eine Bestellung und wechseln Sie auf den Reiter ,Leistungserfassungen®.
2. Markieren Sie die zu I6schende Erfassung in der Liste und driicken Sie den Button 4
3. Die Erfassung wird geloscht.
4

Hinweis: es kénnen nur Erfassungen im Status ,in Arbeit* oder ,abgelehnt® geléscht werden.

Bearbeiten einer Leistungserfassung

1. Offnen Sie eine Bestellung und wechseln Sie auf den Reiter ,Leistungserfassungen®.

2. Mit Doppelklick auf eine Zeile oder mittels Button = koénnen Sie die gewilnschte
Leistungserfassung 6ffnen.

3. Sofern die Erfassung im Status ,in Arbeit® oder ,abgelehnt® ist, kbnnen Sie diese nun
bearbeiten und anschlieRend an den Priifer senden
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8.2 Aufbau der Leistungserfassung

% Bestellung: 4500019877, 1. Erfassung - In Arbeit (=[S ¢

] E/.'; An den Priifer senden k- Speichemn | Bericht exportieren

Leistungserfassung Kommentare ‘ Anlagen ‘ Log |

1]

ext. LERF-NI. [extLERF-NT END | erstelitvon:
Leistungsort: [Wiesbaden | erstelltam: 29.11.2013 09:04

SAP-LERF Mr.

Bezeichnung |Tiefbau Langslr30 | Bestellnummer. 4500019877

n

Zeitraum van 30412013 |F@ bis 02122012 | [E

.

Summe (EUR): 190,00

[CI schiusserfassung @

Priifer Adil Cherkaoui -‘2‘ 0l

Folgende Kontrakte sind mit der Bestellung verkniipft:

Kontrakte: 4600000072 -10 Elektroarbeiten AC1
@

on Neue Freitextzeile  #§ Léschen ) Leistungen iibemehmen | B [ & | 0 0@ |=l

[l «f[1]{ » |[[ ] Pagesize:[ 50 ~|

ext, Lelstung;nrl Kurztext | Menge | Emhelt‘ EP | GP ‘ R | Menge up GP up Herkunft LZ
Summe Gesamt 17,00 190,00
Position A 17,00 190,00
Abschnittsweise Verlegung (Wasser) ST 14,00 0,00 3,000 ""vi- 4200 Kontrakt 4600000072
Dach Mz 3,00 0,00 10,000 ‘-i{ 80,00 Kontrakt 4600000072
Erdaushub M3 2,00 0,00 30,000 “é— 60,00 Kontrakt 4600000072

o010 Kontraktzeile 1 5000 M 1,00 5,00 2,000 ."I’i 2,00 Bestellung, Kontrakt 4600000109

0020 Kontraktzeile 2 6000 M 2,00 12,00 3,000 ""vi- 6,00 Bestellung, Kentrakt 4600000109

1| n b )

Die Leistungserfassung ist in einzelne Reiter untergliedert, die im Folgenden kurz beschrieben werden
sollen:

Reiter Beschreibung

Leistungserfassung Anzeige der Kopfdaten und der Leistungen. Hier kdnnen Sie ihre Leistungen
erfassen und an den Prifer Gbermitteln.

Naheres hierzu im Abschnitt 8.3, Die Leistungserfassung bearbeiten.

Anlagen Hier konnen Sie relevante Dokumente, z.B. Leistungsnachweise der
Leistungserfassung zuordnen. Diese werden mit der Leistungserfassung an den
Prifer gesendet. Sollte der Priufer ebenfalls Dokumente der Leistungserfassung
zuordnen, so sehen Sie diese Dokumente ebenfalls hier.

Naheres hierzu im Abschnitt 8.4.4, Kommentare und Anlagen zu einer
Leistungserfassung.

Kommentare Hier kdnnen Sie Kommentare zu ihrer Leistungserfassung anlegen und die des
Prifers einsehen.

Naheres hierzu im Abschnitt 8.4.4, Kommentare und Anlagen zu einer
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Leistungserfassung.

Log Protokollierung  wichtiger  Aktionen/Statusénderungen zu der gedffneten
Leistungserfassung.

8.3 Die Leistungserfassung bearbeiten

8.3.1 Kopfdaten pflegen

Folgende Informationen werden im Bereich ,Kopfdaten® angezeigt:

Eingabefelder Beschreibung

Bezeichnung Hier kann von Ihnen ein Text zu der Leistungserfassung mitgegeben
werden

laufende Nr. automatische Nummerierung der Leistungserfassung

ext. LERF-Nr. Sie kdnnen hier lhre Leistungserfassungsnummer eintragen

Leistungsort Eingabe des Orts der erbrachten Leistung

Zeitraum von......... bis:...... Angabe des Zeitraums, in dem die Leistung erbracht wurde

Instandhaltungsart Die Instandhaltungsart (z.B. Versicherungsfall, Mieterbelastung,

Wartung etc.) ist ein Kriterium, welches Sie fir eine nahere
Beschreibung der erfassten Leistung verwenden kénnen.

Nur auswahlbar falls Auftraggeber die Arten definiert hat.

Bestellnummer Nummer der Bestellung

Status Zeigt Ihnen den aktuellen Status der Leistungserfassung an

erstellt von Benutzer, der die Leistungserfassung angelegt hat

erstellt am Datum und Uhrzeit, wann die Leistungserfassung angelegt wurde
SAP-LERF-Nr. Vom Auftraggeber freigegebene Leistungserfassungen erhalten eine

von SAP generierte Nummer. Wurde die Futura Leistungserfassung
funktionsbedingt in SAP in mehrere LERF-Blatter aufgeteilt, so werden
hier mehrere SAP LERF-Nr. angezeigt.

Schlusserfassung = Schlussaufmafd

Markieren Sie diese Option, wenn es sich um die letzte Erfassung zu
dieser Bestellung handelt und Sie keine weiteren Erfassungen anlegen
maochten.

Prifer Hier wird der Prifer angezeigt, der diese Leistungserfassung prifen
soll. Sobald Sie die Leistungserfassung versendet haben, wird er
automatisch per E-Mail informiert.

Fullen Sie im Bereich ,Kopfdaten alle erforderlichen Felder aus. Pflichtfelder sind mit einem
Sternchen (*) gekennzeichnet. Sichern Sie anschlie3end ihre Eingaben mit dem Speichern-Button.
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4 Bestellung: 4500020459, 4. Erfassung - In Arbeit

| r:;:‘ E’; An den Prifer senden I Speichern | Bericht exportieren - |

Leistungserfassung Idmemare | Anlagen | Log |

1]
Bezeichnung: |Ger|.'|starbeiten, Halle A, Auenw. No12007 | Bestellnummer: 4500020459
laufende Nr.: D Status: In Arbeit
ext. LERF-Nr: |s7575443 | SAPLERFNI: |:|
Leistungsort [Halle A | summe (EUR) 1.571,40
Zeitraum von bis - [[scniusserfassung
Calnnndn Fantralta rind mit dar Dactalliina unriniing-

Handelt es sich um eine Limitbestellung mit Kontraktzuordnung, so werden der Bestellung
zugeordnete Kontrakte hier ebenfalls dargestellt:

(1]
Bezeichnung: |Ger[]starbeiten, Halle A, Aufenw. No12007 | Bestellnummer:
laufende Nr.: |:| Status:
ext. LERF-Nr.: |5?5?5443 | SAP-LERF Nr.:
Leistungsort: |HaIIeA | Summe (EUR):
Zeitraumvon : bis : [ schiusserfass

Folgende Kontrakte sind mit der Bestellung verknipft: ‘___,_._.-——-
Kontrakte: 4600000125 -10  Gerlstarbeiten

@

8.3.2 Beauftragte Leistungen erfassen

Auf dem Reiter Leistungserfassung kénnen Sie lhre erbrachte Leistung zusammenstellen und
erfassen.

Sollte es sich um eine Bestellung mit konkreter Leistungsbeschreibung handeln, so wird das Auftrags-
LV in der Tabelle des Erfassungsblatts direkt angezeigt.

Offnen Sie links den Gliederungsbaum, bis Sie rechts die gewiinschten Leistungszeilen sehen. Mit

Hilfe des Buttons '@ kann der Gliederungsbaum links ein- und ausgeblendet werden. Bei
ausgeblendeter Gliederung werden alle Leistungen untereinander aufgelistet.
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% Bestellung: 4500020570, 3. Erfassung - In Arbeit o X
= % An den Prifer senden H Speichern  Bericht exportieren « ‘ -
Leistungserfassung Kommentare ‘ Anlagen ‘ Log |
[]
Bezeichnung: ‘Klampﬂsrarbsilaﬂ‘ Halle C - No. 4534599 ‘ Bestellnummer: 4500020570 =
laufende Nr. Status: In Arbeit
ext. LERF-NI. I | SAP-LERF NI O
Leistungsort | | Summe (EUR)
Zeitraum von B bis ) [7] schiusserfassung @
° L
| Neue Freitexizeile 3§ I6schen 9 Leistungen iibernehmen | ¢ M == | [ 0@ = |
=B 022 Klempnerarbeiten ext. Leistungsnr. | Kurztext | Menge ‘ Emhe\t‘ EP | GP | R| Menge Up‘ GP up Herkunft L7
-8 022 Klempnerarbeiten Summe Gesamt 2.283,75 431,00
3 01 Untergrund reinig Dachrinnen 1522,11 42892
P s 02.00.0010 Aulsendachrinne, Ttanzink 0,7 mm, halbri 25,700 m 28,88 742,22 2,000 (% 57,76 Bestelung
02.00.0020 Aulendachrinne, Aluminium 0,7 mm, hals 13,700 m 2330 31921 2,000+F 46,60 Bestelung
"2 03 Fallrohre 02.00.0030 Zulage fir Rinnenwinkel, Kupfer, kasten! 4,000 St 069 12276 2,000|4E 61,38 | Bestelung
02.00.0040 Rinnenkessel, Kupfer, fir Regenfalrohr ! 2,000 St 121,70 243,40 2,000)4% 243,40 Bestelung
02.00.0050 Laubfangkorb, Kupferdraht, fir Rohrstut: 4,000 St 9,89 39,56 2,000|4% 19,78  Bestellung
Ordner wihlen | 02.00.0060 Zulage fir Endstiick Dachrandabschiuip 4,000 St 13,74 54,96 0,000(43 0,00 Bestellung

/

Leistungen im gewdhlten
Ordner

Sind keine Leistungszeilen vorhanden, so kénnen Sie die Leistungen mittels Freitextzeilen (=>Button
.Neue Freitextzeile“) selbst beschreiben, oder Leistungen aus einem verknupften Kontrakt kopieren.
Nahere Informationen hierzu finden Sie in Abschnitten 8.3.3 und 8.3.4

Pflegen Sie nun Ihre Mengen. Mit der Eingabetaste springt der Cursor in das nachste Mengenfeld. Sie
kénnen dadurch bequem weitere Leistungen schnell erfassen. Speichern Sie lhre Eingaben mit
dem Button ,,Speichern“. Nach dem Speichern wird der Gesamtpreis ungeprift (= GP up)
berechnet.

Sollen zu weiteren Titeln Leistungen erfasst werden, so wahlen Sie den Titel aus und tragen Sie
rechts die Mengen zu den gewiinschten Leistungszeilen ein.

In der Zeile Summe Gesamt sehen Sie zu jeder Zeit die aktuelle gespeicherte Abrechnungssumme
der Leistungserfassung

Verzeichnisbaum ausblenden -

Mittels des Buttons = kdonnen Sie den Verzeichnisbaum ausblenden. In diesem Fall werden alle
Leistungszeilen, unabhéangig davon in welchem Ordner Sie sich befinden, in einer Liste dargestellt.
Sollte die Bestellung mehr als 50 Leistungszeilen enthalten, so werden alle zusatzlichen Zeilen auf
einer 2. bis n-ten Seite dargestellt.

nur erfasste Zeilen anzeigen - l:

Mit Hilfe des Buttons 4 konnen Sie die Ansicht auf die erfassten Leistungszeilen reduzieren. Somit
sehen Sie nur die Leistungszeilen, zu denen Sie in der gewahlten Erfassung Mengen eingetragen
haben. Leistungszeilen mit der Menge = 0 werden ausgeblendet. Die Darstellung wird dadurch
Ubersichtlich auf das Notwendigste reduziert.

Nur abweichende Leistungen anzeigen - el
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Mit Hilfe des Buttons [:! kénnen Sie die Leistungserfassung auf Leistungen reduzieren, bei denen die
Prifermenge (Menge geprift) von der Lieferantenmenge (Menge ungeprift) abweicht. Klicken Sie
auf den Button, so werden nur die abweichenden Leistungen angezeigt. Solange Sie den Button nicht
erneut driicken, bleibt die Filterung erhalten.

Erfasste Menge > beauftragte Menge:

Sobald durch eine Mengeneingabe die erfasste Menge (= Summe aller Erfassungen) die beauftragte
Menge Uberschreitet, farbt sich die beauftragte Menge rot. Per Mouseover wird die ermittelte
Restmenge angezeigt.

1)
7 Neue Freitextzeile 3§ loschen 1 Leistungen ibernehmen | & @ = | B @‘
ext. Leistungsnr. | Kurztext | Menge | Einheit| EP | GP | R | Menge up| GP up
Summe Gesamt 228375 1.148,06
022 Klempnerarbeiten 228375 1.148,06
01.00.0010 Untergrund reinigen, Bauschutt 36,000 m* 0,44 15,84 26,000 'u’%_ 11,44
01.00.0020 Untergrund reinigen, grobe Verschmutzung 36,000 m* 0,60 21,60 38,000 'u’%_ 21,60
02.00.0010 Aultendachrinne, Titanzink 0,7 mm, halbrum% 25700 m 28,88 74222 25 700[ % 74222
02.00.0020 Aulendachrinne, Aluminium &7 mm, halbrund, N 21 13,700 m 23,30 319,21 'q'é_ 372,80
02.00.0030 Zulage fir Rinnenwinkel, Kupfer, kastenrﬂrmig|m 30,69 122,76 k4% 0,00
02.00.0040 Rinnenkessel, Kupfer, fir Regenfallrohr N80 | 2000 St 121,70 243,40 0,000|43 0,00
02.00.0050 Laubfangkorb, Kupferdraht, fir Rehrstutzen D 120 4000 St 5,89 39,56 0,000 'n’%- 0,00

Restmenge = Menge beauftragt - Summe Menge aller LERFs

Achtung:

Die Prifung und Rotfarbung erfolgt nur bei Leistungszeilen mit einer bestellten Menge! Bei Freitextzeilen
und Kontraktzeilen, die grundséatzlich keine bestellte Menge vorweisen (Menge =0), findet keine Prifung statt.

8.3.3 Leistungen aus einem Kontrakt kopieren

Um Leistungen aus dem Kontrakt zu kopieren klicken Sie auf den Button ,Leistungen Ubernehmen*

1]
i Neue Freitextzeile 3§ loschen ) Leistungen iibernehmen | & [ < | & [ E|
ext. Leistungsnr. Kurztext nge | Einheit| EP | GP | R| Mengeup| GP up Herkunft
Summe Gesamt 0,00 1.571,40
Kontrakt 125-10, 125-20,136 0,00 1.571,40
1.1.02.0001 Oberstunden - Geristbauer h 5,00 000 [ 10,000)4F 50,00 Kontrakt
1.2.01.0002 Kleingerist bis 20 m sT 25,00 000 | s50004F 125,00 Kontrakt
01.00.0010 Trag. AuBenw., Kalksandst. KS-20-1,6, m 201,96 o [ BElG 1.171,37 Kontrakt
01.00.0050 Untergrund-Ausgleich mit Estrich 20-25 m 8,32 0,00 @lﬁ_ 169,15 | Kontrakt
01.00.0140 Gleitschulz, Kunststoff, aufgeklebt m 4,40 000 [ 12700)¢F 55,88  Kontrakt
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Im gedffneten Fenster kdnnen Sie nach Leistungszeilen aus dem verknipften Kontrakt suchen,

Mengen erfassen und die Leistungszeilen in die Erfassung tbernehmen.

%) Leistungen iibernehmen

Suchbegriff ‘\  Suchen || 82 Suchein: (V] pesten-Lv (V] Kontrakt-LV
ext, Leistungsnr, | Kurztext 1. LT | Menge | Einheit | EP GP | Herkunft LZ

l 1.4.00.0001 De-AMontage Gerdsinetze aus Kunststoff 1,000 m? 5,50 5,50 Kontrakt 4500000072 *
1.4.00.0002 De-Montage Geristplane 1,000 mf 4,50 4,50 Kontrakt 4600000072
1.4.00.0003 De-Montage Geristplane - schwerentfl 1,000 m 5,00 5,00 Kontrakt 4600000072
1.4.00.0004 De-Montage Gerdstplane - staubdicht 1,000 m 3,50 3,50 Kontrakt 4600000072 s
1.1.01.0001 Nermalstunden - Geristbauer2 1000 h 31,00 31,00 Kontrakt 4600000072 1
1.1.01.0002 Normalstunden - Geristbau-Helfer 1000 h 22,00 22,00 Kontrakt 4600000072
1.1.02.0001 Uberstunden - Geristbauer 2 1,000 h 5,00 5,00 Kontrakt 4600000072
1.1.02.0002 Uberstunden - Geristbau-Helfer J 1,000 h 3,50 3,50 Kontrakt 4600000072
1.2.01.0001 Stahirohr - Kupplungsgerist (chne Bela 1,000 m 15,00 15,00 Kontrakt 4600000072
1.2.01.0002 3. Kleingerist bis 20 m® 1,000 ST 25,00 25,00 Kontrakt 4600000072
1.2.01.0003 Kieingerust von 20,01 bis 35 P 1,000 ST 22,00 2200 Kontrakt 4500000072 -

Menge: 20,000 4} & Ubemehmen ‘____ 4.
1.2.01.0001 Stahirohr - Kupplungsgeriist (ohne Belag) 20 m

L4 0K S Abbrechen

5.

Gehen Sie wie folgt vor:

1.

Tragen Sie einen Suchbegriff (ext. Leistungsnr. oder Kurztext) in das Suchfeld ein. Die
gefundenen Leistungen werden |hnen in einer Liste dargestellt. Bei der Eingabe einer
Leistungsnummer reicht es aus, diese ohne Punkte einzutragen (Bsp. statt 45.12.0010 nur
45120010). Mit der Option Suche in kdnnen Sie lhre Suche einschranken, so dass nur im
Bestell-LV oder nur im Kontrakt-LVs gesucht wird.

Mit Hilfe des Buttons kénnen Sie sich auch alle verfligbaren Leistungen (aus Bestellung /
Kontrakt) anzeigen lassen.

Wahlen Sie aus dem Suchergebnis die gewiinschte Leistungszeile aus. (Den Langtext der
LZ kdénnen Sie mittels gelbes Blattsymbol in der Spalte ,LT* 6ffnen)

Tragen Sie die Menge zur Leistungszeile ein. Mit Klick auf den das Icon {% kénnen Sie einen
Mengenansatz zur Berechnung der Menge hinterlegen.

Driicken Sie auf den Button ,Ubernehmen®.

Die gewahlte Leistung wird mit der erfassten Menge in den Zwischenspeicher ibernommen
und unterhalb des Mengenfelds angezeigt.

Ubernehmen Sie nun weitere Leistungszeilen entsprechend den Schritten 1-5. Klicken Sie
abschlieRend auf den Button ,OK® die Leistungszeilen werden nun in die Erfassung
Ubernommen und in der Tabelle angezeigt.

In der Suchliste werden auch Leistungszeilen aufgelistet, welche bereits in die Erfassung
Ubernommen wurden. In diesem Fall wird die bereits erfasste Menge im Mengenfeld dargestellt und
kann bei Bedarf korrigiert werden.
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Schnelle Handhabung:

Im Idealfall (z.B. wenn externe Leistungsnummern eindeutig sind) brauchen Sie keine
Mausbedienung, um die Erfassung von mehreren Leistungen durchzufiihren. (Eintrag einer
Leistungsnummer -> ENTER - Eintrag der Menge - ENTER - Eintrag der nachsten
Leistungsnummer - ENTER - Eintrag der Menge - usw.)

Zuordnung zu einer Bestellposition:

Ist die Bestellung in mehrere Bestellpositionen untergliedert, so erscheint neben dem Mengen-
Eingabefeld ein Auswahlmend mit den mdglichen Bestellpositionen. Wéhlen Sie hier die gewiinschte
Bestellposition aus, der Sie die erfasste Leistungszeile zuordnen mdéchten, und dricken Sie
anschlieRend auf ,Ubernehmen*. Die Leistungszeile wird daraufhin der ausgewéhlten Bestellposition
zugeordnet.

Mengenansatz:

Klicken Sie auf das Formelzeichen neben dem Mengenfeld, um einen Mengenansatz zu pflegen. Das
Ergebnis wird nach dem Speichern in das Mengenfeld tbernommen.

|
Menge: 3,00[1i|v\l::) Ubernehmen

Achtung:

Die erfassten Leistungen inkl. Menge werden erst in die Leistungserfassung tibernommen, wenn Sie das Fenster
mit ,OK*“ schliel3en.
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8.3.4 Neue Leistungen (Freitextzeilen) anlegen

Handelt es sich um eine Limitbestellung, und ist die gewiinschte Leistung nicht in dem zugeordneten
Kontrakt beschrieben, so haben Sie die Mdglichkeit, eine neue Leistungszeile (= Freitextzeile)
anzulegen. Nutzen Sie dazu den Button & ,Neue Freitextzeile®.

o
A Meue Freitem@x léschen 2 Leistungen ibernehmen | B¢ M <= | B @ =

Bestellung: 4500020459 ext. Leistungsnr. | Kurztext | Menge | Einheit| EP

- @E3|Kontrakt 125-10, 125-20, Summe Gesamt

Kontrakt 125-10, 125-20,136

1.3.00.0003 Schwerlast-Gittertréger, Hihe 1,00 m m 10,
1.3.00.0005 Alu -Trager | 160 mit Holzkern m 9,
1.3.00.0006 HE-B (IPB) Trdger bis HE-B 200 m 9,

Es offnet sich ein Fenster mit zwei Karteikarten (Deckblatt, Langtext), in denen Sie lhre bendtigte
Leistung beschreiben kdnnen. Fillen Sie alle Felder aus, die mit einem Sternchen (*) versehen sind.

<) Details der Leistungszeile X
Bestellposition: | pgsition: 10 Kontrakt 125-10, 125-20,136 []
Deckblatt Langtext |
ext. Leist.nr.: |FREITE)(T Referenz zu: | |
Kurztext: [Freitextzeile 10 |
Zeilenart: n
Eventualzeile Machtragzeile Pauschal Bieterzeile
Bestellte Menge: |:| Einheit: :B
= pr:
|| er: 0,00
|
{ Geleist Menge:

| ¥ Speichern | |3 Abbrechen |

Durch das Speichern wird die Freitextzeile GUbernommen und in der Erfassung direkt unter der
Bestellposition angezeigt.
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8.3.5 Aufmafll nach REB 23.003 (DA11)

Achtung:
Die im Folgenden beschriebene Funktion ist eine Zusatzfunktion und muss durch den Auftraggeber aktiviert
werden.

FUTURA® SRM unterstiitzt den Import von DA11-Dateien, welche gemal der REB
Verfahrensbeschreibung 23.003 fiur die elektronische Ubermittlung von Mengenanséatzen zu
Bauleistungen verwendet werden.

Als Lieferant haben Sie die Mdéglichkeit das Auftrags-LV als X86-Datei runterladen und in Ihrer
Software zur Aufmaferstellung einzulesen. Die X86-Datei umfasst das vollstandige Auftrags-LV
inklusive aller Anderungen (= Nachtrage). Das erzeugte Aufmal kénnen Sie dann in Form einer
DA11-Datei in FUTURA® SRM einlesen.

Hierzu stehen dem Lieferanten folgende Funktionen zur Verfigung:

o i

Neue Freitextzeile Léschen Leistungen ubernehmen || GAEBXML/REB 23003 ~ (B M < B B =
=1 BB Lv Bestellprozess_ Rheinbahr | o || 4 ,‘Tl, » | ¥ Page DAY Import
— DAT1 Export
=& 1.1 Baustellensinrichtun
& 8 ext. Lelstungsml Kurztext DASE Export | Menge ‘ EH’]hEIt‘ EP | GP | R‘ Menge up ‘ GP up Herkunft L
Y Summe Gesamt 656.049,57 250577,75
+-[201.01.01 Baustelle Baustellenzufahrten, BE-Flichen undprov. Fahrbahn 14.920,56 11.815,80

Cl 01.01.02 Bausiellel 91 .01.02.010 Aufschiittung fiir Baustelenzufahrt! BE-Fldche/ 538350 mF 7,05 379537 300,000(%F 2115,00 Bestelung

“+[3 010103 Verkehrss
+@ 1.2 Provisorien
+/ 1.3 Abbruch - Riickbau
+1- 1.4 Bahnsteig - Neubau
+1-@ 1.5 Bahnsteighachen und 2
+ @ 1.6 Verkehrsfiachen - Parkf

01.01.02.020 Asphalttragdeckschicht D 15cm 86,245 m* 41,08 3.541,22 E Ny 2.463,60 Bestellung

01.01.02.030 Behelfsm. Stralle B 5-7,5m BK Il herstellen raumen 62,100 m* 19,58 1.215,92 60,000(% 1.174,80 Bestellung

01.01.02.040 Behelfsiberfahrt Brickenkl60 L 10-12m B 375-5m £ 189,075 m* 3368 6.368,05 130,000(¥% 6.062,40 Bestellung

Export des Auftrags-LVs (DA86):
1. Offnen Sie die Leistungserfassung und klicken Sie auf den Button GAEB XML/REB 23.003.
2. Wahlen Sie DA86 Export.

3. Die Datei wird im Download-Ordner des verwendeten Browsers gespeichert.

Import des AufmaRes (DA11)
1. Offnen Sie die Leistungserfassung und klicken Sie auf den Button GAEB XML/REB 23.003.
2. Wahlen Sie DAlllmport.

3. Klicken Sie auf den Button Auswahlen und suchen Sie gewlinschte DA11Datei aus. Die Datei
wird dann im Auswahl-Dialog angezeigt:

%) DA11 Datei auswihlen o X
@ Aufmal_01_negativd11 = Entfemen

Datei hochladen
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4. Klicken Sie auf Datei hochladen, der Importvorgang wird gestartet.

Folgende Rahmenbedingungen gelten beim Import der DA11-Datei:

e Pro LERF wird genau eine DA11-Datei verwaltet. Bei erneutem Import einer DA11-Datei wird
die vorherige tiberschrieben.

e Haben Sie eine DA11-Datei Importiert, so ist eine manuelle Eingabe bzw. Korrektur der
Mengen nicht mehr mdéglich, die Spalte ,Menge up® ist gesperrt.

e Zuvor gepflegte Mengen werden durch den Import der DA11- Datei Uberschrieben.

e Futura SRM zeigt nur die Summen zur jeweiligen Leistung an, keine Mengenansatze.

Achtung:
Der DA11-Import ist nur bei LERFs im Status ,in Arbeit bzw. ,Abgelehnt“ méglich.

Sollte die DA11-Datei fehlerhaft sein, so wird der Importvorgang abgebrochen und Sie erhalten ein
Fehlerprotokoll angezeigt:

& Import DA11

3£ DA11 Import abgebrochen

Fehlerprotokoll:

Zu importierende Massenansitze: 433

4 Massenansatze sind fehlerhaft.

433 Massenansatze besitzen eine Position, die nicht im LV existiert.

Adressen fehlerhafter Ansatze, die nicht importiert wurden:
0056A0
0057AD
005940

SchlieBen

Abb.: Beispiel Fehlerprotokoll

Wourde das AufmaR erfolgreich importiert, so werden die Summen der importierten Mengenansétze in

der Spalte ,Menge up“ angezeigt, die Mengenfelder sind gesperrt und der Formelbutton 7 inaktiv.
Mdéchten Sie die Mengen nachtréglich noch @ndern, so geht das nur Gber einen erneuten Import einer
korrigierten DA11, eine Bearbeitung in FUTURA® SRM ist nicht mdglich.

Uberpriifen Sie abschlieRend die importierten Mengenansatze in FUTURA® SRM. Sind die Angaben
in Ordnung, so kénnen Sie nun das Erfassungsblatt wie tblich an den Prifer Gbermitteln.
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8.4 Weitere Funktionen in der Leistungserfassung
8.4.1 Nach Leistungszeilen suchen

FUTURA® SRM hat an verschiedener Stelle eine Suchfunktion fiir Leistungszeilen integriert. Uberall

wo Sie den Button ¥ finden, kénnen Sie nach Leistungszeilen suchen, so auch in der
Leistungserfassung. Durchsucht wird das angezeigte Leistungsverzeichnis. Im Suchfenster geben Sie
den Text oder ein Teil des Textes (Textfragment) ein. Gesucht wird in den Feldern

e externe Leistungsnr.
e Kurztext
o Leiﬂul‘l‘ggeile suchen

Suchbegriff:  [a| @ Suchen

Leistungs-/Material-Nr. | Kurztext | LT | Menge | Einhe\t‘ EP ‘ GP ‘ Herkunft LZ

100090 i legung (Wasser) 0,000 ST 14,00 0,00 Kontrakt 4600000072
000000000000100213 Dach 0,000 M2

8,00 0,00 Kontrakt 4600000072
000000000000100210 Erdaushub 0,000 | M3 2,00

0,00 Kontrakt 4600000072

[

«  Anzeigen 3 Abbrechen

Abb.: Suche in der Leistungserfassung

Hinweis:

Beinhaltet die externe Leistungsnummer Trennpunkte (z.B. 01.04.0140), so sind diese nicht verpflichtend
einzugeben! Zum Beispiel reicht es aus, wenn Sie die Nummer 01040140 eintragen.

Es werden alle Leistungszeilen des durchsuchten LVs angezeigt, die dem Suchbegriff entsprechen.

Per Doppelklick auf die Zeile oder dem Button ,Anzeigen“,wird die Leistungszeile direkt im LV
aufgerufen.
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8.4.2 Mengenansatze zu Leistungszeilen

Sie haben auch die Mdglichkeit anstelle der Direkt-Eingabe von Mengen die erbrachten Leistungen in
Form eines Mengenansatzes einzugeben. Dazu betatigen Sie bitte das entsprechende Symbol ¥
hinter dem Mengenfeld. Es 06ffnet sich das Fenster "Formel bearbeiten”, in dem Sie ihre

Mengenanséatze eingeben kdnnen.

Zusatzlich kann hier auf Wunsch ein Kommentar zu Berechnung eingetragen werden. Achten Sie
darauf, dass einem Kommentaren ein # - Zeichen vorangestellt werden muss.

4 Formel bearbeiten x

Bitte geben Sie eine gilttige Formel (ohne "="-Zeichen) ein und achten Sie dabei auch auf richtige
Klammerung. Sie kinnen Kemmentarzeilen einfigen, indem Sie die Zeile mit dem #-Zeichen

beginnen

Mengenansatz Ligferant:

2,4*2 80+3,272,80+3,5°2,80
#Planum fertiggestellt

Mengenangatz Priifer:

| ¥ oK | |3 Abbrechen |

SchlieBen Sie nach lhrer Eingabe das Fenster mit ,OK". Die Summe ihres Mengenansatzes wird nun
im Mengenfeld angezeigt. Als Hinweis auf einen Mengenansatz zu der Leistungszeile erscheint das

Formelzeichen jetzt in blauer Farbe ¥ .

1)

o Neue Freitextzeile | #§ Léschen | @1 Leistungen obemehmen | B¢ [0 < | [ 0F =

[ || «f[1]»|/n| Pagesize:|50 ~

ext. Leistungsnr| Kurztext | Menge | Einheit| EP | GP | R| Menge up GP up Herkunft LZ
Summe Gesamt 0,00 148,00
Position A 0,00 143,00
Abschnittsweize Verlegung (Wasser) ST 14,00 0,00 E"'? 538,00 Kontrakt 4500000072
Dach M2 8,00 0,00 5,000 45 40,00 Kontrakt 4500000072
Erdaushub M3 2,00 0,00 5,000 L 10,00 Kontrakt 4600000072

Leistungen mit Mengenansatz
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8.4.3 Details einer Leistungszeile

Per Doppelklick auf eine Leistungszeile kdnnen Sie sich die zugehdrigen Details anzeigen lassen. Die
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Der Reiter ,Deckblatt beinhaltet alle wichtigen Informationen zu der gewahlten Leistung. Eine
detaillierte Beschreibung finden Sie auf dem Reiter Langtext

¢ Details der Leistungszeile

Deckblatt Lanotext | Erfassungen |

ext. Leistnr.: 45.01.0010 Referenz zu:
Kurztext: Kabeltinne B0 x 100 mm bis B0 % 400 rm d
Zeilenart: Morrnal

Eventualzeile
Bestellte Menge:
EF:

GF:

Machtragzeile

0,000

5,54
0,00

Pauschal

M

Bieterzeile
Einheit:

pro:

bt

«" Schlieiien

Unter dem Reiter ,Erfassung‘ erhalten Sie einen Uberblick, inwiefern die Leistung bereits
vorherigen Erfassungen abgerechnet wurde.

4 Details der Leistungszeile

Deckblatt | Langtext | Erfassungen

Erfagssung Menge GP L
1 Erfazsung E,000 72,00 E,00
2 Erfassung 5,000 60,00 5,00
3 Erfazsung 3,000 36,00 300
4 Erfassung 0,000 0,00 0,00
Summe Ist 14,000 168,00 14,00
Summe Soll 100,000 1.200,00 100,00
Summe Rest 6,000 1.032,00 6,00

«" Schlieken
Details Erfassung:
Menge GP (Gesamtpreis) % (Prozentsatz)

1. Erfassung

Menge der 1.Erfassung

GP der 1. Erfassung

Prozentsatz der 1.Erfassung

n.-Erfassung

Menge der n.-Erfassung

GP der n.-Erfassung

Prozentsatz der n.-Erfassung

n.-Erfassung

( bei kumulierter
Mengeneingabe)

Erfassu

ng

Kumulierte Menge bis zur n.-
Erfass. inklusive der aktuellen

Kumulierter GP bis zur n.-
Erfassung  inklusive  der
aktuellen Erfassung

Kumuliert. Prozentsatz bis
zur n.-Erfassung inklusive
der aktuellen Erfassung.

Summe ist

Mengen
aktuellen Erfassung.

Summe der bereits erfassten
inklusive

der

Summe des bereits erfassten
Gesamtpreis inklusive der
aktuellen Erfassung.

Bereits erfasste Leistung in
Prozent, inklusive der
aktuellen Erfassung

S
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Summe soll beauftrage Menge beauftragter GP Prozentsatz: 100 %
Summe Rest Die noch zu erbringende | Preis, der in den restlichen | Noch zZu erbringende
Menge, die in den restlichen | Erfassungen noch bis zum | Leistung in Prozent.
Erfassungen bis zur | anvisierten GP abgerechnet
anvisierten Menge erbracht | werden kann.
werden kann.

Hinweis:

Die Summe Rest ist nur dann fir Sie interessant, wenn es sich um eine Bestellung mit geplanten Leistungen
handelt, Sie also vom Auftraggeber eine Bestellung mit Leistungszeilen und Auftragsmengen erhalten haben.

8.4.4 Kommentare und Anlagen zu einer Leistungserfassung

Unter dem Reiter ,Kommentare® kdnnen Sie einen Kommentar zu ihrer Leistungserfassung anlegen.
und die Kommentare des Priifers einsehen.

Unter dem Reiter ,Anlagen® kdénnen Sie relevante Dokumente, (z.B. Leistungsnachweise) der
Leistungserfassung hinzuftigen. Diese werden mit der Leistungserfassung an den Prifer gesendet.
Sollte der Priufer ebenfalls Dokumente der Leistungserfassung zuordnen, so sehen Sie diese
Dokumente ebenfalls hier.

Anlagen hinzufligen:

Gehen Sie wie folgt vor:
1. Offnen Sie die Leistungserfassung und wechseln Sie auf den Reiter Anlagen.
2. Klicken Sie auf den Button |4 »Neu".

3. Klicken Sie auf den Button ,Auswahlen® und suchen Sie das Dokument, dass Sie hochladen
mochten aus.

4. Mochten Sie weitere Dokumente hochladen, so nutzen Sie die néchste Zeile. Sie kbnnen bis
zu vier Dokumente gleichzeitig hochladen:

4 Datei hinzufiigen/bearbeiten x

(max. Groke =3 MB)

Bestell-Nr. 4500256915 LERF- | Auswahlen Leeren
Bestell-Nr. 45002565915 LERF- | Auswahlen Leeren
Auswihlen Leeren
Auswihlen Leeren
H Uber‘tragen

5. Mit Hilfe des Buttons ,Ubertragen werden die ausgewéhlten Dateien hochgeladen und in der
Liste angezeigt.
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4J Bestellung: 4500020459, 2. Erfassung - Priifung g x
| & Qa Freigeben Q Ablennen |k Speichern | Bericht expn/rtieren - | 1~
Leistungserfassung | Kommentare | Anlagen (2) Log ‘
‘ [@ Neu @ Anzeigen J¢ Léschen |
Bezeichnung | Dateityp | Bearbeiter Zeitpunkt GraBe (KB)
. . Siggi Supermann, 01.11.2011, =
Leistungsnachweis_123374 docx Saubermann GmbH 11:19:44 11
N N Siggi Supermann, 01.11.2011,
Leistungsnachweis_123381 .docx Saubermann GmbH 14:19:44 11
. . . Siggi Supermann, 01.11.2011, -
Berechnungsansétze bei Nachldssen_\V1.0 xlsx Saubermann GmbH 111544 15

Ungelesene Anlagen
werden fett dargestellt

Kommentare hinzufuigen:

Gehen Sie wie folgt vor

1. Offnen Sie die Leistungserfassung und wechseln Sie auf den Reiter Kommentare.

Klicken Sie auf den Button D}l Neu*.

2
3. Tragen Sie den Kommentar ein und speichern Sie diesen.
4

Der Kommentar wird nun in der Liste angezeigt. Bei Bedarf kénnen Sie weitere Kommentare

nach der gleichen Vorgehensweise anlegen.

<) Bestellung: 4500020459, 8. Erfassung - In Arbeit o x
| Q"' E’.’; An den Prifer senden H Speichern | Bericht exportieren - | -
Leistungserfassung L, Kommentare _J Anlagen | Log |
‘ Meu Anzeigen % Lischen
Text Werfasser Zeitpunkt E
Sehr geehrter Herr Meier,
beiliegend erhalten Sie den Nachweis fir die erbrachte Leigtung. Gemal unserem Telefonat haben
wir nun die Aluminiumleisten verwendet. Siggi Supermann, 18.01.2012,
Saubermann GmbH 16:36:43
mit freundlichen Grifken
S. Saubermann |5

Hinweis:

Das Hinzufiigen, Bearbeiten oder Ldschen von Kommentaren/Anlagen ist nur

Leistungserfassung noch nicht an den Priifer Gibermittelt wurde.

moglich, wenn die
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8.4.5 Export der Leistungserfassung

In FUTURA® SRM koénnen Sie die Leistungserfassung im Excel-Format oder Pdf-Format exportieren.
Klicken Sie hierzu auf den Button ,Bericht exportieren®, und wahlen Sie das gewiinschte Format aus:

¢ Bestellung: 4500020459, 8. Erfassung - In Arbeit

& _/L An den Prifer senden I+ Speichern lBencmexpomeren > I|

Q im Format *xls
Leistungserfassung Kommentare | Arl T im Format = pdf
L& 4

T

o
Bezeichnung: Geristarbeiten, Halle C, AuBenw. No54651 Bestellnummer. 4500020459
laufende Mr.: a Status: In Arbeit
ext. LERF-Ir. SAP-LERF Nr.
Leistungsort: Summe (EUR) 810,63
Zeitraum von : & bis : & Schiusserfassung 0
Folgende Kontrakite sind mit der Bestellung verknipft
Kontrakte: 4600000125 -10 Position 10

4500000136 -10 Kontraktposition 01

4600000125 -20 Position 20

Export im Excel-Format *.xls:

Fir den Export klicken Sie bitte auf das 2 -Symbol in der Buttonleiste. Es dffnet sich das folgende
Fenster:

¢ Excel Export x

Einstellungen fiir den Excel Export:

O alle Erfassungen

@ nur die geladens Erfassung

M nur die erfassten Leistungen exportieren
Fir den Export bericksichtigen:

geprifte Were

ungeprifte Werte

M Titel

Spalten ein-f aushlenden:

«" Expotieren ‘ ‘ 3¢ Abhrechen

Optimieren Sie einmalig die Ausgabe der Leistungserfassung gemafl ihren Wdinschen und
Vorstellungen. lhre Einstellungen werden gespeichert und sind bei dem néachsten Export einer
Leistungserfassung bereits voreingestellt!

Folgende Einstellungsmaoglichkeiten stehen lhnen zur Verflgung:

o Geprifte Werte > Ist die Option angehakt, so werden die Spalten zu den gepriften Werten
des Prifers (Mengen, GPs) im Export bericksichtigt.

e ungepriifte Werte - Ist die Option angehakt, so werden die Spalten zu den ungepriiften
Werten des Lieferanten (Mengen, GPs) im Export beriicksichtigt. Nicht angehakt werden die
entsprechenden Spalten ausgeblendet.

o Titel > es werden alle Titelstrukturen der Leistungserfassung im Export beriicksichtigt. Nicht
angehakt werden die Titel ausgeblendet.
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Zusétzlich kénnen Sie festen, welche Spalten beim Excel-Export Berlicksichtigung finden sollen.

Klicken Sie auf den Button

und markieren Sie alle Spalten, die im Export angezeigt werden sollen.

Klicken Sie anschlieBend auf ,Exportieren®, die Daten werden daraufhin nach Excel Ubermittelt und

angezeigt.

Wenn Sie nur die geladene Leitungserfassung exportieren, so sehen Sie auch die Kopfdaten der
Leistungserfassung:

A A B © o} E F G H

1

2 Bestellung

3 | Bestellnummer: 4500019442

4 | Bestelldatum: 26.03.2010

5 | Bestellwert(netta): 27.047 00 Kopfdaten der gewihlten

i Leistungserfassung

7 | Leistungserfassung

4 | laufende Mr.: 4

9 | Kurztext: Elektro, OG und EG
10| Status: Prifung
11| SAP-LERF-Mr.:
12 ext. LERF-Mr.: 44
13 Leistungsort: Hauptgebiude 3
14 Feitraum der Leistungserbringung:  31.03.2010 - 01.04.2010
15
16 4. El
17 P

ext.Leistungsnr. Kurztext Menge (Einh.| EP GP

12 Menge
13 ungeprift | gepri
20 it 27.047,00
21 Kontrakthezug und gep. Leistung 15.937,00
22 01000963604 Cordainer 1,5m x 4m 210,000 LE 8,00 1 63000 1,000 1,00
23 01000963605 Gerlist aufbauen, Hihe =4m 150,000 |ST 20,00 3.00000 1,000 1,00
24 K-Titel 02 0,00
25 102.00.0050 Installationskabel JE-¥(Sti 4 x 2% 0,8 0,000 |m 1,69 000 0000 om
26 |02.00.0080 Installationskabel JE- (S 10x 2 x 0,000 |m 3,68 0,00 1,000 1,00
27 02000070 Installationzkabel JE-¥(SHY 32 % 2 % 0,000 |m 5,35 000 1,000 1m
26 02.00.0080 Installationskabel JE-¥(St 4 x 2 % 0,8 0,000 |m 1,69 000 10000 1m
29 geplante Leistungen 11.110,00
an

Export im Format *.pdf:

Abb.: Leistungserfassung in Excel

Leistungserfassungen kdnnen auch als PDF-Datei exportiert werden. Wahlen Sie den Befehl ,im

Format *pdf*:

) Bestellung: 4500020459, 4. Erfassung - In Arbeit

]

&[4 An den Prifer senden

k4 Speichern |Elencmexpo:tie:en > |‘

Leistungserfassung

Kommentare | la (irs

aﬂ im Format * xls

o
Bezeichnung: Geriistarbeiten, Halle A Aufienw. No12007
laufende Mr.: 4
ext. LERF-Mr.: 57575443
Leistungsort: Halle A

Zeitraum von :

im Format * pdf
X

&l bis :

Folgende Kontrakte sind mit der Bestellung verkniipft
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Die Leistungserfassung wird im DIN A4 Format dargestellt und kann direkt ausgedruckt werden. das
Layout ist hier vorgegeben und kann nicht angepasst werden

Ext
Leistungsnr.

FREITEXT
01.00.0010
01.00.0050
01.00.0140
1.1.02.0001
1.2.01.0002

Bestellung 4500020459 =

Awuftraggeber

Futwa Solutions GmbH
Kreuzberger-Ring 88
85205 Wiesbaden
0611 33460 440

Auftragnehmer
Saubermann GmbH
Kreuzklinger Ring 58
83607 Wachtersbach
0611 33460445

Leistungen (Preise in EUR)

Kurztext

Kontrakt 125-10, 125-20,13¢
Facharbeiter K 11l

Trag. Aulienw., Kalksandst KS5-20-1.8,
Untergrund-Ausgleich mit Estrich 20-25
Gleitschutz, Kunststoff, aufgeklebt
Uberstunden - Gerlistbauer
Fleingerist bis 20 m*
Gesamtnettowert ohne Mwst.

4 Erfassung

Bestellung

Bestellnummer:
Bestelldatum:

Bestellwert:

Warengruppe:

LERF Kopfdaten

4500020450
17.10.2011
0.00

ooy

Gerlstarbeiten, Halle A, Auenw.

Kurztext
No 12007

LERF-Nummer: 4

Leistungsort: Halle A

Lesstungszeitraum won:  24.11.2011

Leistungszeitraum Bis:  23.11.2011

Stabus: In Arbeit

Freigabedatum:

SAP LERF-Nummer.

Schlusserfassung: Ja

Lieferant
Einh. EF Mengeup GPup Mengep
1.820.25
h 5530 4,500 24385 0,000
m* 201,06 5,800 1.171,37 0,000
m* 8.3z 20,220 180,15 0,000
m 4.40 12.700 55.88 0.000
h 5.00 10,000 50,00 0,00
5T 25.00 5,000 125,00 0,000
1.820.25

GPp

0,00
0,00
0,00
0,00
0.00
0,00
0,00
0,00
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8.5 Leistungserfassung an den Prifer senden

Von lhnen fertig gestellte Leistungserfassungen missen zur Prifung an den Auftraggeber / Prifer
Ubermittelt werden. Vergewissern Sie sich, dass Sie alle bisher erbrachten Leistungen
ordnungsgemal erfasst haben. Abhéangig von den Einstellungen Ihres Auftraggebers kénnen Sie den
.Prufer® festlegen, an den die Leistungserfassung versendet werden soll.

% Bestellung: 4500019683, 4. Erfassung - In Arbeit

&'| [4 An den Priffer senden L Speichern | Bericht exportieren ~

Leistungserfassung Kommentare ‘ Anlagen | Log ‘
(]

Bezeichnung: Reparaturen an Heizschl. Bestellnummer. 4500019683

laufende Nr: 4 Status: In Arbait

ext. LERF-Nr.: 56533 erstelltvon nils

Leistungsort Halle G erstellt am: 05.11.2013 09:46

Zeitraum von: m b @ LS iilo Priifer auswihlen
Summe (EUR) 236,00

Schlusserfassung @

Prifer Nils Schwadtke

Folgende Kontrakte sind mit der Bestellung verknlpft

Kontrakte: 4800000077 - 10 Elekiroarbeiten AC3

Um die im Auswahlfenster dargestellte Leistungserfassung zu tbermitteln, klicken sie auf den Button
»,An den Prifer senden®.

Wollen Sie lhre letzte Leistungserfassung zu dieser Bestellung an den Auftraggeber / Prifer
ubermitteln, so setzen Sie bitte einen Haken bei Schlusserfassung. Bitte beachten Sie, dass Sie nach
Ubermittlung der Schlusserfassung keine weiteren Erfassungsblatter zu dieser Bestellung anlegen
kénnen!

Nach Freigabe der Schlusserfassung wird die Bestellung automatisch als ,abgeschlossen®
gekennzeichnet.

8.6 abgelehnte Leistungserfassung korrigieren

In einigen Fallen kann es vorkommen, dass lhr Auftraggeber / Prifer lhre erstellte Leistungserfassung
nicht akzeptiert und ablehnt, da er anderer Meinung in Bezug auf erbrachte Leistungen ist. In diesem

Fall erhalten Sie eine entsprechende E-Mail von FUTURA® SRM.

Bestell-Nr.: 4500019042 , LERF-Nr.: 1 -- Ablehnung der LERF

fognoreply@futura-solutions de
Blum, Wolfgang

ALELEHNTNG DER LEISTUNGSERFASSUNG (LERF) !

Sehr geehrte Damen und Herren,
Folgende Leistungserfassung wurde geprift und NICHT freigegeben:

Bestell-Nr.: 4500019042

Klicken Sie auf den der E-Mail mitgegebenen Link und melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten bei
FUTURA® SRM an.
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Im Meniu ,Vorgédnge“ kdonnen Sie sich mit einem Klick auf Leistungserfassungen abgelehnt
samtliche Erfassungen anzeigen lassen, die vom Priifer abgelehnt wurden.

SRM %) Leistungserfassungen abgelehnt

Futura

Firma: Saubermann GmbH
Benutzer: saubermann

Bestellnr.

SAP LERF-Nr.

|SE

| LERF-Status. ‘ Datum/Uhrzeit

| Lieferant

| laufende Nr. ‘ Kurztext
[« bx]

- 4500020459 4

“JAbmelden @ Hilfe

Bestellungen -
@ cesamt

3 Neu

[T in Arbeit

[ Abgeschlossen

[ storniert

@ Log

4500020455 1

Leistungserfassungen  +
@ cesamt

&l in Arbeit

Abgelehnt

[ Freigegeben bl

Kontrakte s

@ cesamt

[¥]

Geriistarbeiten, Halle A, Aufenw. No12(

Geriistarbeiten, Halle C, AuBenw. NoS548

]
Abgelehnt

Abgelehnt

Offnen Sie die zu Uberarbeitende Leistungserfassung per Doppelklick.

£

30.12.2011 09:48:37

01112011 11:15:52

[

Saubermann GmbH

]

Saubermann GmbH

Es werden lhnen jetzt zwei neue Spalten Menge p (Menge geprift) und GP p (Gesamtpreis gepruft)
dargestellt. In diesen Spalten sehen Sie die vom Priifer gepriften Werte. Unterschiede zwischen lhren
urspringlich erfassten Werten und den gepruften Werten des Prifers werden lhnen in roter

Schriftfarbe angezeigt.

) Bestellung: 4500020459, 4. Erfassung - Abgelehnt

»‘E‘ BAnden Priifer senden b+ Speichern | Bericht exporfieren = |

Leist g Ki tare | Anlagen | Log |

[
Bezeichnung: |Ger[lstarbeiten‘ Halle A, AuRenw. No12008 \
laufende Mr. l:l
ext. LERF-NI.: [57575444 |
Leistungsort [Halle Aund B |
Zeitraumvon 22112011 bis 01.12.2011

Folgende Kontrakte sind mit der Bestellung verknipft:

Bestellnummer:

Status

SAP-LERF Nr:
Summe (EUR):

4500020459

2.564,40

Schiusserfassung @
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Kontrakte: 4600000125 -10 Position 10
4600000136 -10 Kontraktposition 01
4600000125 - 20 Position 20
[
oA Neue Freitextzeile $€ loschen & Leistungen ibernehmen | B¢ [ <« [ B E|
ext. Leistungsnr. | Kurztext | Menge | Einheit| EP | GP ‘ R ‘ Menge up| Menge p GP up GP p Herkunft LZ
Summe Gesamt 0,00 2.564,40 2.623,76
Kontrakt 125-10, 125-20,136 0,00 2.564,40 2.523,76
FRETEXT Facharbeiter K Il h 55,30 000 [ MEE 4500 248,35 24385 Freitext
1.1.01.0002 Normalstunden - Geriistbau-Helfer h 22,00 0,00 4,000 J,z 4,000 88,00 88,00 Kontrakt
1.1.02.0001 (berstunden - Geriistbauer h 5,00 0,00 10,000 J,z 10,000 50,00 50,00 Kontrakt
1.2.01.0001 Stahlrohr - Kupplungsgerist (ohne Belag m 15,00 0,00 5,000 J,i_ 5,000 75,00 75,00  Kontrakt
12.01.0002 Kleingerist bis 20 m® sT 25,00 0,00 5,000|E 5,000 125,00 125,00 Kontrakt
12.01.0004 Kleingerust von 35,01 bis 50 m* ST 19,00 0,00 6,000 4’,5_ 4,000 114,00 76,00 | Kontrakt
01.00.0010 Trag. Aullenw., Kalksandst. KS-20-18, 2,000 Jz 2,000 403,92 403,92 Kontrakt
041.00.0050 Untergrund-Ausgleich mit Estrich 20-25 Abweichende Mengen 0,790 F 20,330 169,15 169,15 Kontrakt
01.00.0060 Tritt-/Setzstufe, Natur, gerade, 20/20 des Priifers E {5 8,000 916,24 916,24 Kontrakt
01.00.0110 Bodenbelag, Matur, Quadratverband, m 130,78 0,00 1,000| 45 1,000 130,78 130,78 Kontrakt
01.00.0120 Mattenrahmen, Stahl, verzinkt, 50x100 cr st 108,53 0,00 2,000 J;T 2,000 217,06 217,06 Kontrakt
01.00.0140 Gleitschutz, Kunststoff, aufgeklebt m 4,40 0,00 6,000 J,z 5,400 25,40 23,78 | Kontrakt
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Mit Hilfe des Buttons % kénnen Sie die korrigierten Mengen des Prifers Glbernehmen. Natrlich
kdnnen Sie die Mengen auch manuell Uberarbeiten. Senden Sie anschlielend die korrigierte
Erfassung erneut an den Prifer.

Der Priifer wird automatisch von FUTURA® SRM tiber Ihre Anderung per E-Mail informiert.

3

Hinweis:

Liegen sehr groRRe Differenzen zwischen lhren ungepriften Werten und den gepriiften Werten des Auftraggebers,
so ist es zur Klarung des Sachverhaltes ratsam mit dem Auftraggeber direkten Kontakt aufzunehmen.

8.7 Leistungserfassung wird freigegeben

Ist Ihr Auftraggeber / Prifer mit Ihrer Gbermittelten Leistungserfassung einverstanden, so akzeptiert er
Ihre Leistungserfassung und erteilt eine Freigabe. Sie werden von FUTURA® SRM unmittelbar
dartber per E-Mail informiert.

FREIGAEE DER LEISTUNGIERFASSUNG (LERF) !

Sehr geehrte Dawen und Herren,
folgende Leistungserfassung wurde geprilift und freigegehen:

LERF-Nr.: 1
Bestell-Nr.: 0013000127
09073 0-whol

In FUTURA® SRM erhdlt Ihre Leistungserfassung den Status ,freigegeben®.

Seite 79



FUTURA® SRM fiir den Lieferanten

9 Administration

Im Hauptmeni Administration finden Sie alle administrativen Aufgabenbereiche. Hier pflegen Sie als

Administrator ihre Unternehmensdaten und verwalten ihre Benutzer.
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SRM oy
Futura < HE
Firma: Musterfirma Lieferant Benufzer |
Benutzer: Adi Firmen-Login: |LjefERE_REWAG| |
4IAbmelden g Hilfe Name 1- Musterfima |
_ Name 2: IName2 ORG |
Strasse Kreuzbergerring 68 ORG
Stammdatenverwaltung [+ | ‘ gerring |
S T ——— PLZ 65200 | Stadt |Wiesbaden ORG
| <} Unternehmensdaten ‘ | | |
& Benutzer \ Postfach: 23200
© Benutzer-Log Telefon 555600 | Fax [se00 |
&» Einstellungen E-Mail ‘ |
ustd [DEERBREWAGH |
Zeitzone (UTC+01:00) Amsterdam, Berin, Bern, Ro |~ | @
Sprache: Suchbegrif... = @

Formatierung

Zahlendarstellung: 4 234 243 29 [+]

Datum DDMM ¥y (31.12.2000) [=]

Zeit 12H (8:00 AM, 08:00 P} |+

#5 Startseite

g Vorgange

1:} Administration

Abb.: Menii Administration

9.1 Unternehmensdaten

Im Menil Unternehmensdaten pflegen Sie die Kontaktdaten ihres Unternehmens. Diese werden auch
dem Auftraggeber angezeigt und sollten dementsprechend korrekt ausgefillt sein. Alle Pflichtfelder
sind, falls nicht befullt, mit einem roten Sternchen versehen.

Der Firmen-Login ist Bestandteil der Anmeldung an FUTURA® SRM, und gilt fur alle Benutzer lhres

Unternehmens. Jeder Benutzer, der sich in FUTURA® SRM einloggt, wird aufgefordert, den Firmen-
Login zusammen mit seinem Benutzernamen und dem Passwort einzugeben.
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Futura®" < HE

Firma: Musterfirma sz EELIEE |

Benutzer: Adil Firmen-Login ‘L\EEREﬁEqu ‘
4jAbmelden g Hilfe Mame 1. Musterfirma ‘
) Name 2: IName2 ORG |
Strasse. i
Stammdatenverwaltung [~ | / ‘Kreumergemng 68 ORG ‘
PLZ: Stadt |V
I Unternehmensdaten ‘55200 ‘ | esbaden ORG ‘
4 Benutzer Posffach: 23200
¥ Benutzer-Log Telefon: ‘555500 | Fax |E‘300 ‘
& Einstellungen E-Mail: ‘ ‘
Ustd: [DEERGREWAGT |
Zeitzone (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Ro| = | @
Sprache Suchbegriff I~ @&

Formatierung

Zahlendarstellung 1.234.543,20

Datum: DD.MM.YYYY (31.12.2000) [=]

Zeit 12H (8:00 AM, 08:00 PM) =]

Hier kénnen Sie auch die Default-Einstellungen Zeitzone, Sprache sowie die Formatierung von
Zahlen, Datum und Zeit fur die neuen Benutzerzugange lhres Unternehmens festlegen. Zeitzone,
und Formatierungseinstellungen kann jeder Benutzer unter seinen personlichen Einstellungen andern.

Zeitzone: steuert die Anzeige aller Zeiten (in den Belegen und in den Listen) in den Zugangen.

Sprache: steuert die Sprache, in der die Benutzer die Systemmails erhalten.

Formatierung (Zahlendarstellung, Datum und Zeit): Diese Einstellungen steuern in den Zugangen
die Formatierung (Datum, Zeit, Zahlendarstellung) bei der Anzeige in der GUI aber auch welche
Formatierung beim Export der Excel und PDF Dateien (z.B. LV, LERF) und beim Import von LVs
(Excel) relevant ist.

Auf dem Reiter ,Benutzer werden alle bereits angelegten Benutzer aufgelistet. Legen Sie hier weitere
Benutzer an oder dndern Sie bestehende.

9.2 Benutzer anlegen, &ndern und l6schen

Wechseln Sie in das Menil Benutzer oder auf den gleichnamigen Reiter in den Unternehmensdaten.
Hier sehen Sie alle Benutzer tabellarisch aufgelistet, die bereits angelegt wurden.

SRM T . p
Futura 2BRAXBE R
Firma: Saubermann GmbH Benutzername | Volistandiger Name ‘ E-Mail Telefon
Benutzer: saubermann e I T T i
Y L4 |
<§JAbmelden @ Hilfe Alpha Alpha (Adil) a.cherkaoui@futura-solutions.de
Beta Beta (Adil) ac01@myfutura.eu
. guenter Giinter Lissner g lissner@futura-solutions.de 487
Stammdatenverwaltung ~
h.kramer@futura-solutions.de Harald Kramer h.kramer@futura-solutions.de
? Untemehmensdaten koché h.k m.2koch@futura-solutions.de
@ Benutzer
mk03@my futura.eu mk03@myfutura.eu mk03@my futura.eu
¥ Benutzer-Log
saubermann Siggi Supermann mkoch@futura-solutions.de
4 Einstellungen
. .| Thomas Thomas Mochel t.moechel@futura-solutions.de

Mit Hilfe des Buttons [# ,Neu® kénnen Sie einen weiteren Benutzer anlegen.
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SAM A
Futura 2E AX I E =
Firma: Musterfima Name: E-Mail Telefon Rellen
Benutzer: Adil
v v v v
JAbmeld @ Hilfe
pbmeiden  GLiite i Aot . Amnsata
| % Neuer Benutzer o x [
Stammdatenverwaltung |« | aq Mo
@ Unternehmensdaten o fio
[ y—— ) < Benutzer pers. Einstellungen | |
© Benutzer-Log ol i
i Einstellungen hd Vollstandiger Name: Max Miller Mo
1| Beschreibung i lto
M Telefon: \to
Js|  Ewail maxmuller@musterfirma de e
| Adteilung <
5| lto
tm ]
Login-Daten:
Firmen-Login: LiefERG_REWAG
Benuzemame, maxmiller
Neues Passwort erzeugen

) Stanseite

J vorsange

’,} Administration

Fullen Sie alle Pflichtfelder aus und speichern Sie Ihre Eingaben. Der neue Benutzer erhalt
automatisch seine Zugangsdaten per E-Mail an die von Ihnen eingetragene E-Mailadresse gesendet.

Moéchten Sie einen Benutzer l6schen, so markieren Sie diesen und klicken Sie auf den Button #
,Loschen®. Der Benutzer wird aus der Liste entfernt.

Mochten Sie die Daten eines Benutzers andern, so markieren Sie diesen und klicken Sie auf den
Button “4 ,Details” oder fithren Sie einen Doppelklick auf den Benutzer aus:

4 Benutzer - Max Miiller o X
24

Benutzer pers. Einstellungen ‘ Log ‘

Vollstandiger Name: Max maller

Beschreibung:

Telefon i
E-Mail: maxmiiller@musterfirma.de
Abteilung:

Login-Daten

Firmen-Login LiefERG_REWAG

Benuizemame: maxmiiller

| Neues Passwort erzeugen

Speichern Sie ihre Anderungen mit Klick auf den Button .

Hat der Benutzer sein Passwort vergessen, so konnen Sie hier durch Klick auf den Button ,Neues
Passwort erzeugen® dem Benutzer eine E-Mail an die eingetragene E-Mailadresse senden. Darin ist
ein Passwort-Link enthalten, womit der Benutzer ein neues Passwort erzeugen kann.

Achtung:
Der Link ist aus Sicherheitsgriinden nur 20 Minuten gultig!
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9.3 Benutzer-Log

Unter diesem Menlpunkt sehen Sie eine tabellarische Protokollierung der Verwaltung lhrer Benutzer.
Sie sehen wer (Initiator), wann (Datum, Zeit), bei welchem Benutzer (Kurzinfo), welche Aktionen, bei
welchen Benutzerdaten (Feld) durchgefihrt hat, sowie alte und neue Daten.

SAM
Futura & ME =
Firma: Wusterfirma Datum ‘ Zeit | Initiator ‘ Kurzinfo | Aktion | Feld | Wert alt Wert neu
Benutzer: Adil
|7 |7 |7
<jAbmelden  gHilfe . .
03.04.2018 9:02 Al Adil maxmiller Daten eingefigt DefaulEmail maxmiler@musterfirma.de
- 03.04.2018 9:02 AW Adi Max Maler (maxmler) | Daten eingefiigt
Stammdatenverwaltung [ 03.042018 9:02 AW Adi Benutzer: maxmiller - Rol Daten eingefigt
< Unternehmensdaten 03.04.2018 9:02 AW Adi Max Miler (maxmiller) | Daten eingefigt Vollstandiger Name Max Miller
& Benutzer 03.04.2018 9:02 AM Adi Max Miler (maxmiller) | Daten eingefigt Benutzemame mezmiler
| = BenukerLog | 03042018 8:56 Al Adil test34c (test34c) Daten aktualisiert

9.4 Einstellungen

Dieser Menlpunkt ist fur Sie aktuell nicht relevant.
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