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1 Einfahrung

Mit Hilfe dieses Schnelleinstiegs bekommen Sie einen ersten Uberblick, wie Sie mit Hilfe von
FUTURA® SRM ihre erbrachten Leistungen zu einer Bestellung abrechnen und an den Auftraggeber
Ubermitteln.

Néhere Informationen zur Nutzung von FUTURA® SRM finden Sie im Handbuch, welches Ihnen unter
dem Bereich Hilfe in Ihrem Zugang zur Verfligung steht.

Bei Fragen und Problemen wenden Sie sich bitte an das FUTURA® SRM Service-Team. Wir sind
erreichbar von

Mo-Fr 8. 00 bis 18.00 Uhr (MEZ)
Telefon: +49 (0) 611 33 460 560
E-Mail: support@futura-solutions.de

2 lhre Anmeldung an FUTURA SRM

1. Starten Sie lhren Browser .

2. Uber den Link https://www.futura-srm.com/SupplierWeb/default.aspx kénnen Sie FUTURA®
SRM aufrufen.

3. Melden Sie sich mit ihnren Zugangsdaten am System an.
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Firmen-Login:
Benutzername
Passwort:

Sprache | German - Germany - |

Anmelden

Sie haben Ihr Passwort vergessen? Klicken Sie hier

Sie haben Ihre gesamten Anmeldedaten vergessen? Unser Service-Team hilft Ihnen gerne weiter! Tel.: 0611-33 460 560

FUTURA SRM unterstitzt folgende Browser: Internet Explorer ab Version 9 und Mozilla Firefox ab Viersion 35
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3 Bestellung auswahlen

1. Auf der Startseite: Offnen Sie die Liste der Bestellungen durch einen Klick auf ,Bestellungen

gesamt®
SAM
Futura # Ubersicht 15 Nows
=T 2= . . . 02.12.2011 - Wartungsarbeiten am 31.12.2011
Benutzer: Alpha Herzlich willkommen bei Futura SRM! Das System wird am 31.12. 2011 ab 20:00 Uhr fir
. eine Stunde nichtzur Verfligung stehen. Wir
Ihre persénliche Ubersicht finden Sie hier: hoffen auf Ihr Verstandnis!
«jAbmelden @ Hilfe
I Bestellungen gesamt: 62
- B neu: 5
Starseite - Bestellungen in Arbeit: 54 Kiicken Sie auf "Bestellungen
T cockpit Era w2 gesamt” um die Bestellungen
- - 3sungen gesamt: aufzulisten.
@ Persdnliche Daten Erfassungen in Arbeit 30
Erfassungen abgelehnt: 3

i Haben Sie Fragen?
Ausfuhrliche Informationen zur Nutzung von Futura SRM finden Sie
im Handbuch.

Zu einer schnelleren Einarbeitung verhilit das folgende Dokument:
: Schnelleinstieg.

Germne stehen wir lhnen auch persénlich fiir Fragen und Anregungen
zur Verfligung.

Unser Senvice Team erreichen Sie unter:

Telefon: +49 (0) 611/33460 560
Email:  support@futura-srm.com

) Startseite

g Vorgénge

4} Administration

2. Offnen Sie durch Doppelklick die gewiinschte Bestellung.

Futura®™ % Bestellungen gesamt
Firma: Alpha Romeo | .,%7 4 @ O m R |
Benutzer: Alpha
Bestellnummer ‘ Bezeichnung ‘ Status Warengruppe Summe(netto) Wahrung
jAbmelden  @Hilfe
= 4500020633 Bestelung: 4500020633 In Arbeit 007 EUR
Startssite - 4500020832 Bestellung: 4500020632 In Arbeit 007 EUR
m} 4500020629 Bestelung: 45000Q0629 In Arbeit 007 1 EUR
& Persénliche Daten 4500020628 Bestelung: 4500020 000  EUR
4500020627 Bestelung: 4500020627 L 3.000,00  EUR
4500020628 Bestelung: 4500020626 Bestellung per Doppelklick Sffnen. 50,00  EUR
| 4500020825 Bestelung: 4500020625 50,00  EUR
‘| aso00z082¢ Bestelung: T =TT ToT 140,00 | EUR
4| 4500020623 Bestelung: 4500020623 In Arbeit 001 50,00  EUR
4500020620 Bestelung: 4500020620 In Arbeit 007 000  EUR
:| 4500020819 Bestelung: 4500020619 In Arbeit 007 000 | EUR
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4 Leistungserfassung anlegen, bearbeiten oder I[6schen

Futura®™

Firma: Alpha Romeo1
Benutzer: Alpha

<jabmelden @ Hilfe

Startseite

@ Personliche Daten

[ (= Cockpit )

%) Bestellung: 4500020632 In Arbeit

Kopfdaten ‘ L ‘ L

Log ‘

2lRla x m =

Bes(eunn* ‘ laufende Nr.

‘ Kurztext

‘SE

| LERF-Status

[¥] [7]
T & >

45000632 1

[+]

LERF1

Neue LERF anlegen, oder...

...LERF aufswéhlen

[v]

In Arbeit

Prufung

[¥]

Anlegen/Offnen einer Leistungserfassung

1.
2.

Offnen Sie eine Bestellung und wechseln Sie auf den Reiter Leistungserfassungen.

Um eine neue Erfassung anzulegen, klicken Sie auf den Button [:}l Das neue

Leistungserfassungsblatt wird gedffnet und Sie kénnen mit der Erfassung beginnen.

3. Alternativ kénnen Sie mittels Doppelklick auf eine Zeile oder dem Button “ eine vorhandene
Leistungserfassung 6ffnen.

4. Sofern die Erfassung im Status ,in Arbeit” oder ,abgelehnt” ist, kdnnen Sie diese nun
bearbeiten und anschlielend an den Priifer senden

Loéschen einer Leistungserfassung
1. Offnen Sie eine Bestellung und wechseln Sie auf den Reiter Leistungserfassungen.
2. Markieren Sie die zu lI6schende Erfassung in der Liste und driicken Sie den Button * 4
3. Die Erfassung wird geléscht.

Hinweis: es kdnnen nur Erfassungen im Status ,in Arbeit” oder ,abgelehnt” geldscht werden.

5 Leistungen erfassen

5.1 Beauftragte Leistungen erfassen

Sollte es sich um eine Bestellung mit konkreter Leistungsbeschreibung handeln, so wird das Auftrags-
LV in der Tabelle des Erfassungsblatts direkt angezeigt.

Gehen Sie wie folgt vor:
1. Offnen Sie eine Leistungserfassung oder legen sie eine neue an.

2. Offnen Sie in der Leistungserfassung links den Gliederungsbaum, bis Sie rechts die

gewlinschten Leistungszeilen sehen. Mit Hilfe des Buttons %l kann der Gliederungsbaum ein-
und ausgeblendet werden. Bei ausgeblendeter Gliederung werden alle Leistungen in einer
Liste angezeigt.

3. Pflegen Sie nun die Mengen zu den erbrachten Leistungen (= Spalte Menge up).

4. Speichem sie abschlieRend Ihre Eingaben mit Klick auf k1 Speichemn
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(]
| 17 Meue Freitextzeile 3§ loschen €2 Leistungen ibernehmen | [ = | B B = |
=-B® 022 Klempnerarbeiten ext. Leistungsnr. | Kurztext | Menge | Einha\t| EP ‘ GP | R ‘ Menge up | GP up Herkunft L7
=I-E® 022 Klempnerarbeiten Summe Gesamt 2.283,75 431,00
£33 01 Untergrund reinig Dachrinnen 1.522,11 428,92
02.00.0010 Aulendachrinne, Ttanzink 0,7 mm, halbn 25,700 m 2888 74222 2,000 t{i 57,76 Bestellung
02.00.0020 AuRendachrinne, Aluminium 0,7 mm, halt 13,700 m 2330 31921 2,000|45 46,60 Bestellung
~203 Falirohre 02.00.0030 Zulage fir Rinnenwinkel, Kupfer, kasteni 4,000 St W8 1276 2 000]% 1,38 Bestelung
02.00.0040 Rinnenkessel, Kupfer, fiir Regenfalirohr | 2,000 St 12170 24340 2,000 ﬂf? 24340 Bestelung
02.00.0050 Laubfangkorb, Kupferdraht, fiir Rohrstut: 4000 St 9289 39,56 2,000 sfvé- 19,78 Bestellung
Ordner wahlen @ 02.00.0060 Zulage fir Endstiick Dachrandabschiuip 4,000 St 13,74 54,96 0,000|F 0,00 Bestellung

Leistungen im gewéhlten
Ordner

5.2 Leistungen aus dem Kontrakt kopieren

Um Leistungen aus einem Kontrakt zu kopieren, klicken Sie auf den Button ,Leistungen
tibernehmen®.

1]
o7 Neue Freitextzeile 3§ laschen || @ Leistungen ibernehmen | BB @ < | [ [ @|
ext. Leistungsnr. | Kurztext nge | Einheit| EP ‘ GP | R| Menge up| GP up Herkunft
Summe Gesamt 0,00 1.571,40
Kontrakt 125-10, 125-20,136 0,00 1.571,40
1.1.02.0001 {Iberstunden - Geristbauer h 5,00 000 [ 10,000]F 50,00 Kontrakt
1.2.01.0002 Kleingeriist bis 20 m® ST 25,00 000 [ 5000 125,00  Kontrakt
01.00.0010 Trag. AuBenw., Kalksandst. KS-20-13, m 201,96 000 [ EEE 117137 Kontrakt
01.00.0050 Untergrund-Ausgleich mit Estrich 20-25 m 332 0,00 @ 'JE- 169,15 | Kontrakt
01.00.0140 Gleitschutz, Kunststoff, aufgeklebt m 4,40 000 [ 12700[F 55,38 Kontrakt

Im geodffneten Fenster kénnen Sie nach Leistungszeilen aus dem verknipften Kontrakt suchen,
Mengen erfassen und die Leistungszeilen in die Erfassung Ubernehmen.

%) Leistungen iibernehmen x
2.
Suchbegriff: |Ger[]st x, | | ¥ Suchen ||£| Suche in: Bestel-LV [¥] Kontrakt-L\V
oy
ext. Leistungsnr. | Kurztext 1. | Menge | Einheit | EP GP Herkunft LZ
1.4.00.0001 De-Montage Gerlstnetze aus Kunststoff 1,000 m* 5,50 5,50 Kontrakt B
1.4.00.0002 De-/Montage Geriistplane 1,000 m* 450 450 Kontrakt
1.4.00.0003 De-/Montage Geristplane - schwerentfl. 1,000  m® 5,00 5,00 Kontrakt
1.4.00.0004 De-/Montage Geriistplane - staubdicht 1,000 m* 350 3,50 Kontrakt L
1.1.01.0001 Normalstunden - Geriistbauer2 1,000  h 31,00 31,00 Kontrakt I
1.1.01.0002 Normalstunden - Geristbau-Helfer 1,000  h 22,00 22,00  Kontrakt
1.1.02.0001 Uberstunden - Geriistbauer 1,000  h 5,00 5,00 Kontrakt
1.1.02.0002 [berstunden - Geriistbau-Helf 1,000 h 3,50 3,50 Kontrakt ]
1.2.01.0001 Stahlrohr - Kupplungsgerist (m 1,000 @ m 15,00 15,00 | Kontrakt
1.2.01.0002 4. Kleingeriist bis 20 m® 3. 1,000 ST 25,00 25,00 Kontrakt
1.2.01.0003 Kleingerist von 20,01 bis 35 m® 1,000 ST 22,00 22,00  Kontrakt -

Menge: A5[{E IE:> Ubernehmen
dbernommene Leistungszeilen: 1

7.
1.4.00.0003 De-Montage Gerlstplane - schwerentfl. 20 m* | ./
|¢ oK | Ix Abbrechen |

6.
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Gehen Sie wie folgt vor:

1. Tragen Sie einen Suchbegriff (ext. Leistungsnr. oder Kurztext) in das Suchfeld ein. Die
gefundenen Leistungen werden lhnen in einer Liste dargestellt. Bei der Eingabe einer
Leistungsnummer reicht es aus, diese ohne Punkte einzutragen (Bsp. statt 45.12.0010 nur
45120010). Mit der Option Suche in kénnen Sie lhre Suche einschréanken, so dass nur im
Bestell-LV oder nur im Kontrakt-LVs gesucht wird.

2. Mit Hilfe des Buttons koénnen Sie sich auch alle verfugbaren Leistungen (aus Bestellung /
Kontrakt) anzeigen lassen.

3. Wahlen Sie aus dem Suchergebnis die gewiinschte Leistungszeile aus.

4. Tragen Sie die Menge zur Leistungszeile ein. Mit Klick auf den das Icon ¥ konnen Sie einen
Mengenansatz zur Berechnung der Menge hinterlegen.

5. Driicken Sie auf den Button "Ubernehmen".

6. Die gewahlte Leistung wird mit der erfassten Menge in den Zwischenspeicher bernommen
und unterhalb des Mengenfelds angezeigt.

7. Ubernehmen Sie nun weitere Leistungszeilen entsprechend den Schritten 1-5. Klicken Sie
abschlieRend auf den Button ,,OK*.

Das ,Leistungen Ubernehmen® Fenster geht zu. Alle von lhnen erfassten Leistungszeilen sind jetzt in
der Leistungserfassung enthalten. Noch ist die Leistungserfassung nicht an den Priifer versendet
worden. Sie kdnnen immer noch weitere Leistungen erfassen bzw. bereits erfasste Leistungen
korrigieren.

5.3 Neue Leistungen (Freitextzeilen) anlegen

Handelt es sich um eine Limitbestellung, und ist die gewiinschte Leistung nicht in dem zugeordneten
Kontrakt beschrieben, so haben Sie die Mdglichkeit, eine neue Leistungszeile (> Freitextzeile)
anzulegen.

o
oA Neue Freite)dze@é‘i Ibschen 1 Leistungen ibemehmen | B¢ @ < | [ B = ‘

=I-ig# Bestellung: 4500020459 ext. Leistungsnr, | Kurztext | Menge | Einheit| EP
b E3|Kontrakt 125-10, 125-20, Summe Gesamt
Kontrakt 125-10, 125-20,136
1.3.00.0003 Schwerlast-Gittertrager, Hohe 1,00 m m 10,
1.3.00.0005 Alu -Trager | 160 mit Holzkern m 9,
1.3.00.0008 HE-B (IPB) Trdger bis HE-B 200 m 8,

Gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie auf den Button * Neue Freitextzeile. Es 6ffnet sich ein Fenster mit zwei
Karteikarten (Deckblatt, Langtext), in denen Sie Ihre bendtigte Leistung beschreiben kénnen.

Fillen Sie alle Felder aus, die mit einem Sternchen (*) versehen sind.

3. Durch das Speichern wird die Freitextzeile tbernommen und in der Erfassung direkt unter der
Bestellposition angezeigt.
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5.4 Andern einer erfassten Leistung
1. Wahlen Sie die Leistungszeile in der Liste aus.
Uberschreiben Sie im Feld Menge up den vorhandenen Wert mit dem neuen.

3. die neue Menge wird durch ,Enter” ilbernommen.

% Bestellung: 4500020632, 3. Erfassung - In Arbeit & x
|:E' [ An den Priffer senden | k) Speichern | Bericht exportieren ~ ‘ o
Leistungserfassung Kommentare ‘ Anlagen ‘ Lag |
(]
L zum Hauptoau | Bestellnummer 4500020632
laufende Nr: Status: In Arbeit
exd. LERF-Nr [ | SAP-LERF NI [ |
Leistungsort [ | summe (EUR) 49920
Zeitraumven bis: [] schiusserfassung @
Neue Menge
Folgende Kontrakle sind mit der Bestellung verkniipft eintragen und
Kontrakte 4600000134 -10  Konirakt Pos Num 1 mit Enter
bestatigen
(]
|‘ﬂi Meue Freitexizeile 3§ loschen | €0 Leistungen ubemenmen | B M < 0 Hd = ‘
=& Bestellung: 4500020632 e, LE\stungsnr{ Kurztext ‘ Menge ‘ Emhelt‘ EP | 6P ‘ R‘ Menge up IGP up | Herkunft LZ
E3/AC ungeplant POS 1 Summe Gesamt 0,00  a9920 r
AC ungeplant POS 1 0.0 499,20
01.00.0070 Stromwandler 150 A st 62,40 000 [ 300> 187,20 Kontrak
01.00.0080 Stromwandler 400 A st 62,40 000 [ 5000[VF 312,00 Kontrakt

5. Speichern sie abschlieRend Ihre Eingaben mit Klick auf k1 Speichem

5.5 Ldschen einer erfassten Leistung
1. Wahlen Sie die Leistungszeile in der LERF aus.

2. Klicken Sie auf den Button Ldschen, und bestatigen das Ldschen. Die Leistungszeile wird
aus der Erfassung entfernt.

% Bestellung: 4500020632, 3. Erfassung - In Arbeit al
|:$’ [ An den Priffer senden | k- Speichem | Bericht exportieren + |~
Leistungserfassung Kommentare | Anlagen | Log |
[+]
L zum Hauptbau ] 45000208;

laufende N. Status: In Arbeit

ext. LERF-N. [ | SAP-LERFNC ]

Leistungsort: ‘ ‘ summe (EUR): 499,20

Zeitraum von bis [ scniusserfassung @

Folgende Kontrakte sind mit der Bestellung verkniipft

Kontrakte 4600000134 10 Kontrakt Pos Num 1 Leistungszeile auswihlen

Léschen button betatigen
[+] / Léschen bestatigen
| — -
<
|d} Neue Freitextzeile Lj( laschen | ‘ € Leistungen ibemehmen | * M < | @ = ‘
-89 Bestellung: 4500020632 ed. LElstungsnr{ Kurztext | Menge ‘ Emhe\t‘lr ‘ P ‘ R‘ Menge up ‘ GP up | Herkunft LZ
* EB|AC ungeplant POS 1 Summe Gesamt 0,00 499,20 1
AC ungeplant POS 1 0,00 499,20
01.00.0070 Stromwandler 150 A st 62,40 000 | 3000[fF 18720 Kontrakt
01.00.0090 Stromwandler 400 A st 62,40 000 | 5‘00_0‘95 312,00 Kontrakt
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6 Leistungserfassung an Auftraggeber senden

<) Bestellung: 4500020632, 3. Erfassung - In Arbeit & x
vor dem Versenden der LERF kénnen Sie "
‘ IE/’.; An den Priifer senden I I Speichern | Bericht exportieren  « | - Kopfdaten ausfiillen
- ; ' - Kommentare erstellen

Leistungserfassung I Kommentare I Anlagen Log | - Anlagen hinzufiigen
(]

Bezeichnung: Leistungserfassung zum Hauptbau Bestellnummer: 4500020632

laufende Nr: 3 Status: In Arbeit

ext. LERF-Nr: SAP-LERF Mr.:

Leistungsort Summe (EUR): 499 20

Zeitraum von @ Dis: E [7] schiusserfassung @

Folgende Kontrakte sind mit der Bestellung verknipft:

Kontrakte 4600000134 -0 Kontrakt Pos Mum 1
(]

‘ oA Neue Freitextzeile 3§ laschen 2 Leistungen tbernehmen | B [0 < | [ 0@ = |

=I-8® Bestellung: 4500020632 ext. Leistungsnrl Kurztext | Menge | Einheit| EP ‘ Gp | R| Menge up ‘ GPup | Herkunft LZ

‘E3|AC ungeplant POS 1 Summe Gesamt 0,00 499,20 T
AC ungeplant POS 1 0,00 499,20
01.00.0070  Stromwandkr 150 A st 6240 000 [ 3000[F 187,20 Kontrakt
01.00.0080 Stromwandler 400 A st 62,40 000 [ 5000 312,00 Kontrakt

1. Pflegen Sie die leeren Kopfdaten Felder. Pflichtfelder sind mit einem Stern (*) versehen.

Eingabefelder Beschreibung

Bezeichnung Hier kann von lhnen ein Text zur Leistungserfassung mitgegeben werden
Ext. LERF-NTr. Sie kénnen hier Ihre eigene Nummer fir die Erfassung eintragen
Leistungsort Eingabe des Orts, an dem die Leistungen erbracht wurden

Zeitraum Angabe des Zeitraums, in dem die Leistung erbracht wurde

von:........ bis:......

Schlusserfassung | Setzten Sie das Hékchen falls keine weiteren Leistungserfassungen geplant
sind. (Baubranche: SchlussaufmaR).

ACHTUNG:

Falls Sie die Option "Schlusserfassung" anhaken, kdnnen Sie keine
weiteren Leistungserfassungen zu dieser Bestellung erstellen!

2. Des Weiteren kdnnen Sie auf den zwei zusatzlichen Reitern Ihre Kommentare und Anlagen
zur gewahlten Erfassung hinzufiigen oder tberprufen.

3. Klicken Sie auf den Button % an den Priifer senden, um lhre Leistungserfassung an den Prifer
zu Ubermitteln.

4. Bestatigen Sie das Senden mit dem Button ,,OK*“.

Der Status der Leistungserfassung wechselt von ,In Arbeit“ in ,Prifung® und die
Leistungserfassung kann von lhnen nicht mehr geédndert werden. Die Leistungserfassung
kann nun vom Prifer eingesehen und gepruft werden.
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7 Sonstige Funktionen

%) Bestellung: 4500020632, 3. Erfassung - In Arbeit

H 2 [} An den Priffer senden I speichern | Bericht exportieren ~ | [

Leistungserfassung Kommentare Anlagen | Log |

]
Bezeichnung: Leistungserfassung zum Hauptbau Bestellnummer: 4500020632
laufende Mr: 3 Status: In Arbeit
ext LERF-Nr: SAP-LERF Nr.
Leistungsort: Summe (EUR) 561,60
Zeitraum von : B bis : E [T] schiusserfassung @

Folgende Kontrakte sind mit der Bestellung verknipft

Kontrakte: 4600000134 -10 Kontrakt Pos Num 1
[
“ o Neue Freitexizeile € laschen 9 Leistungen ibernehmen | B 00 < | B B = |
- -EB|Bestellung: 4500020632 ext, Le|stungsnr| Kurztext ‘ Menge | ElﬂhEIt| EP | GP
bﬁ AC ungeplant POS 1 Summe Gesamt
AC ungeplant POS 1
Button Funktion Beschreibung
o Aktualisieren Mit dem Aktualisieren-Button werden die Daten neu geladen
|_:’.; Erfassung an Prifer senden Senden Sie die erzeugte Erfassung an den Prifer; dieser
wird per E-Mail automatisch informiert
H Eingaben speichern Speichert Ihre Eingaben in der Leistungserfassung
Bericht LERF-Export im Excel-Format | Die Leistungserfassung kann im Excel- oder PDF-Format
exportieren | oder PDF-Format exportiert werden
I{',ZI Neue Freitextzeile hinzufugen Damit kdnnen Sie Leistungszeilen, die im Kontrakt oder in der
Bestellung nicht vorhanden sind, erstellen und erfassen
b 4 Leistungszeile 16schen Mit diesem Button kdnnen Sie eine Leistungszeile aus der
LERF entfernen/léschen
e Leistungen Ubernehmen Hiermit kdnnen Sie Leistungen aus einem Kontrakt kopieren
und erfassen.
I Ubernahme der Werte ,Menge p* | Hiermit kénnen Sie bei abgelehnten LERFs die Mengen des
in die ,Mengen up” Prifers (Menge p) Ubernehmen. Dann werden Ihre Mengen
(Menge up) Uberschrieben.
@ Layout speichern Das Layout der Spalten wird gespeichert
B Nach Leistungszeile suchen Ermdglicht das Suchen von Leistungszeilen in der gedffneten

Leistungserfassung

53] Filter: Nur Leistungszeilen mit Ist der Filter aktiv, so werden nur die Leistungszeilen
abweichenden Mengen anzeigen | angezeigt, bei denen Ihre Menge (Menge p) von der Menge
des Lieferanten (Menge up) abweicht. (Sinnvoll bei
abgelehnter LERF)

i Filter: Nur erfasste Leistungen Ist der Filter aktiv, so werden alle Leistungszeilen mit Menge
anzeigen = 0 ausgeblendet (Sinnvoll bei geplanten Leistungen)

ia) Ausblenden des Blendet den Ordner-Baum ein bzw. aus. Bei ausgeblendetem
Navigationsbaums Baum werden alle Leistungszeilen in einer Liste dargestellt.
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