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1 Einführung 

Mit Hilfe dieses Schnelleinstiegs bekommen Sie einen ersten Überblick, wie Sie mit Hilfe von 
FUTURA® SRM ihre erbrachten Leistungen zu einer Bestellung abrechnen und an den Auftraggeber 

übermitteln. 

Nähere Informationen zur Nutzung von FUTURA® SRM finden Sie im Handbuch, welches Ihnen unter 
dem Bereich Hilfe in Ihrem Zugang zur Verfügung steht. 

 

Bei Fragen und Problemen wenden Sie sich bitte an das FUTURA® SRM Service-Team. Wir sind 
erreichbar von 

Mo-Fr 8. 00 bis 18.00 Uhr (MEZ) 

Telefon: +49 (0) 611 33 460 560 

E-Mail: support@futura-solutions.de 

 

2 Ihre Anmeldung an FUTURA SRM 

1. Starten Sie Ihren Browser . 

2. Über den Link https://www.futura-srm.com/SupplierWeb/default.aspx können Sie FUTURA® 
SRM aufrufen. 

3. Melden Sie sich mit ihren Zugangsdaten am System an. 

 

mailto:support@futura-solutions.de
https://futura-srm.com/SupplierWeb/default.aspx
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3 Bestellung auswählen 

1. Auf der Startseite: Öffnen Sie die Liste der Bestellungen durch einen Klick auf „Bestellungen 
gesamt“. 

 

2. Öffnen Sie durch Doppelklick die gewünschte Bestellung. 
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4 Leistungserfassung anlegen, bearbeiten oder löschen 

 

 

Anlegen/Öffnen einer Leistungserfassung 

1. Öffnen Sie eine Bestellung und wechseln Sie auf den Reiter Leistungserfassungen. 

2. Um eine neue Erfassung anzulegen, klicken Sie auf den Button . Das neue 
Leistungserfassungsblatt wird geöffnet und Sie können mit der Erfassung beginnen. 

3. Alternativ können Sie mittels Doppelklick auf eine Zeile oder dem Button  eine vorhandene 
Leistungserfassung öffnen. 

4. Sofern die Erfassung im Status „in Arbeit“ oder „abgelehnt“ ist, können Sie diese nun 

bearbeiten und anschließend an den Prüfer senden  

 

Löschen einer Leistungserfassung 

1. Öffnen Sie eine Bestellung und wechseln Sie auf den Reiter Leistungserfassungen. 

2. Markieren Sie die zu löschende Erfassung in der Liste und drücken Sie den Button . 

3. Die Erfassung wird gelöscht. 

Hinweis: es können nur Erfassungen im Status „in Arbeit“ oder „abgelehnt“ gelöscht werden. 

 

5 Leistungen erfassen 

5.1 Beauftragte Leistungen erfassen 

Sollte es sich um eine Bestellung mit konkreter Leistungsbeschreibung handeln, so wird das Auftrags-
LV in der Tabelle des Erfassungsblatts direkt angezeigt. 

Gehen Sie wie folgt vor: 

1. Öffnen Sie eine Leistungserfassung oder legen sie eine neue an. 

2. Öffnen Sie in der Leistungserfassung links den Gliederungsbaum, bis Sie rechts die 

gewünschten Leistungszeilen sehen. Mit Hilfe des Buttons  kann der Gliederungsbaum ein- 
und ausgeblendet werden. Bei ausgeblendeter Gliederung werden alle Leistungen in einer 

Liste angezeigt. 

3. Pflegen Sie nun die Mengen zu den erbrachten Leistungen ( Spalte Menge up).  

4. Speichern sie abschließend Ihre Eingaben mit Klick auf . 
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5.2 Leistungen aus dem Kontrakt kopieren 

Um Leistungen aus einem Kontrakt zu kopieren, klicken Sie auf den Button „Leistungen 

übernehmen“. 

 

Im geöffneten Fenster können Sie nach Leistungszeilen aus dem verknüpften Kontrakt suchen, 
Mengen erfassen und die Leistungszeilen in die Erfassung übernehmen.  
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Gehen Sie wie folgt vor: 

1. Tragen Sie einen Suchbegriff (ext. Leistungsnr. oder Kurztext) in das Suchfeld ein. Die 
gefundenen Leistungen werden Ihnen in einer Liste dargestellt. Bei der Eingabe einer 
Leistungsnummer reicht es aus, diese ohne Punkte einzutragen (Bsp. statt 45.12.0010 nur 
45120010). Mit der Option Suche in können Sie Ihre Suche einschränken, so dass nur im 

Bestell-LV oder nur im Kontrakt-LVs gesucht wird. 

2. Mit Hilfe des Buttons  können Sie sich auch alle verfügbaren Leistungen (aus Bestellung / 

Kontrakt) anzeigen lassen. 

3. Wählen Sie aus dem Suchergebnis die gewünschte Leistungszeile aus. 

4. Tragen Sie die Menge zur Leistungszeile ein. Mit Klick auf den das Icon  können Sie einen 
Mengenansatz zur Berechnung der Menge hinterlegen. 

5. Drücken Sie auf den Button "Übernehmen". 

6. Die gewählte Leistung wird mit der erfassten Menge in den Zwischenspeicher übernommen 
und unterhalb des Mengenfelds angezeigt. 

7. Übernehmen Sie nun weitere Leistungszeilen entsprechend den Schritten 1-5. Klicken Sie 
abschließend auf den Button „OK“. 

 

Das „Leistungen übernehmen“ Fenster geht zu. Alle von Ihnen erfassten Leistungszeilen sind jetzt in 
der Leistungserfassung enthalten. Noch ist die Leistungserfassung nicht an den Prüfer versendet 
worden. Sie können immer noch weitere Leistungen erfassen bzw. bereits erfasste Leistungen 

korrigieren. 

 

5.3 Neue Leistungen (Freitextzeilen) anlegen 

Handelt es sich um eine Limitbestellung, und ist die gewünschte Leistung nicht in dem zugeordneten 
Kontrakt beschrieben, so haben Sie die Möglichkeit, eine neue Leistungszeile ( Freitextzeile) 

anzulegen. 

  

 

Gehen Sie wie folgt vor: 

1. Klicken Sie auf den Button  Neue Freitextzeile. Es öffnet sich ein Fenster mit zwei 

Karteikarten (Deckblatt, Langtext), in denen Sie Ihre benötigte Leistung beschreiben können. 

2. Füllen Sie alle Felder aus, die mit einem Sternchen (*) versehen sind. 

3. Durch das Speichern wird die Freitextzeile übernommen und in der Erfassung direkt unter der 
Bestellposition angezeigt. 
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5.4 Ändern einer erfassten Leistung 

1. Wählen Sie die Leistungszeile in der Liste aus. 

2. Überschreiben Sie im Feld Menge up den vorhandenen Wert mit dem neuen. 

3. die neue Menge wird durch „Enter“ übernommen. 

 

5. Speichern sie abschließend Ihre Eingaben mit Klick auf . 

 

5.5 Löschen einer erfassten Leistung 

1. Wählen Sie die Leistungszeile in der LERF aus. 

2. Klicken Sie auf den Button Löschen, und bestätigen das Löschen. Die Leistungszeile wird 

aus der Erfassung entfernt. 
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6 Leistungserfassung an Auftraggeber senden 

 

 

1. Pflegen Sie die leeren Kopfdaten Felder. Pflichtfelder sind mit einem Stern (*) versehen. 

Eingabefelder Beschreibung 

Bezeichnung Hier kann von Ihnen ein Text zur Leistungserfassung mitgegeben werden 

Ext. LERF-Nr. Sie können hier Ihre eigene Nummer für die Erfassung eintragen 

Leistungsort Eingabe des Orts, an dem die Leistungen erbracht wurden 

Zeitraum 
von:……..bis:…… 

Angabe des Zeitraums, in dem die Leistung erbracht wurde 

Schlusserfassung Setzten Sie das Häkchen falls keine weiteren Leistungserfassungen geplant 

sind. (Baubranche: Schlussaufmaß). 

ACHTUNG:  

Falls Sie die Option "Schlusserfassung" anhaken, können Sie keine 
weiteren Leistungserfassungen zu dieser Bestellung erstellen!  

 

 

2. Des Weiteren können Sie auf den zwei zusätzlichen Reitern Ihre Kommentare und Anlagen 

zur gewählten Erfassung hinzufügen oder überprüfen. 

3. Klicken Sie auf den Button  an den Prüfer senden, um Ihre Leistungserfassung an den Prüfer 

zu übermitteln.  

4. Bestätigen Sie das Senden mit dem Button „OK“.  

5. Der Status der Leistungserfassung wechselt von „In Arbeit“ in „Prüfung“ und die 
Leistungserfassung kann von Ihnen nicht mehr geändert werden. Die Leistungserfassung 

kann nun vom Prüfer eingesehen und geprüft werden. 
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7 Sonstige Funktionen 

 

 

Button Funktion Beschreibung 

 Aktualisieren Mit dem Aktualisieren-Button werden die Daten neu geladen  

 Erfassung an Prüfer senden Senden Sie die erzeugte Erfassung an den Prüfer; dieser 
wird per E-Mail automatisch informiert 

 Eingaben speichern Speichert Ihre Eingaben in der Leistungserfassung 

Bericht 
exportieren 

LERF-Export im Excel-Format 
oder PDF-Format 

Die Leistungserfassung kann im Excel- oder PDF-Format 
exportiert werden 

 Neue Freitextzeile hinzufügen Damit können Sie Leistungszeilen, die im Kontrakt oder in der 
Bestellung nicht vorhanden sind, erstellen und erfassen 

 Leistungszeile löschen Mit diesem Button können Sie eine Leistungszeile aus der 
LERF entfernen/löschen 

 Leistungen übernehmen Hiermit können Sie Leistungen aus einem Kontrakt kopieren 
und erfassen. 

 Übernahme der Werte „Menge p“ 
in die „Mengen up“ 

Hiermit können Sie bei abgelehnten LERFs die Mengen des 
Prüfers (Menge p) übernehmen. Dann werden Ihre Mengen 

(Menge up) überschrieben.  

 Layout speichern  Das Layout der Spalten wird gespeichert 

 Nach Leistungszeile suchen Ermöglicht das Suchen von Leistungszeilen in der geöffneten 
Leistungserfassung  

 Filter: Nur Leistungszeilen mit 
abweichenden Mengen anzeigen 

Ist der Filter aktiv, so werden nur die Leistungszeilen 
angezeigt, bei denen Ihre Menge (Menge p) von der Menge 
des Lieferanten (Menge up) abweicht. (Sinnvoll bei 

abgelehnter LERF) 

 Filter: Nur erfasste Leistungen 
anzeigen 

Ist der Filter aktiv, so werden alle Leistungszeilen mit Menge 
= 0 ausgeblendet (Sinnvoll bei geplanten Leistungen) 

 Ausblenden des 
Navigationsbaums 

Blendet den Ordner-Baum ein bzw. aus. Bei ausgeblendetem 
Baum werden alle Leistungszeilen in einer Liste dargestellt. 

 


